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1. melléklet a 25/2016. (XIl. 30.) NGM utasitdshoz

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Allamkincstar jogallasa és alapadatai

1. § (1) A Magyar Allamkincstarrél szol6 311/2006. (X11. 23.) Korm. rendelet alapjan a Magyar
Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) az allamhaztartasért felelés miniszter iranyitasa alatt
allo kozponti hivatal. A Kincstar kozponti koltségvetési szerv, amely a Nemzetgazdasagi
Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) fejezetben 6nallo cimet alkot.

(2) A
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

m
Q) A

Kincstar alapadatai a kovetkezok:
megnevezése: Magyar Allamkincstar,
az Ugyvitel soran hasznalt roviditett megnevezese: Kincstar,
angol megnevezése: Hungarian State Treasury,
német megnevezése: Ungarisches Schatzamt,
francia megnevezése: Trésor Public de la Hongrie,
székhelye: 1054 Budapest, Hold u. 4.,
postacime: Budapest 1909; 1372 Budapest Pf. 483,
alapito szerve: Kormany,
alapitas idépontja: 2001. janius 27.,
alapito okirat kelte: 2016. december 22.; szama: NGM/41060-1/2016.,
irnyitd szerve: Nemzetgazdasagi Minisztérium,
intézményi bankszamla vezetéje: Magyar Allamkincstar,
) eléiranyzat-felhasznélasi keretszamlaja: 10032000-00285135-00000000.
Kincstar terlleti szervei, valamint a Jaradékokat és Viszontgaranciakat Kezel6 Fbéosztaly

eloiranyzat-felhasznaldsi keretszdmlainak és bankszamlainak szamai a vonatkoz6 elnoki
utasitasban szerepelnek.

(4) A
a)

Kincstar jelz6szamai:
PIR-azonositd szam: 329970,

b) adoszam: 15329970-2-41,

c)

KSH-szam: 15329970-8411-312-01,

d) tarsadalombiztositasi nyilvantartasi szam: 15346412,

e)
f)

TEAOR szam: 8411 Altalanos kézigazgatas,
allamhaztartdsi szakdgazat rend szerint besorolds: 841112 Pénzlgyi, koltsegvetési
igazgatas,

g) alaptevékenység kormanyzati funkcio szerinti besorolasa:

ga) 011210 Az allamhéaztartas igazgatasa, ellenérzése,
gb) 013330 Palyazat- és timogatéaskezelés, ellenérzés,

h) gazdalkodasi forma kod: 312 Kdzponti koltségvetési szerv,

i)
)

allamhaztartasi egyedi azonosité szam: 237309,
fejezet: XV. Nemzetgazdasagi Minisztérium,

k) cim: 8. Magyar Allamkincstar.
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(5) A Kincstar feladatait az azokat meghataroz6 jogszabalyok, tovabba az azokra vonatkozd
kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok alapjan latja el.
(6) Az (5) bekezdésben meghatarozottakon tul a Kincstar
a) a 2014-2020-as programozasi idészakban a Miniszterelnokség Agrar-Vidékfejlesztési
Programokért Felelés Helyettes Allamtitkarsagaval — mint a Vidékfejlesztési Program (a
tovabbiakban: VP) Iranyité Hatosagaval (a tovabbiakban: VP IH) — kotott megallapodas
alapjan, meghatarozott intézkedések illetve feladatok vonatkozasaban az Eurdpai
Mezogazdaségi Vidékfejlesztési Alap (a tovabbiakban: EMVA) tekintetében kdzbenso
szervezetkent jar el,
b) az Eurdpai Tengeriigyi és Halaszati Alap tekintetében kozremiikddé szervezetként jarhat
el,
c) az Eurdpai Halaszati Alappal (a tovabbiakban: EHA) kapcsolatos egyes feladatait a
Foldmitvelésiigyi Minisztériummal mint a Halaszati Operativ Program (a tovabbiakban:
HOP) Igazolé Hatdsaggal (a tovabbiakban: HOP IgH), valamint a Miniszterelnokseggel
mint HOP Iranyito Hatosagaval (a tovabbiakban: HOP IH) kotott megallapodas alapjan
latja el.

A Kincstar szervezete

2. 8 (1) A Kincstart az elndk vezeti. Az elndkot hatarozatlan id6tartamra a miniszter nevezi ki és
menti fel. Az elndk felett a munkaltatdi jogokat a miniszter gyakorolja.

(2) A Kincstarban az elnok feladatat 6t elndkhelyettes segiti, akiket az elndk nevez ki és ment fel.
Az elnokhelyettesek hataskoriik gyakorlasaért az elndknek tartoznak felelosséggel. Az
elndkhelyettesek felett a munkaltatoi jogokat az elndk gyakorolja.

(3) A Kincstar gazdasagi féigazgatojat hatarozatlan idétartamra a miniszter nevezi ki és menti fel.
A gazdasagi féigazgato felett a munkaltatoi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az
elndk gyakorolja.

(4) A Kincstar ellenérzési igazgatojat — a miniszter egyetértésével — a Kincstar elnéke nevezi ki,
menti fel és helyezi at.

3. 8 (1) A Kincstar kdzponti szervbdl és terlleti szervekbol all.

(2) A Kincstar kdzponti szerve és terlletei szervei 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkeznek.
(3) A kozponti szerv EInoki Kabinetre, gazdasdgi foéigazgatdsagra, igazgatésagokra és
féosztalyokra, a foosztalyok osztalyokra tagozddnak. A terlleti szervek irodakra és osztalyokra
tagozddnak. Az osztalyok felsorolasat a kdzponti szervnél a féosztalyok Ugyrendjei, a teruleti
szerveknél a teriileti szerv uigyrendje tartalmazza.

4. 8 (1) A Kincstar szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) A Kincstar Kdzpont féosztalyainak feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A Kincstar terileti szerveinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) A Kincstar tertleti szerveinek szervezeti felépitését — a Budapesti €s Pest Megyei Igazgatosag
és a Heves Megyei lgazgatosag kivételével — a 4. fliggelék tartalmazza.

(5) A Budapesti és Pest Megyei lgazgatdsag szervezeti felépitését az 5. fliggelék tartalmazza.

(6) A Heves Megyei lgazgatosag szervezeti felépitését a Szabalyzat 6. fliggeléke tartalmazza.

(7) A Kincstarnal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorokre vonatkozo rendelkezéseket
a 7. fuggelék tartalmazza.
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(8) A tdbb szervezeti egységet érinté feladatok végrehajtasanak rendjét, kapcsolati rendszerét,
munkafolyamatba épitett ellenérzési rendjét a Kincstar alaptevékenységére, valamint a
funkcionalis szervezeti egységek feladataira vonatkozoan a belsé szabélyozé eszkdzok
tartalmazzak.

5. 8 (1) A Kincstar elndke — a (2)-(4) bekezdésekben foglaltak kivételével — a Kincstar
kormanytisztvisel6i, Ugykezel6i, Ugyintézéi eés munkavallaloi felett teljes kort utasitasi joggal
rendelkezik.

(2) A Kincstar mezégazdasagi és vidékfejlesztési timogatasokért felelos elndkhelyettese latja el a
7. 8-ban foglalt tevékenységekkel 6sszefliggé operativ, engedelyezéssel, Kifizetéssel és egyéb
azokhoz kapcsolédd horizontélis  tevékenységgel — dsszefiiggé — végrehajtasi  feladatok
vonatkozasaban a szakmai iranyitasi jogkoroket az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek
tekintetében. A megyei kormanyhivatalok eurdpai unios és nemzeti (tagallami koltségvetéshol
finanszirozott) mezoégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal 6sszefliggé feladatai
tekintetében a févarosi és megyei kormanyhivatalokrél, valamint a foévarosi €s megyei
korményhivatalok  kialakitdsdval és a terlleti integracioval  Osszefliggé  egyes
torvenymaodositasokrol szold 2010. évi CXXVI. torvény 6. § (3) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott szakmai iranyitasi jogkoroket a Kincstar elndke a mez6gazdasagi €s
vidékfejlesztési tamogatasokért felels elndkhelyettes Gtjan gyakorolja.

(3) Az igazol6 hatdsagi feladatok ellatasaért felelés pénzforgalmi elndkhelyettes az igazold
hatosagi feladatok ellatdsa soran szakmai kérdésekben onélldan jar el, a Kincstar elnéke nem
utasithatja. Az igazold hat6sagi feladatok ellatasa sorén a hivatali szervezet vezetéjének minésiil,
az igazol6 hatdsagi feladatok elladtdsahoz szikseges mertékben mas szervezeti egységek
vezetdinek — az EInok egyidejii értesitése mellett — utasitast adhat.

(4) A Terllet- és Telepulésfejlesztés Operativ Program (a tovabbiakban: TOP) kdzremiikodo
szervezeti feladatok ellatasért felelés tamogatasi igazgatd a kdzremitkddo szervezeti feladatok
ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nalléan jar el, a Kincstar elndke nem utasithatja. A TOP
kdzremiikodo szervezeti feladatok ellatasa sorén a hivatali szervezet vezet6jének mingsil, a TOP
kdzremiikodo szervezeti feladatok ellatdsdhoz sziikséges mertékben mas szervezeti egységek
vezetsinek — az EIndk egyideji értesitése mellett — utasitast adhat.

A Kincstar alaptevékenységei

6. 8 (1) A Kincstar az allamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban:
Aht.) meghatarozott alaptevékenységei keretében ellatja a kdzponti koltségvetés végrehajtasaval
Osszefiiggo, valamint az egyéb jogszabalyokban meghatérozott feladatait.

(2) A Kincstar jogszabalyban meghatéarozott feladatai kilondsen:

1. nyilvantartja a koltségvetési elbiranyzatokat, azok valtozasat és teljesiilését, ellatja a
koltségvetési eloiranyzatok felhasznalasahoz, a folyamatok végrehajtasahoz kapcsolodo
pénzforgalmi miveletek el6készitését, a zarszamadas elékészitésével kapcsolatos
tgyviteli, nyilvantartasi, informéaciogyijtési és szolgaltatasi feladatokat, tovabba az
eloiranyzati  fedezetvizsgalatot, valamint jogszabalyban meghatarozott ellenérzési
feladatokat végez;

2. beszamolds és konyvvezetés a jogszabalyban meghatarozott kdzponti kezelési
eléiranyzatokkal kapcsolatban, beleértve az allam megbizasabol, annak nevében eljaro



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6859

nem allamhaztartasi szervezetek altal végzett adossag- és koveteléskezelési feladatok
elszamolésait is;

3. gondoskodik az allam altal vallalt kezességek, garanciak, viszontgaranciak és nyujtott
hitelek, az allam nemzetkozi pénzigyi elszdmolasainak, a tobbéves kihatéssal jaro
pénzlgyi kotelezettségvallalasainak, az allam koveteléseinek nyilvantartasa, a
kotelezettségek teljesitése, kovetelések kezelése, visszterhes tdmogatasok visszafizetése
jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasarol, valamint kulfoldi kdveteléseinek
nyilvantartasarol, dokumentalasarol, a kovetelések allomanyat rogzit6 szamlak
vezetésérol és az ezekrol sz0l6 havi 6sszegz6 kimutatas elkészitésérol;

4. a kincstari egységes szamla terhére, annak forrasaibdl - jogszabalyban meghatarozott
feltételekkel - megelélegezési, likviditasi hitelt nydjthat az Egeszségbiztositasi Alapnak, a
Nyugdijbiztositasi Alapnak, az elkilonitett allami pénzalapoknak, a Magyar Nemzeti
Vagyonkezelé Zrt.-nek, a helyi ©6nkormanyzatoknak, a terlletfejlesztésrél és a
teruletrendezésrol szolo 1996. évi XXI. torvény hatalya ala tartozo térsegi fejlesztési
tanacsoknak és munkaszervezeteiknek, a Févarosi Onkormanyzatnak a budapesti 4-es
metrovonal megépitésével kapcsolatos ltalanos forgalmi add megfizetésére, valamint az
évzarés keretében, a kdvetkezo év januar 5-éig esedékes jaranddsagok fedezetére;

5. ellatja a kozpontositott illetményszamfejtés, valamint az ehhez kapcsolodd add- és
jarulékelszamolas jogszabalyban meghatéarozott feladatait;

6. ellatja a humanszolgaltatasokat ny(jté nem allami, nem ©énkormanyzati intézmények
fenntartoit  megillet6  allami  tdmogatasok,  hozzajarulasok  megallapitasaval,
finanszirozasaval, koztartozasainak figyelésével, adatszolgaltatasaval, elszdmolasaval és
ellenérzesevel kapcsolatos feladatokat;

7. ellatja a nem allami és nem Onkormanyzati intézmények fenntartdi részére folydsitott
humanszolgaltatdsok normativ tmogatasi eldirdnyzataival kapcsolatos adatszolgaltatasi,
folyositési és ellenérzési feladatokat;

8. kozremiikddik az eurdpai unidés pénzeszkozokkel kapcsolatosan jogszabalyban,
korményhatarozatban megszabott koltségvetési, vegrehajtasi, ellenorzési és pénzforgalmi
feladatok ellatasaban;

9. jogszabalyok A&ltal meghatarozott keretek kozott mikodteti a kincstari monitoring
rendszert;

10.elldtja az &llamhaztartds informécids rendszerének miikodtetésevel, fejlesztésével
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat, valamint az informéaciogyujtési,
adatfeldolgozdi és adatszolgaltatasi feladatokat;

11.végzi a kozponti koltsegvetés es a helyi dnkorméanyzatok pénzugyi kapcsolatabdl adodo
feladatokat;

12. nyilvanos és kozhiteles torzskdnyvi nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrol, a helyi
onkormanyzatokrdl, a nemzetiségi Onkormanyzatokrdl, a tarsulasokrol, a térségi
fejlesztési  tanadcsokrdl, valamint jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek
gazdalkodaséra vonatkozd szabalyokat alkalmazo egyéb jogi személyekrol (a
tovabbiakban egytt: torzskonyvi jogi személy);

13. nyilvantartja a kincstari korbe tartozo koltségvetési szervek tartozasallomanyat;

14. vezeti a kincstari kor és a kincstari koron kivili szamlatulajdonosok, koztestiiletek, bevett
egyhézak jogszabalyban meghatarozott szamlait, a jogszabaly vagy a Kormany altal
meghatarozott feladatok pénziigyi lebonyolitasara szolgalé szamlakat, valamint a helyi
onkormanyzat megbizasa alapjan a helyi dnkorméanyzat és koltségvetési szervei, a
teleplilési, tertileti nemzetisegi 6nkorményzat megbizasa alapjan a telepulési, terileti
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nemzetiségi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei, tovabba a tarsulas megbizasa alapjan
a tarsulds és koltségvetési szervei fizetési szamlajat;

15. sz&mlat vezet a kdzponti kezelési eléiranyzatokrol, a kdzponti koltségvetés kozvetlen
bevételeirdl és kiadasairdl;

16.az allamhaztartasért felelés miniszter altal eléirt modon, az Allamaddssag Kezeld
Kdzpont Zrt.-vel egylttmiikddve elérejelzi a kincstari kor, valamint a Kincstar altal
vezetett egyéb szamlak kiadasai és bevételei dsszesitett egyenlegének alakulasat;

17. végrehajtja a kiadasok teljesitésére, a bevételek beszedésére iranyuld - jogszabalyoknak
megfeleléen kezdeményezett - pénziigyi lebonyolitasi feladatokat, ennek kereteben a
kiadasokhoz kotédoen likviditasi fedezetvizsgalatot, valamint alaki, formai es pénzilgyi
ellenérzest vegez;

18. biztositja az n) pontban foglalt szamlatulajdonosok és a Kincstarnal értékpapirszamlaval
rendelkez6 Ugyfelek készpénzellatasat a vonatkozd jogszabalyokban és a hirdetményben
meghatarozott feltételekkel;

19.az Ant. felhatalmazasa alapjan befektetési és kiegészitd befektetési szolgaltatasi
tevékenységet nyujt az allam &ltal kibocséatott, hitelviszonyt megtestesité ertékpapirok
korében;

20.részt vesz a magyar allam nemzetk6zi pénzigyi és fejlesztési intézetekkel vald
egyuttmikodésével, tagsagaval osszefuggé feladatok lebonyolitasaban, igy kiilondsen
gondoskodik az idészakonként fizetendd osszegek megfelelé forrasokbol torténd
kifizetésérol, at nem ruhazhatd, kamatfizetési kotelezettséget nem tartalmazo
kotelezvények kidllitasarol, a végrehajtanddé miveletek és Ugyletek létrehozasardl és
lebonyolitasardl, valamint a magyar allam javara atutalt vagy fizetett barmilyen 6sszeg
tekintetében jogosultként eljar;

21. ellatja a jogszabalyokban megjel6lt hatosagi letétekkel kapcsolatos kezel6i feladatokat;

22. kdzremiikddik a tamogatasi elSiranyzatok palyazati rendszerében a pénziigyi
lebonyolitasi, ellenérzési és koveteléskezelési feladatok ellatasaban;

23. gondoskodik az Eurdpai Unio kozds koltségvetéséhez vald hozzajarulasokkal kapcsolatos,
jogszabalyban meghatéarozott feladatok ellatasardl;

24. fellilvizsgdlja, illetve a helyszinen is ellenérzi a helyi énkormanyzatokat megillets, a
kozponti  koltségvetésbol szarmazd forrdsok igénybevételének és elszamolasanak
szabalyszeriiségét;

25. feliilvizsgélja a helyi énkorményzatok altal a belfoldi gepjarmivek utan beszedett ado
megosztasanak és utalasanak helyességét;

26. miukodteti az &llamhaztartason kivilre nydjtott koltségvetési tdmogatasok koztartozés-
levonasi rendszerét;

27.¢llatja a jogszabalyban meghatarozott, eurdpai unids forrdshdl szarmazd és egyéb
nemzetkozi tdmogatasokkal kapcsolatosan a tdmogatasok fogadaséért felelés kifizeto
hatosagi és igazold hatosagi feladatokat, valamint a Nemzeti Alap szamara eléirt
feladatokat;

28.ellatja a koltségvetesi felligyeleti rendszer mukddtetésével kapcsolatos kincstari
feladatokat;

29. a kincstéari korbe tartozok esetén dijazas ellenében ellatja a karpotlasi jegyek 6rzésével és
kezelésével kapcsolatos feladatokat;

30. févarosi és megyei kormanyhivatalonként egy csaladtdmogatasi szamlat vezet a
természetben nydjtott csaladi potlék 6sszegének kezelésére;
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31.ellatja a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését
kdvetden fennmaradd, a Magyar Allamkincstarral, mint a megszint Alap kezeljével
megkotott és  hatalyban  levé  kértalanitasi  szerzédésekbsl eredé jogokkal —és
kotelezettsegekkel kapcsolatos feladatokat;;

32. ellatja a jogszabalyokban meghatérozott informéacidszolgaltatasi feladatokat a honlapon
torténo kozzetétellel, valamint kérelemre vagy igényre torténé adatszolgaltatas utjan;

33.az éallamhaztartasért felelés miniszter, mint kezes meghatalmazasa alapjan egyes
hitelkonstrukcidkban kiadja a hitelszerz6dés mddositasahoz sziikséges nyilatkozatokat;

34. ellatja a fiatalok életkezdési timogatasaval kapcsolatos jogszabalyban el6irt feladatokat;

35. ellatja a hallgatéi hitelrendszerrél és a Diakhitel Kdzpontrol szélo jogszabalyban
eléirtaknak megfeleléen a célzott kamattdmogatas megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat;

36. ellatja jogszabalyokban meghatarozott jaradékok és tamogatasok kozponti kdltségvetéshdl
torténd kifizetésével kapcsolatos feladatokat;

37.ellatja az Europai Uni¢ strukturalis, kohezios és beruhazasi alapjaibol szarmazd
tdmogatasokkal kapcsolatban a jogszabalyokban és kilon megallapodasokban el6irt
kdzremiikodoi, ellenérzési és szamviteli feladatokat;

38. cégeljarasokhoz és mas cégiigyekhez kapcsolddva megfizetett illetékekrdl, valamint
koltségtéritésekrol kilon-kilon elektronikus igazolast kild;

39. az epitdipari kivitelezési tevékenysegrol szol6 191/2009. (1X. 15.) Korm. rendelet alapjan
ellatja az épittetoi fedezetkezeloi feladatokat;

40. elldtja a megvaltozott munkakepességti munkavallalok foglalkoztatdsdhoz nydjthato
koltségvetési tamogatasok pénzugyi ellendrzését;

41. ellatja az orszaggyiilési képviselok valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tetelérdl
52016 jogszabalyban el6irt feladatokat;

42.végzi a nem csaladtamogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megilleté potszabadsag-
elszdmoléassal kapcsolatos folydsitasi, konyvelési, ellenérzési feladatokat;

43. ellatja az autdpalyak, autoutak és foutak hasznélataert fizetendé megtett uttal aranyos dij
fizetését  szolgdld  programhoz  kapcsolédd  allami  kezessegvéllalassal — és
kamattamogatéassal kapcsolatos feladatokat;

44. ellatja a Karrendezési céleliranyzat szakmai kezel6i feladatait;

45. részt vesz az adossagot keletkezteto lgyletek engedélyeztetésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

46. ellatja az Aht.-ban meghatarozott, a helyi nkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok,
tarsuldsok, térségi fejlesztési tanacsok es az Altaluk iranyitott koltsegvetési szervek
Kincstéari ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

47. elldtja az énkormanyzati ASP kdzpont mikodtetésével kapcsolatos jogszabalyban elgirt
feladatokat.

48.ellatja az allamhaztartasrol szolo torvényben meghatarozott Likviditasi Bizottsag
titkarsagi feladatait.

49.ellatja a lakédscéld allami tdmogatds nyujtasaval 0Osszefliggésben a hitelintézetek
tevékenységének ellendrzését, a lakés-elotakarékossdggal, valamint a nemzeti
otthonteremtési kozosségekkel kapcsolatos jogszabalyban el6irt feladatokat;

50. ellatja a kincstéri korbe tartozo intézményeknél a munkavallaléknak nyujtott lakascéld
tamogatasokkal kapcsolatos, a jogszabalyokban nevesitett feladatokat.

(3) Az alaptevékenységéhez kapcsolddo tevékenységek keretében a Kincstar
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a) ellatja a tdmogatasi, illetve egyéb eldiranyzatok palyazati vagy egyéb rendszereihez
kapcsolodo kezelési koltseg ellenében végzett pénzigyi lebonyolitasi feladatokat;
b) a korményzati szervek részére kulon megbizasbol adatszolgaltatast, adatfelmérést,
elemzéseket vegez;
c) biztositja az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges informatikai hatteret;
d) az alaptevékenységéhez kapcsolddo oktatasokat, szakmai rendezvényeket szervez;
e) honlapjan kozzéteszi az &llamhaztartasi adatszolgaltatasok teljesitéséhez szilkséges
segédleteket.
(4) A Kincstar kdozremiikodik a magyar allam altal kibocsatott értékpapirok forgalmazéséban.
(5) A Kincstar véllalkozési tevékenyseget nem folytat.

7. 8 (1) A Kincstar felel
a) a Magyar Allamkincstarrol szol6 311/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet) 1/C. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az Eurdpai
Mezogazdasagi Garancia Alapbol (a tovabbiakban: EMGA), az EMVA-bOI - beleértve az
eredetileg az Eurdpai Mez6gazdasagi és Orientacids és Garancia Alap (a tovabbiakban:
EMOGA) Garanciarészlegébol tarsfinanszirozott Nemzeti Vidékfejlesztési Terv (a
tovabbiakban: NVT) alapjan meghirdetett athiz6dé intézkedéseket —, valamint egyes, az
Eurdpai Uni¢ &ltalanos koltségvetésébol finanszirozott tamogatasok esetén Kkifizetd
Ugynokségi;
b) a 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 1/C. § (1) bekezdés b) pontja alapjan
mezogazdasagi és vidékfejlesztési timogatasi szervi;
c) az EHA-boI finanszirozott timogatasok esetében a kdzremiikddo szervezeti;
d) egyes, jogszabalyban ~meghatarozott nemzeti (tagallami) hataskdérbe tartozd
mez6gazdasagi, agrar-vidékfejlesztési tamogatasokkal dsszefliggé végrehajtasi;
e) az a)-d) pontok szerinti feladatok végrehajtasaval 6sszefliggé nyilvantartasi;
f) a2007-2013-as programozési idészak tekinteteben a monitoring-adatgyjtéesi, valamint
g) torvényben, illetve kormanyrendeletben meghatérozott egyéb kozigazgatasi
feladatok ellatasaert.
(2) A Kincstar az (1) bekezdés a) pontja szerinti kifizeté Ugynokségi feladatok ellatdsa soran
folyamatosan biztositja a jogszabalyokban meghatarozott akkreditacids feltételek teljestléseét.
(3) A Kincstar a (1) bekezdés c) pontja szerinti kdzremitkddo szervezeti feladatokat az EHA
tekintetében a HOP IgH-val és a HOP IH-val kotott egyittmikddési megallapodas alapjan latja
el.
(4) A Kincstar a 311/2006. (XI11. 23.) Korm. rendelet 1/C. § (1) bekezdes c) pontja alapjan agrar-
karenyhitési szervként jar el.
(5) A Kincstar a kdlcsonds megfeleltetéssel 6sszefliggé hatdsagi eljarasokban ellatja a jogszabaly
altal a Kincstar hataskorébe utalt feladatokat.
(6) A Kincstar — a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokert felelés elndkhelyettes utjan
— az EMOGA Oirientacios Reészlege tekintetében ellatja a vidékfejlesztési intézkedesek
lebonyolitasaval 6sszefliggo feladatokat.
(7) A Kincstar az EMOGA Orientécids Részlege tekintetében — az Agrar- és Vidékfejlesztési
Operativ Program végrehajtasaban kozremiikodé szervezetként eljar6 Magyar Allamkincstar altal
végzett feladatokrol sz6l6 110/2004. (V1. 21.) FVM rendelet [a tovabbiakban: 110/2004. (V1. 21.)
FVM rendelet], illetve a Foldmivelésugyi Minisztériummal (a tovabbiakban: FM), mint AVOP
Iranyité Hatosagaval (a tovabbiakban: AVOP IH) kotott egyuttmikodési megallapodas alapjan —
ellatja a vidékfejlesztési intézkedesek lebonyolitasaval 6sszefliggé feladatokat.
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(8) A Kincstar ellatja a Halaszati Orientacidos Pénzligyi Eszkdzbsl (HOPE) folyositott
tamogatasok vegrehajtasaval dsszefliggé feladatokat a 110/2004. (V1. 21.) FVM rendelet, illetve
az el6z6 bekezdesben emlitett, az AVOP IH-val kotott megallapodés alapjan.
(9) A Kincstar a SAPARD eldcsatlakozasi program (a tovabbiakban: SAPARD) tekintetében — a
Magyarorszag SAPARD Terve 2000-2006 kihirdetésérol szolo 53/2001. (VIII. 17.) FVM
rendelet, valamint a SAPARD Tervben meghatarozott agrar- és vidékfejlesztési célok
tdmogatasarol szold 72/2002. (VIII. 15.) FVM rendelet alapjan — ellatja az egyes projektekkel
kapcsolatban még fennallé egyes kdzponti feladatok végrehajtasat.
(10) A Kincstar feladatkorébe tartozik az Integrélt lgazgatési és Ellenérzési Rendszer (a
tovabbiakban: IIER) miikddtetése és annak tovabbfejlesztése, ezen belll a Kincstar mikddteti

a) az Egységes Mezdgazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszert (a tovabbiakban: tigyfél-

nyilvantartasi rendszer),

b) a Mezdgazdasagi Parcella Azonositd Rendszert (a tovabbiakban: MePAR), valamint

c) az intézkedések kezelésére szolgald nyilvantartasi és ellenorzési rendszereket.
(11) A Kincstar makdodteti

a) aszololltetvenyek orszagos térinformatikai nyilvantartasat;

b) az intervencios raktarregisztert;

c) a mezégazdasagi, haldszati, valamint mezégazdasagi célu altalanos csekély 6sszegi (de

minimis) tdmogatasok nyilvantartasi rendszerét;

d) amezdgazdasagi vagyoni értékii jogosultsagok nyilvantartasat;

e) atejkvota-nyilvantartasi rendszert;

f) amonitoring adat-nyilvantartési rendszert;

g) amezdgazdasagi kockazatkezelési adatbazist,

h) a Mezdgazdasagi és Kornyezet Informéacios Rendszert valamint

i) aKomplex Mezdgazdasagi Kockazatkezelési Rendszert.
(12) Az (1)-(9) bekezdésben foglalt feladatok ellatasért a Kincstar mezdégazdasagi €s
vidékfejlesztési tamogatasokért felelos elndkhelyettese felel, e minéségében a hivatali szervezet
vezet6jének minosul.
(13) A mezégazdaséagi és videkfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes a kifizetd
ugynokségi feladatok ellatasa soran szakmai kérdésekben dnalléan jar el, a Kincstar elnoke nem
utasithatja. A kifizeté Ugynokségi feladatok ellatdsahoz szikséges mertékben mas szervezeti
egysegek vezetdinek — az elndk egyidejii értesitése mellett — utasitast adhat.

Il. FEJEZET
A KINCSTAR VEZETOI MUNKAKORREL RENDELKEZO KORMANYTISZTVISELOI

Elndk

8. § (1) Az elndk a Kincstar egyszemélyi felel6s vezetdjeként:

1. irényitja a Kincstar szervezetének mikddéset;

2. javaslatot tesz az allamhaztartasert felelés miniszternek a gazdasagi féigazgato
kinevezésére, illetve felmentésére, valamint az ellenérzési igazgatd Kkinevezésére,
felmentésére és athelyezésére;

3. rendszeresen tajékoztatja a minisztert az elvégzett feladatokrol és tevékenységekrol, ha azt
jogszabaly elrendeli vagy azt a miniszter, szakmai iranyitd miniszter, allamhaztartasért
felelés allamtitkar, Kkincstarért felelés helyettes allamtitkar iranyitasi feladat- és
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hataskorében kéri, Kincstart érintéen felmerll6 jelentés kockazatokrol, a kincstari
feladatellatas kapcsan felmerilé jelent6s problémakrol, fennakadasokrdl, azok tervezett
kezelésérol haladéktalanul tajékoztatja a minisztert, az allamhaztartasert felels
allamtitkart és a kincstarért felelés helyettes allamtitkart, illetve a szakmai iranyitassal
érintett feladatok tekintetében a szakmai irdnyité minisztert is;

4. a miniszternek jovahagyasra megkuldi a Kincstar Szabalyzatat, éves koltségvetési tervét
és éves koltségvetési beszamolojat, a Kincstar munka- és ellendrzési tervét, gondoskodik
az abban foglaltak és a miniszter altal — az iranyitasi feladat- és hataskérében — eldirtak
vegrehajtasaral;

5. a jogalkotésrdl szolé torvényben meghatéarozott hataskdrében normativ utasitasokat ad Ki,
jovéahagyja a Kincstar bels6 szabalyzatait és a Kincstar kozponti szerve féosztalyainak és
teruleti szerveinek igyrendjét;

6. gyakorolja a korméanyzati szolgélati jogviszony létesitésével, fennallasaval és
megsziintetésével, valamint a munka torvénykonyve hatalya ala tartozok tekintetében a
munkaviszony létesitésével, fennalldséval és megsziintetésevel kapcsolatos munkaltatoi

7. a munkaltatdi jogok egy reszét a Kincstar vezetéi munkakorrel rendelkezo

kormanytisztvisel6ire atruhazhatja, a munkaltatdi jogok felsorolasat, atruhdzasuk modjat

és részletes szabdlyait elnoki utasitdssal kiadott kozszolgalati szabalyzatban hatarozza
meg, a munkavallalokra vonatkozé munkaltatéi jogok gyakorlasanak részletei

tekintetében kollektiv szerzédést kothet; a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét a

Kincstarban a 6. fliggelék tartalmazza;

irdnyitja a Kincstar, mint intézmény gazdalkodasat;

9. mikodteti a szakmai és pénziigyi-gazdasagi felligyeleti ellenérzés, valamint a belsé
ellendrzés rendszerét, gondoskodik a bels6é kontrolling rendszer miikodési feltételeinek
biztositasarol és folyamatos fejlesztésérol;

10. meghatarozza a Kincstar munkaeré-gazdalkodasi és humanstratégiai  koncepciojat,
ellenérzi annak végrehajtasat, engedélyezi a Kincstaron belili szervezeti atalakitasokat;

11. jévahagyja az éves személyi juttatas- €s jutalomtervet; dont a jutalmazas mértekérol és
maodjarol;

12. dsszehivja és vezeti a vezetoi értekezleteket;

13. eleget tesz az érdek-képviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

14. kijeloli a kozérdekii bejelentéseket, panaszokat kivizsgald szervezeti egységeket és a
szabélytalanséag féfeleldst és az integritas tanacsadot;

15. dont munkacsoport létrehozasarol;

16. tagot jeldl a Likviditasi Bizottsagba;

17. kijeloli a pénzmosas megel6zése és megakadalyozdsa erdekében szikséges
adatszolgaltatasra, valamint a pénzigyi informéacios egységkeént mikods hatdsagnél a
kapcsolattartasra vonatkozo feladatok ellatdsara az an. Kkijelolt személyt és helyettesét,
valamint kijeloli e ttméban az oktatasi feladatot ellaté személyt;

18. gondoskodik a torzskonyvi jogi személyek torzskonyvi nyilvantartasardl, és biztositja az
ezzel dsszefuiggé adatszolgaltatasi es tgyfélszolgalati feladatok ellatasat;

19. gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatésagi jogkort;

20. a minésitett adat védelmérsl sz6l6 2009. eévi CLV. torveny (a tovabbiakban: Mavtv.) 4. §
(2) bekezdésében foglalt jogkor atruhdzasa esetén ellatja a minésitoi feladatokat;

oo



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6865

21. gondoskodik a Kormany altal elSirt funkcionalis és vezetdi munkakdrok
létszamaranyanak betartasarol;

22. az igazgato javaslata alapjan megbizza a munkavédelmi megbizottat;

23. megbizza az elektronikus informacios rendszer biztonsagaert felelés személyt (a
tovabbiakban: informatikai biztonsagi vezeto);

24.a rendelkezésre &ll6 eloiranyzatok keretein belul, a kotelezettségvallalas altalanos
szabalyainak megtartasaval meghatarozza a Kincstar, valamint egyes szervezeti egységei
letszamat, és errdl tajékoztatja a kincstarért felelos helyettes allamtitkart;

25. meghatarozza a Kincstarnak, mint kifizeté Ugynokségnek, mint igazol6 hatdsagnak,
tovabba mint a TOP kdzremukddo szervezetének eurdpai unids és egyéb jogszabalyokban
és megallapodasokban el6irt feladatait és ellendrzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban
foglaltakra figyelemmel.

(2) Az elnok iranyitja és felligyeli

a) az allamhaztartasi tgyekert felelds elnokhelyettes tevékenysegét;

b) a halozatiranyitasi tgyekért felelos elndkhelyettes tevékenységét;

c) apénzforgalmi elndkhelyettes tevékenységét;

d) az informatikai elnokhelyettes tevékenységét;

e) amezbégazdasagi és vidékfejlesztési timogatasokért felelés elndkhelyettes tevékenyseget;

f) az elndki kabinetvezet6 tevékenyseget;

g) ajogi és koordinacids igazgatd tevékenységét;

h) atamogatasi igazgatd tevékenysegét;

i) ahumanpolitikai igazgato tevékenységét;

J) akoltségvetesi felugyeleti igazgato tevékenységét;

K) a gazdasagi foigazgato tevékenysegeét;

I) azellenérzési igazgato tevékenységét;

m) az adatvédelmi felelés, az informatikai biztonsagi vezeté és az integritas tandcsadd
tevékenységét az e feladatkorébe tartozd (gyekben a Szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével.

(3) Az elndk biztositja a folyamatos kapcsolattartdst az NGM kincstarért felelés helyettes
allamtitkaraval, illetve a Kincstar iranyitasaban kézremiikods NGM  Onkormanyzati
Koltségvetési Rendszerek Foosztallyal, gondoskodik az altaluk kért adatok, tajékoztatasok,
dokumentumok rendelkezésre bocsatasaral.

(4) Az elndk — a kifizetd ligynoksegi feladatok, és a 7. §8-ban foglaltak szerinti tovabbi feladatok
ellatasaért felel6s mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatésokeért felelés elndkhelyettes Gtjan —
biztositja az egyuttmiikodést a Kincstar 7. 8-ban foglalt feladatainak ellatasa korében az FM-mel,
a Miniszterelnokséggel, a Nemzeti Alappal, a minisztériumokkal, az eurdpai unids szervekkel és
ellenérzé szervekkel, az atruhazott feladatokat ellaté és kdzremukddd szervekkel és mas
szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel.

Elndkhelyettesek

9. 8 (1) Az elnbkhelyettesek a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen
vezetik, illetve felugyelik az elndk feladat- és hatdskorének a Szabalyzatban meghatarozott része
tekintetében a szakmai munkat, valamint dontenek a hataskoriikbe utalt iigyekben.
(2) Az elndkhelyettes feladatkorei elsésorban a kovetkezok:

a) feladatkorében képviseli a Kincstart, és irdnyitja a feladatok végrehajtasat;
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b) az elndk tavollétében ellatja a helyettesitéssel kapcsolatosan raruhazott feladatokat;

c) koordinalja az iranyitasa ala tartozé szakteruletén mindazon tigyeket, amelyek iranyitasat
az elnok nem tartotta fenn maganak;

d) meghatarozza az irdnyitasa ald tartoz0 szervezeti egysegek munkajat, ellenérzi és
felugyeli ennek teljesitését;

e) felelés az iranyitasa ald tartoz6 szakteriletek tevékenysegének eredményes
koordinalasaért;

f) felelés az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek hataskorébe rendelt feladatok
vegrehajtasdnak eredményességéert; ennek elésegitése érdekében utasitasi joga van, €s
intézkedést adhat Ki;

g) felel6s az elndk altal atruhazott kiadméanyozasi jog gyakorlasaért;

h) ellatja a vezetdi ellenérzési kotelezettségébdl eredo feladatokat;

i) javaslatot tesz szakmai terliletének muikddésével Osszefliggd koltségek és a fejlesztési
forrasok megtervezésére.

(3) Az elndkhelyettesek az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek feladatainak teljesiteserdl
és az elnok altal rajuk bizott feladat teljesitésérsl rendszeresen beszdmolnak az elndknek.

Allamhaztartasi tigyekért felelés elnokhelyettes

10. § (1) Az allamhaztartasi Ugyekért felelos elndkhelyettes

a) az elnok tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén ellatja az altalanos helyettesitéssel
kapcsolatos feladatokat; ha az elndki tisztség atmenetileg betdltetlen, gyakorolja az elndki
feladat- és hataskoroket;

b) iranyitja az allamhaztartds kozponti alrendszere koltségvetésének jogszabalyokban
meghatarozott Kincstari végrehajtasat;

c) felelés a koltségvetéssel kapcsolatos kincstari tajékoztatds Osszehangolasaért, vezeti a
makrogazdasagi és allamhaztartasi pénziigyi folyamatok elemzését;

d) feligyeli a kincstari korbe tartozd koltsegvetési szervek, eldirdnyzatok és alapok
koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos — a Kincstar hatskorébe tartozo elsiranyzat-
gazdalkodasi, finanszirozési - feladatok végrehajtasat;

e) vezeti, szervezi a koOzponti kezelésii elGiranyzatokkal 6sszefliggé szabalyozaési,
nyilvantartasi, ellenérzési és finanszirozasi feladatok végrehajtasat;

f) iranyitja a koltsegvetési-kincstari gazdalkodassal 6sszefliggo jogszabalyok tervezeteinek
kincstari kialakitasat, véleményezését;

g) felugyeli a z&rszamadas elokészitesevel, dsszedllitasaval kapcsolatos feladatokat;

h) szakmailag koordindlja az elemi koltségvetésrol és az éves koltségvetési beszamolorol,
valamint az allamhaztartds informéacids rendszere keretében teljesitett mas
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat, e feladatkdrében iranyitja a tertileti szervek
adatszolgaltatassal kapcsolatos munkajat; koordinadlja az allamhaztartas informacios
rendszerének  jogszabaly-modositasokbol — ered6  fejlesztését,  paraméterezéset,
szabalybazis-modositasait;

i) kozremikodik az EU-konform pénzlgyi elszdmolasok és allamhaztartasi szamvitel
kidolgozésaban;

j) fellgyeli az eurdpai unios, illetve hazai forrasbdl megval6suld kiemelt projektek
végrehajtasat, ennek keretében

ja) tanacskozasi joggal részt vesz a projektek vezet6i és iranyitd testileti tlésein,
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jb) jogosult megismerni a projektekhez kapcsolédd eldterjesztéseket, jelentéseket,
szerzédeseket és egyéb dokumentumokat,
jc) irésbeli és szobeli tajékoztatast kérhet minden, a projektekkel kapcsolatos
informaciorol a szakmai és informatikai projektvezetéktél, valamint a
lebonyolitasi, pénzlgyi adminisztracios feladatokat ellatdé szervezeti egység
vezetdjetol,
jd) kapcsolatot tart kiils6 partnerekkel,
je) folyamatosan tajékoztatja a Kincstar elnokét a projektek elérehaladasarol, a
szlikséges dontési pontokrol;
k) gyakorolja az elnok Altal raruhazott, jogszabalyok &ltal az elnok hatdskorébe utalt
kiadmanyozasi jogokat;
I) az a) pontban foglalt feltételek és a Mavtv. 4. 8 (2) bekezdésében foglalt jogkor
atruhazasanak egydttes fennallasa esetén ellatja a mingsitéi feladatokat.
(2) Az allamhaztartasi Ugyekért felelés elndkhelyettes iranyitja az Alapok és Kozalapitvanyok
Foéosztalya, az Allamhaztartasi Osszefoglald és Adatszolgaltatasi Féosztaly, az Allamhéztartasi
Szamviteli Féosztaly, valamint a Koltségvetési Fejezetek Féosztalya munkajat.

Halozatiranyitasert felelés elndkhelyettes

11. § (1) A halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes

a) iranyitja a terdleti szervek feladatkorét megalapoz6 jogszabalyok el6készitésében vald
kdzremikodést, a terlleti szervek feladatkorét érinté belsé szabalyozd eszkozok,
jelentések elokészitését, koordinécidjat; felugyeli az egységes gyakorlat kialakitasat és az
ehhez kapcsolodo egységes modszerek, jogszabalyon alapulé szakmai ellenérzési
modszertanok kidolgozédsat és bevezetését, valamint a belsé szabalyozd eszkdzok
elokészitésének, elkészitésének folyamatat;

b) egyuttmtkddik a terlleti szervek szakmai tevékenysege feltételrendszerének (személyi,
targyi, informatikai hattér) biztositdsaban, a szakmai kdvetelmények meghatarozasaban az
intézmenyi  mikodtetessel, Uzemeltetéssel foglalkozé kdzponti szerv szervezeti
egységeivel;

c) iranyitja a terleti szervek irodainak szakmai tevékenységét az iranyitasa alatt allo
féosztalyok feladatkdrébe tartozd tevékenységek vonatkozasaban;

d) feltgyeli a teruleti szervek képvisel6inek részvételével tartott értekezleteken folyd munkat
és a szakmai férumok munkajét;

e) munkakapcsolatot tart a kincstari dolgozok érdekképviseletét ellato MKKSZ MAK
OSZT-tal, részt vesz az elnokségi Ulésen, valamint a tisztségviselok munkaértekezletén;

f) gyakorolja az elndk altal raruhédzott, jogszabalyok altal az elndok hataskdrébe utalt
kiadmanyozasi jogokat;

g) felelés a jaradékok és viszontgarancidk kezelését érinté feladatok szabalyozasaért,
iranyitasaért;

(2) A halozatiranyitasért felelds elnokhelyettes iranyitja az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat
Tamogatd Foosztaly, az Illetmény-szamfejtési Foosztaly, az Onkormanyzati Féosztaly, valamint
a Jaradékokat és Viszontgaranciakat Kezelé Féosztaly munkajat.

Pénzforgalmi elndkhelyettes

12. § (1) A pénzforgalmi elnokhelyettes



6868 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

a) felelés a Kincstar hataskorébe tartozd pénzforgalmi, szamlavezetési és értékpapir-
forgalmazasi feladatok szabalyozasaért, iranyitasaért;

b) vezeti a Kincstar tevekenységi koreben a pénzforgalmi és tdmogatasi szolgéltatast érinté
vegrehajtasi feladatok szabalyozasat, illetve gondoskodik a vonatkozd belsé szabalyozo
eszkozok aktualizalasarol, tervezeteinek elkészitéserdl;

c) gyakorolja az elndk altal raruhazott, jogszabalyok altal az elndk hataskorébe utalt
kiadmanyozasi jogokat;

d) irdnyitja a terlleti szervek allampénztari irodainak feladatkorébe tartozdé szakmai
tevékenységét;

e) szakmai iranyitast gyakorol az eurdpai uniés forrasok koltségigazolési, pénzigyi
lebonyolitasi, ellendrzési €s szamviteli nyilvantartasi tevekenysége felett;

f) gondoskodik az Eurdpai Bizottsaggal tortén6é elszamolasok, adatszolgaltatasok
hatéridében torténé elkészitésérol;

g) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel.

(2) A pénzforgalmi elndkhelyettes iranyitja a Kozponti Elszamolédsforgalmi Féosztalyt, a
Pénzforgalmi Halozatiranyitasi Féosztalyt, az EU Tamogatasok Elszamolési Féosztalyt, az EU
Tamogatasok Szabalyossdgi Foéosztalyt, valamint a Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogatd
Foosztalyt.

Informatikai elnokhelyettes

13. 8 (1) Az informatikai elnokhelyettes

1. gondoskodik a Kincstar informatikai stratégiajanak elkészitésérol, valamint az elfogadott
informatikai stratégia végrehajtasarol és aktualizalasarol;

2. szakmai irdnyitast gyakorol, ellenérzi és 6sszehangolja a kdzponti és a terlleti szervezeti
egységek informatikai munkajat;

3. Jovahagyja az éves alkalmazasfejlesztési, valamint az alkalmazas- és infrastruktira-
Uzemeltetési tervet;

4. tervet készit a Kincstar felhalmozasi keretébe tartozé — informatikai eszkdzok allomanyét
novelé — beszerzésekre, fejlesztésekre, valamint a jovahagyott beszerzési terv alapjan
kezdeményezi az informatikai targyl beruhazasokat;

5. iranyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozd feladatokat tamogatd informatikai
rendszerek és alkalmazasok rendszerszervezési, szoftverfejlesztési, karbantartasi és
lzemeltetési tevékenységét;

6. biztositja az informatikai biztonsagi kovetelmények ervényestilését;

7. meghatarozza az informatikai szabalyozd kornyezetet;

8. jovahagyja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozd informatikai targyu
szerzédések megkotését, alairas elétt ellenjegyzi azokat;

9. fellgyeli az informatikai terulet altal kezdeményezett informatikai targy( beszerzések,
szerzédések teljestilését;

10. jévahagyja a Kkincstar mas szervezeti egységei altal kezdeményezett valamennyi
informatikai targyu beszerzés inditasat, tajékoztatast kap azok folyamatardl, teljestlésérdl;

11. valamennyi informatikai vonatkozasU beszerzési eljaras biral6 bizottsagaba legalabb egy
f6 informatikai szakértelemmel rendelkezé munkatarsat delegal;

12. szakmai felligyeletet gyakorol a KINCSINFO Nonprofit Kft. tevékenysége felett, és
biztositja a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozoétti hatékony egyuttmiakddest;
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13. a KINCSINFO Nonprofit Kft. felé képviseli és megjeleniti a Kincstar kbzép- és hosszl
tavu stratégiajat;
14. a kincstari (megrendel6i) oldal képvisel6jének minésul az informatikai targyd targyalasok
soran;
15. a KINCSINFO Nonprofit Kft. tevékenységét érintéen szakmai teljesitést igazol a Kincstar
és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti teljesités vonatkozasaban;
16. tajékoztatast kap a KINCSINFO Nonprofit Kft. feladatellatasat érinté informacio- és
adatszolgaltatasok teljesitéserol;
17. jévahagyja a KINCSINFO Nonprofit Kft. humanero-forras gazdalkodasat érint6
valtozasokat.
18. figyelemmel kiséri az informatikai teriiletet érint6 projektek minéségbiztositasi
tevékenységét.
(2) Az informatikai elndkhelyettes iranyitdsa ala az Informatikai Fejlesztési Féosztaly, az
Informatikai Uzemeltetési Féosztaly, a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly
valamint az Informatikai Stratégiai és Szolgaltatasi Féosztaly tartozik.

Mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelgs elndkhelyettes

14. § (1) A mezégazdasagi és videkfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes vezeti a
kifizetd Ugynokséget, 0sszehangolja az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek, valamint a
Kincstar egyéb, a 7. §-ban foglalt feladatok ellatdsdban résztvevé szervezeti egységeinek
tevékenységét, tovabba meghatarozza a Kincstarnak, mint kifizeté tigynokségnek, mint a 7. 8-ban
foglalt egyéb meghatarozés szerint eljaro szervnek az eurdpai unios és egyéb jogszabalyokban és
megallapodasokban eléirt feladatait, és ellenérzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban foglaltakra
figyelemmel.
(2) A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelos elndkhelyettes, figyelemmel az 5.
8 (2) bekezdésére
a) irényitja a 7. §8-ban foglalt feladatok ellatasat és felligyeli azok végrehajtasat;
b) felel6és a 7. §-ban foglalt feladatokkal kapcsolatos kincstari tajékoztatas elokészitéséért,
0sszehangolasaért;
c) vezeti, szervezi a 7. §-ban foglalt feladatokkal Osszefliggé nyilvantartési, ellenérzési
feladatok végrehajtasat;
d) gyakorolja az elnok altal raruhazott kiadmanyozasi jogokat;
e) szakmai iranyitast gyakorol az atruhazott feladatok tekintetében, tovabba ellenérzi azok
megéllapodasokban és jogszabalyokban foglaltaknak megfelel6 ellatasat;
f) gondoskodik az Europai Bizottsdggal torténé elszamoldsok, adatszolgaltatasok
hataridében torténé elkészitésérol,
g) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasaban részt vevé szervezetekkel,
h) biztositja az egyuttmtkddest a Kincstar kifizetd tUgynokségi, valamint a 7. §-ban
meghatérozott tovabbi feladatainak ellatisa korében az FM-mel, a Miniszterelnokséggel,
a Nemzeti Alappal, a minisztériumokkal, az eurdpai unids szervekkel és ellenérzé
szervekkel, az é&truhdzott feladatokat ellato és kozremikodo szervekkel és maés
szakigazgatési intézményekkel, szervekkel.
(3) A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes, figyelemmel az 1.
§ (6) bekezdésének a) pontjara, felligyeli és iranyitja a VP IH altal atruhazott kdzbenso szervezeti
feladatok ellatasat a felugyelete ala tartozé szervezeti egységeknel.
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(4) A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes, figyelemmel az 1.
8§ (6) bekezdésének b) pontjara, felliigyeli és iranyitja a Magyar Halgazdalkodasi Operativ
Program iranyitd hatosaga altal delegalt kozremtikddo szervezeti feladatok ellatasat a feltigyelete
ala tartozé szervezeti egységeknél.

(5) A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokert felelés elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozik

a) a Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya, a Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya,
a Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya, a Helyszini Ellenérzesi Féosztaly,

b) a Horizontdlis Ugyekért Felelés Féosztaly, a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési
Tamogatdsok Pénziigyi Foosztalya, a Fejlesztéskoordinécids és Modszertani Féosztaly,
valamint az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly, valamint

c) aKifizets Ugynokségi EU Koordinacios Fosztaly.

(6) A mezigazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes irja ala az
1306/2013/EU eurdpai parlamenti es tanacsi rendeletnek a kifizeté tigynokségek és mas szervek,
a pénzgazdalkodéds, a szadmlaelszamolés, az ellenérzési szabalyok, a biztositékok és az
atlathatdsdg tekintetében tortené alkalmazésara vonatkozo szabalyok megallapitasarol szolo
908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezetéségi nyilatkozatot, valamint
az éves jelentést.

(7) A (5) bekezdés a) pontja ala tartoz6 foosztalyok szakmai feladatellatasanak 6sszehangolasaért
a KAP és a nemzeti agrartamogatasok végrehajtasaért felels igazgatd, a (5) bekezdés b) pontja
ala tartozo féosztalyok szakmai feladatellatdsanak ©sszehangolasaért a horizontélis feladatok
vegrehajtaséért felelos igazgato felel. A KAP és a nemzeti agrartdmogatasok végrehajtasaért
felel6s igazgatd és a horizontélis feladatok végrehajtasaért felel6s igazgatdé a mezégazdasagi és
videékfejlesztési tamogatasokért felelds elnokhelyettes iranyitasa alatt all.

Az EInoki Kabinet vezetéje

15. § (1) Az ElInoki Kabinet vezet6je (a tovabbiakban: kabinetvezetd) a jogszabalyoknak és a
szakmai kovetelményeknek megfeleléen — az elnoktdl kapott utasitas és iranymutatas alapjan —
vezeti az EIndki Kabinet munkajat es felelds az EIndki Kabinet feladatainak ellatasaért.
(2) A kabinetvezeto tevékenységét az elndok irdnyitja. A kabinetvezeté hataskdrének
gyakorlasaert az elnoknek felel6sséggel tartozik.
(3) A kabinetvezeté dont az EInoki Kabinet feladat- és hataskorébe utalt (gyekben, ha
jogszabaly, szabalyzat vagy az elndk eltéréen nem rendelkezik.
(4) A kabinetvezeto fobb feladatai és jogai:
a) ellatja az elnok altal allando vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat;
b) kozvetlenul iranyitja az EIndki Kabinet tevékenységét, és meghatarozza azok
munkarendjét;
c) részt vesz az elnok dontéseinek elokészitésében, a humanpolitikai lGgyek iranyitasaban,
koordinalasaban;
d) keépviseli az EInoki Kabinetet;
e) az elnok eseti utasitasa alapjan ellatja az elndk képviseletét;
f) gondoskodik a Kincstarhoz beerkezé kozérdekii bejelentések, javaslatok és panaszok
Kivizsgalasardl, szervezi az elndk személyi hataskorében tartott lgyek el6készitését,
véleményezi az intézkedéseket;
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g) feladatai hatékony ellatasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Kincstar
vezetoivel, elndkhelyetteseivel, igazgatoival, valamint a szervezeti egységek vezetoivel;
h) gyakorolja a hatdskorébe utalt munkaltatoi jogokat;
i) ahatdskorebe tartozé tgyekben javaslatot tesz, vélemenyt nyilvanit, tdjékoztatést ad;
j) beszdmol az EInoki Kabinet munkajarol, illetve tajékoztatja munkatarsait a vezetdi
dontésekrdl;
k) gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé
szabalyzatai a hataskdrébe utalnak.
(5) A kabinetvezetaot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a kabinetvezeto-helyettes helyettesiti.
(6) A kabinetvezetére egyebekben az igazgatdra vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.
(7) A Kkabinetvezeté iranyitdsa ald az EInoki Titkarsag, a KoOzbeszerzési Foosztaly, a
Kommunikécids és Sajtd Féosztaly, és a Kincstari Unids Fejlesztések Féosztalya tartozik.

Igazgatok

16. § (1) Az igazgatd f6osztalyvezetdi besorolasu kormanytisztviseloként

a) iranyitja, koordinalja és ellenérzi a feligyelete ala tartozd szervezeti egységek munkajat;

b) feladatkorében utasitasi joggal rendelkezik, és intézkedést ad ki;

c) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozd szakmai feladatokat szabalyozd jogszabalyok
készitesere, modositasara, felel a jogszabalyok vegrehajtasat szolgéld belsé szabalyozo
eszkozok elkészitéseért;

d) gondoskodik a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, mas jogi eszkdzok
és az elnoki, utasitasok végrehajtasarol;

e) javaslatot tesz szakmai terlletének mukddésével Osszefiiggé koltségek és a fejlesztési
forrasok megtervezésére;

f) ellatja a vezetoi ellendrzési kotelezettségébol eredé feladatokat;

g) feladatainak ellatdsa soran egyuttmiikodik a tobbi igazgatdval, jelentésebb dontésérdl
haladéktalanul tajékoztatja 6ket és az érintett foosztalyvezetoket.

(2) A terlileti szerv igazgatdjanak az (1) bekezdésben foglaltakon kivili feladatai:

a) az igazgato a terlleti szerv felels vezetoje;

b) az igazgatét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a terleti szerv (gyrendjében
meghatérozott irodavezeté helyettesiti; Budapest és Pest Megyei Igazgatdsag tekintetében
az igazgatot akadalyoztatasa, tavolléte esetén az igazgatd javaslata alapjan a
halézatiranyitasi elnokhelyettes jovahagyasaval a megyei igazgaté altal Kinevezett
altalanos igazgatd-helyettes vagy irodavezeté helyettesiti.

c) ellatja a terlleti szerv szakmai munkajanak iranyitasat a Kincstar elndke, az
elnokhelyettesek, a gazdaséagi féigazgatd, a kozponti igazgatok, valamint a hataskorrel
rendelkez6 kdzponti szervezeti egység vezetéjének szakmai iranymutatasa alapjan;

d) iranyitja, szervezi, felligyeli és ellendrzi a teruleti szerv mikdodéset;

e) a teruleti szerv alloményaba tartozé6 kormanytisztvisel6k, kormanyzati lgykezel6k és
munkavallalok felett gyakorolja a hataskoérébe utalt munkaltatoi jogokat, rendszeresen
figyelemmel kiséri és el6segiti munkatarsai szakmai fejlodését;

f) kozvetlenll iranyitja, beszamoltatja és ellenérzi az irodavezetok és a kdzvetlen iranyitasa
ala tartoz6 munkakart bet6lté kormanytisztvisel6k munkajat;

g) gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi jogkort;
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h) az utalvanyozassal és kotelezettségvallalassal kapcsolatos jogkdrét, az elSiranyzatok
feletti rendelkezési jogosultsagot a kotelezettségvallalas szabalyai szerint gyakorolja;

i) figyelemmel kiséri az ugyintézest, az tigyfelforgalom alakulésat és az ugyfelekkel torténd
bandsmaddot, megteremti az Ugyfelek szakszerti tdjékoztatdsanak, felvildgositasanak
feltételeit;

j) elkésziti a tertleti szerv Ugyrendjét;

K) javaslatot tesz a munkavedelmi, a tizvédelmi, valamint a biztonsagi megbizott
személyére a Kincstar elnoke felé;

I) Kkiadja az A&ltala iranyitott szervezeti egysegek szakmai tevékenységi korébe tartozd
feladatok végrehajtasarol szolé igazgatoi utasitasokat.

Tamogatasi igazgato

17. § (1) A tamogatasi igazgato

a) felugyeli és iranyitja a Nemzetgazdasagi Minisztérium Regionalis Fejlesztési Operativ
Program (a tovabbiakban: ROP) és a TOP végrehajtasaért felelés Iranyitd Hatdsag altal
delegalt kozremitkddo szervezeti feladatokat a kdzponti és teruleti szervezeti egységeknél;

b) iranyitja, ellenérzi és dsszehangolja a kdzponti szervezeti egységek és az allampénztari
irodak hazai tAmogatasi forrasokkal kapcsolatos szakmai tevékenységét;

c) irdnyitja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint a kovetelésseé valt, palyazatos
aton kihelyezett tamogatasokbol keletkezett kdvetelések kezelését;

d) feltgyeli a kincstari monitoring rendszert;

e) kapcsolatot tart az eurdpai unios forrasok lebonyolitasaban részt vevé szervezetekkel,

f) ellatja a biztonsagi vezetdi feladatokat;

g) fellgyeli a hitelintézetek lakastamogatas nyujtasahoz kapcsolddo tevékenységének
ellenorzését;

h) irényitja, ellendrzi és dsszehangolja a kdzponti szervezeti egységek es az allampénztari
irodak feladatait az orszaggyiilési képviselok vélasztasa kampanykoltségeinek atlathatova
tételérol szol6 jogszabalyban eldirtak veégrehajtasara vonatkozoan;

i) fellgyeli az épittetoi fedezetkezeléssel kapcsolatos tevékenységet.

j) felugyeli a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését
kdvetéen fennmaradd, hatalyos kartalanitasi szerzodésekkel kapcsolatos feladatok
elvégzeseét;

(2) A tdmogatési igazgaté iranyitasa al4 az EU Tamogatési Féosztaly, a TAmogatasokat Kozvetitd
Foosztaly és a Biztonsagi Féosztaly tartozik.

Jogi és koordinécids igazgato

18. 8 (1) A jogi és koordinécids igazgato
a) a Kincstar vezet6 jogtanacsosanak mingsdil;
b) a Kincstar jogi képviseletének ellatasa korében eltéré jogi alldspontok esetén allast foglal
a jogi képviselet szakmai tartalmarol;
c) javaslatot terjeszthet kozvetlenil az elndk részére a képviselet ellatasanak mddjara
utaldan;
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d) szerzédésekkel kapcsolatos eltéré jogi allaspontok esetén egyeztet a szakmai terliletek
kozott, egyetértés hianyaban szakmai allaspontja tekintheté a Kincstar hivatalos jogi
veleményének;

e) o0sszehangolja a Kincstaron belili jogi-szakmai terliletek munkajat;

f) ellatja a Kincstaron beluli koordinacids feladatok iranyitasat.

(2) A jogi és koordindcios igazgatd irdnyitdsa ala a Jogi és Torzskonyvi Foéosztaly, a
Szabalyozasi, Koordinacios és Informacids Foosztaly, valamint a Mezbégazdasagi €s
Vidékfejlesztési Jogi Féosztaly tartozik.

Huméanpolitikai igazgato

19. § (1) A humanpolitikai igazgat6
a) felels a Kincstar teljes személyi allomanyanak foglalkoztatési jogviszonyaira vonatkozd
jogszabalyokban foglaltak egységes végrehajtasaért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos
irdnyelveket;
b) dsszehangolja a Kincstaron beliil a humanpolitikai targyd feladatok ellatésat;
c) felel6s a Kincstar huméanpolitikai stratégiajanak kidolgozasaért és vegrehajtasaért;
d) tdmogatja a Kincstar vezetését a humanpolitikai targyt dontések meghozatalaban.
(2) A huménpolitikai igazgaté iranyitasa ala a Humanpolitikai Féosztaly és a Szervezetfejlesztési
Foosztaly tartozik.
Ellenérzési igazgatd

20. § (1) Az ellenérzési igazgato

a) felelds a belsé kontroll rendszerek vonatkozasaban a jogszabalyokban foglaltak egységes
végrehajtaséért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos irdnyelveket;

b) dsszehangolja a Kincstaron beliil a belsé ellenérzési és bels6 kontroll feladatok ellatasat;

c) felelés a Kincstar ellenérzési és belsé kontroll stratégidjanak kidolgozasaért és
vegrehajtaséért;

d) osszeéllitja a kocké&zatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendérzési terveket, a
Kincstar elndkének jovahagyasa utan végrehajtja azokat, valamint nyomon kdveti
megvalositasukat;

e) a Kilso ellenérzé szervezetek javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek végrehajtasat
nyomon koveti, valamint a jogszabalyokban meghatarozott adattartalommal arrol
nyilvantartast vezet.

(2) A mezbégazdasagi es vidékfejlesztesi tamogatasokért felelos elndkhelyettes javaslata alapjan a
Kincstar elnoke ellendrzést rendelhet el a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokert
felelés elndkhelyettes iranyitasa alé tartozd szervezeti egységek, valamint a hozza tartozo feladat-
és hataskorok vonatkozasaban. Az ellenérzési igazgaté az ellenérzés eredményérél — az
ellendrzési jelentés megkildésével - tajékoztatja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokert felelés elnokhelyettest.

(3) Az ellenérzeési igazgatd iranyitdsa ala a Belsé6 Kontrollok Féosztaly, a Belsé Ellendrzési
Foosztaly és a Mez6gazdasagi s Vidékfejlesztési Belso Ellenorzések Féosztalya tartozik.

Koltségvetési felligyeleti igazgato

21. 8 (1) A koltségvetési felugyeleti igazgato
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a) kapcsolatot tart az intézményekhez Kkirendelt koltségvetési fofeliigyelékkel és
koltsegvetési felligyelokkel, az 6ket érint6 aktualis iigyekben tajekoztatast ad;

b) az NGM Kkincstarért felelés helyettes allamtitk&raval egyeztetve kialakitja és mikodteti a
koltségvetési  fofelligyelok munkajat és koltségvetési felligyelok teveékenysegére
vonatkozo részletes eljarasi, jelentési, beszamoltatasi és ellenérzési rendet;

c) koordinélja a koltségvetési fofelugyelok és koltségvetési felligyelok feladatkdrébe tartozd
véleményezéseket;

d) a koltségvetési fofelligyelok és koltségvetési felligyelok tevékenységéhez kapcsolddo
szakértéi anyagokat, illetve munkéjukkal kapcsolatos modszertani problémak korében
egyseges megoldasokat készit elo;

e) mikodteti a koltségvetési fofeligyelok és koltségvetési felligyelok feladatellatdsahoz
szlikséges adatszolgaltatasi rendszert;

f) koordinalja a koltségvetési fofelligyelok és koltségvetési feligyel6k havi intézményi
jelentéseit, azokbdl vezetoi Osszefoglaldt készit; eljuttatja a jelentéseket a hataskorrel
rendelkezd miniszterekhez;

g) a havi jelentéseken tul vezetoi dsszefoglalokat készit a felligyelt intézmeények kapcsan
felmer0l6 aktuélis problémak jelzésére, és tovabbitja a szakmailag érintett minisztériumok
felé;

h) javaslatot tesz a koltségvetesi felligyeleti rendszer bovitésére, a felugyel6i haldzat
fejlesztésére, valamint a megbizandé koltségvetési fofelligyelok és koltségvetési
felligyelok személyére;

i) a felugyelt intézmenyekkel kapcsolatban felmeriilé kiemelten fontos igyek kezelésére ad-
hoc bizottsagi Uléseket szervez és hiv 0ssze;

j) a koltségvetési fofeliigyelok és koltségvetési felugyelok részére rendszeresen szakmai
értekezleteket, munkanapokat szervez.

(2) A koltségvetési felugyeleti igazgatd a Kincstar elnokének tajekoztatdsa mellett kdzvetlen
kapcsolatot tart az NGM kincstarért felelés helyettes allamtitkaraval, illetve a felligyelt
intézmények felugyeleti szervekent mikodo minisztériumok allamtitkarsagaival.

(3) A Kkoltségveteési felligyeleti igazgatd felelés a nemzetkdzi Kkincstari  kapcsolatok
koordinacidjaert.

A KAP és a nemzeti agrartdmogatasok végrehajtasaért felelés igazgato

22. § (1) A KAP és a nemzeti agrartdmogatasok vegrehajtaséért felel6s igazgato

a) a tdmogatasok engedélyezésével dsszefliggésben biztositja a végrehajtas soran az EMGA
és EMVA forrasok kozotti szinergiét;

b) az adminisztrativ és a helyszini vizsgalatok egyseges végrehajtasi elveinek érvényesiilése
érdekében iranyitja, ellenérzi és 0Osszehangolja az iranyitdsa ala tartozO szervezeti
egységek szakmai tevékenységet;

c) felel az iranyitasa ala tartozd szervezeti egysegek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges
szerzédések es megallapodasok elokészitéséert;

d) javaslatot terjeszthet el6 a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés
elndkhelyettes részére a timogatasok engedélyezési folyamataival 6sszefliggésben.

(2) A KAP és a nemzeti agrartamogatasok végrehajtasaért felel6s igazgat6 iranyitasa ala a
Kdzvetlen Tamogatasok Foéosztalya, a Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya, a
Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya, valamint a Helyszini Ellenérzési Féosztaly tartozik.
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Horizontalis feladatok végrehajtasaért felelés igazgato

23. 8 (1) A horizontalis feladatok végrehajtaséaért felelds igazgato

a) felugyeli a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolodo fejlesztési feladatokat;

b) a tdmogatdsok egyseges engedélyezése érdekeében a horizontélis jellegi, tobb szervezeti
egységet érint6, a dontések meghozataldhoz sziikséges alapinforméciok el6allitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaval elGsegiti az EMGA és EMVA forrasok kozotti
szinergiat;

c) iranyitja a mezogazdasdgi és videkfejlesztési tdmogatasok forréskezelési, jelentesi,
kifizetési, szamviteli, biztositékkezelesi és koveteléskezelési feladatait;

d) osszehangolja a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolédd ugyfélszolgalati
feladatokat a Kincstar altalanos, valamint a Széchenyi 2020 program lgyfélszolgalataval,

e) létrehozza és miikddteti a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddo atruhazott és
egylttmtikodés  keretében ellatandd feladatok nyomon-kdvetéséhez — sziikséges
nyilvantartasi rendszert.

(2) A horizontélis feladatok vegrehajtaséért felelés igazgatd iranyitdsa ala a Horizontalis
Ugyekeért Felelds Foéosztaly, a Mezoégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi
Foosztalya, a Fejlesztéskoordinacids és Modszertani Foosztaly, valamint az Ugyfélszolgalati és
Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly tartozik.

Gazdasagi Féigazgato

24. 8 (1) A gazdasagi féigazgato foosztalyvezetsi besorolast korméanytisztviseloként
a) iranyitja a Kincstar mint intézmény gazdasagi szervezetét; ennek keretében felligyeli:

aa) a tervezéssel, az eldiranyzat-felhasznalassal, a hataskorebe tartozd eldiranyzat-
modositassal kapcsolatos feladatokat;

ab) az intézmény Uzemeltetési, fenntartasi, mitkddési, beruhazasi, vagyonhasznalati és
vagyonhasznositasi feladatait;

ac) a munkaeré-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a
beszamoléasi kotelezettséggel, a bevallasi kotelezettseggel és az adatszolgéltatassal
kapcsolatos feladatokat;

b) felel6s a koltségvetési forrdsokkal torténd gazdalkodas mindenkori szabalyait tartalmazé
kormanyrendeletben szamara meghatéarozott feladatok ellataséaért;

c) a Kormany rendeletének megfeleléen a nem kozvetlenlil az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységekhez beosztott, a tervezéssel, gazdalkodéssal, finanszirozassal,
adatszolgaltatdssal és beszamolédssal kapcsolatos feladatok ellatasaert felelos
alkalmazottaknak irdnymutatést ad;

d) a terlleti szervek vonatkozasaban a feladatait a haldzatiranyitasert felel6s elndkhelyettes

e) ellenjegyzi, vagy az altala kijelélt személlyel ellenjegyezteti a Kincstart terhelé gazdasagi
kihatasu kotelezettségvallalasokat;

f) a mukddessel Osszefliggd gazdasagi es penzugyi feladatok tekinteteben a Kincstar
elnokének helyettese, feladatait az elnok kdzvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett latja
el.
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(2) Az allamhéaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 11. § szerinti gazdasagi vezetd a Kincstar gazdasagi féigazgatoja, az Avr.
szerinti gazdasagi szervezet a gazdasagi féigazgatobol es az irdnyitasa ald tartozo szervezeti
egysegekbaol all.

(3) A gazdasdgi foigazgatd iranyitasa ala az Intézményi Gazdalkodasi Foosztaly és a
Létesitménygazdalkodasi F6osztaly tartozik.

Informatikai biztonsagi vezeté

25. § (1) A Kincstar informatikai biztonsagi rendszerének miikddtetését az elndk az informatikai
elndkhelyettes és az informatikai biztonsagi vezeté Gtjan biztositja.

(2) Az informatikai biztonsagi vezeté tevekenységét az elndk iranyitja, hataskérének
gyakorlasaert az elndknek tartozik felelosséggel, munkdjat az Informatikai Biztonsagi Csoport
segiti.

26. § (1) Az informatikai biztonsagi vezet6 felelssége
a) a biztonsagi szabalyok betartatasanak ellenérzése az izemeltetési folyamatok soran;

b) az informatikai biztonsag elvart szintjének a biztositasahoz, folyamatos fejlesztéséhez
szlikséges javaslatok kidolgozasa;

c) intézkedési javaslatok megfogalmazésa a biztonsagi incidensek megel6zésere, illetve a
bekovetkezett incidensek hatdsdnak mérséklésére;

d) a beszerzések, informatikai fejlesztések sordn a biztonsagi kdvetelmények érvényre
juttatasa;

e) bekoOvetkezett informatikai biztonsagi esemény kapcsan az okok feltardsa, a felel6sdk
beazonositasa.

(2) Az informatikai biztonségi vezet6
1. irényitja, tervezi, szervezi, koordinélja és ellenérzi a Kincstar elektronikus informacios

rendszereinek  biztonsagaval 0Osszefliggé tevékenysegek  jogszabalyokkal —valo

0sszhangjanak megteremtését és fenntartasat;

karbantartja a Kincstar Informatikai Biztonsagi Dokumentum Rendszerét;

3. elkésziti az informatikai biztonsagi éves ellenorzési tervet, majd a terv alapjan lefolytatja
az ellenérzeseket, hogy meggy6zodjon arrol, hogy a Kincstar elektronikus informacios
rendszereinek biztonsdga megfelel a jogszabalyoknak; ennek érdekében — indokolt
esetben —az éves ellenérzési terven feluli rendkivili ellendrzéseket is végezhet; z esetleges
hidnyossagok megsziintetése vagy Kkijavitasa érdekében szilkséges intézkedéseket az
érintett szakteruletektsl megkéri, és azok végrehajtasanak ellenérzését elvégzi;

4. bels6 vagy kils6 eroforrds bevonasaval végrehajtott informatikai  biztonsagi
kockazatelemzések és auditok eredménye alapjan meggy6zodik arrdl, hogy a Kincstar
elektronikus informacios rendszereinek biztonsaga megfelel a jogszabalyoknak és a
kockéazatoknak; az esetleges hianyossdgok megsziintetése vagy kijavitasa érdekében
szilkséges intézkedéseket az érintett szakteruletektol megkéri, és azok végrehajtasanak
ellendrzését elvégzi;

5. az adat és informécidvédelemre vonatkozo jogszabalyok és egyéb szabalyoz6 eszkdzok
figyelembevételével meghatarozza a védelmi intézkedéseket, koordinalja azok
vegrehajtasat es ellenérzi megvalosulésat;

n
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6. javaslatot tesz a Kincstar biztonsagi szintjére és az elektronikus informacios rendszereinek
biztonsagi osztalyara az adatgazdak bevonéasaval.

7. ellatja a Kincstar elektronikus informécids rendszerei védelmi feladatai végrehajtasanak
szakmai felligyeletét; javaslatot tesz a védelmi célu fejlesztésekre és korszerisitésekre,
beszerzéseket kezdeményez;

8. meghatarozza és jovahagyja — szilkség esetén belsé vagy kiilsé eréforras bevonasaval — az
igényelt beruhdzasok, feltjitasok informatikai biztonsagi szempontld kdvetelményeit,
valamint ellenérzi azok megvalosulasat;

9. ellatja a Kincstar altal zemeltetett, valamint a szervezet adatait feldolgozo elektronikus
informacios rendszerek informatikai biztonsagaval dsszefliggo feliigyeleti tevékenységet,
ellenérzi az informatikai biztonsagi el6irdsok betartasat;

10. kapcsolatot tart szakhatésaggal (kiemelten a Nemzeti Kibervédelmi Intézettel, a
Kormanyzati Eseménykezel6 Kdzponttal és a Nemzeti Elektronikus Informéacidbiztonsagi
Hatosaggal); elvégzi az elektronikus informécios rendszerek kapcsan sziikséges hatdsagi
bejelentéseket, informaciot szolgaltat a szakhatosagok részére, valamint a télik beérkezo
informaciokat, riasztasokat fogadia;

11. koordindlja a biztonsagi események Kivizsgalasanak, elharitasanak és megel6zésének
folyamatait; az az érintetteket — amennyiben ez indokolt — a biztonsagi esemenyekrél és a
lehetseges fenyegetésekrol haladéktalanul tajékoztatja;

12.az eérintett szakteriiletek bevonasaval kivizsgalja az elektronikus informacios
rendszerekkel 0Osszefiiggé biztonsagi eseményeket és meghatdrozza a szikséges
intézkedéseket;

13. javaslatot tesz az esetleges fegyelmi felelésségvonasra és fegyelmi eljaras lefolytatasara;
indokolt esetben bevonja a hatosagot és/vagy a kozpontot a biztonsdgi események
Kivizsgalasaba;

14. informatikai biztonségi tudatossagnovelé képzésekhez szlikséges tananyagot belsé vagy
kuls6 eréforrds bevonasaval elkésziti, a képzéseket a humanpolitikai szekterilet
koordinacidja mellett végrehajtja;

15.az Informatikai Biztonsdgi Dokumentum Rendszerben szereplé szabalyozéasok
megvalositasat koordindlja;

16. az informatikai biztonsagot érinté valtoztatasi igények felett kontrollt gyakorol;

17.a Kincstar elektronikus informacids rendszereit érint6 beszerzésre, fejlesztésre,
Uzemeltetésre, auditélasra, karbantartasara, javitasara, adatkezelésre, adatfeldolgozésra
vonatkozd  szerz6déseket  véleményezi és  gondoskodik arrél, hogy az
informéacidbiztonsagi  kdvetelmények ezekben a szerzédésekben meghatarozésra
keriiljenek; az érintett szakteruletek bevonasaval ellenérzi ezen szerzédéses kotelmek
teljestlését;

18. véleményezi az elektronikus informacios rendszerek biztonsaga szempontjabol a Kincstar
e targykort érinté belsé szabalyozoit, tovabba a Kincstar szdmara veleményezés céljabol
megklldott killsé szabalyozé eszkdzok tervezetét.

(3) Az informatikai biztonsagi vezetére egyebekben a foosztalyvezetére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Foéosztalyvezeto

27. 8 A foosztalyvezetd
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1. ajogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek, mas jogi eszkozoknek és
a bels6 szabalyozo eszkdzoknek megfelel6en vezeti, és a belsé kontrollrendszer keretében
ellenérzi a felligyelete alé tartozo szervezeti egyseg (egysegek) munkajat;

felel6s a féosztéaly feladatainak ellataséért;

3. felelés a foosztaly tevekenységének megszervezeséért, a munkafeltételek és az

eredményes munkavégzeshez szilkséges tajékoztatas biztositasaert és a foosztaly

feladatkorébe tartoz6 feladatok ellatasanak jogszeriiségéért, az elSirt hataridok
betartasaért;

részt vesz a Kincstar altalanos szakmai feladatainak kidolgozasaban;

Kincstar feladatkdrében barmely kérdésben - a szolgalati Ut betartasaval - elnoki dontést,

intézkedést kezdeményezhet;

feladatkdrében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki;

7. véleményezi mas foosztalyok és a minisztériumok eléterjesztéseinek és jogszabalyainak
szakmai tervezeteit;

8. a kozigazgatési hatosagi eljards szabalyai szerint dont a foosztaly hatéskorebe utalt
hat6sagi tgyekben;

9. a féosztaly allomanyaba tartozd kormanytisztviselok, kormanyzati Ugykezelék és
munkavallalok felett gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat, rendszeresen
figyelemmel kiséri és el6segiti munkatarsai szakmai fejlodését;

10. tajékoztatast ad a féosztaly munkajarol, illetve tajékoztatja munkatarsait a vezetoi
dontésekrol;

11. ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a Kincstar felettes vezet6i allando vagy eseti
jelleggel megbizték;

12. gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé
szabalyozd eszkdzei a hataskorébe utalnak;

13. javaslatot tesz a féosztaly szakmai tevékenységi korébe tartoz6 feladatokat szabalyozo
jogszabalyok keszitésére, modositasara, felel a jogszabalyok végrehajtasat szolgald belso
szabalyoz0 eszkozok elkészitéséért;

14. felel a szakmai vezetése ala tartozo feladatok szabalyozasaért, a végrehajtast szolgalo
belsé szabalyozé eszkdzok kidolgozasaért és folyamatos naprakészen tartasaért;

15. elkésziti a féosztaly ligyrendjét;

16. javaslatot tesz szolgalati felettesének a vezetése ala tartozd szervezeti egység
vonatkozasaban a korménytisztviselék, kormanyzati tgykezelok es munkavallalok
szakmai (tovabb)képzésere;

17.a foéosztaly felelosségi korébe tartozé informatikai rendszer tekintetében felelés az
Uzletmenet-folytonosségi terv kidolgozésaért és az tizletmenet-folytonossag biztositasaert.

n
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S

Foosztalyvezeto-helyettes

28. § (1) A foosztalyvezets-helyettes a foosztalyvezetst tavollétében helyettesiti, és ellatja a 27.
§-ban foglalt feladatokat.

(2) Foosztalyvezeté-helyettes szervezeti egység vezetésére vagy szervezeti egység vezetése
nélkil nevezheto ki.

(3) Ha a szervezeti egyseg vezetésére kinevezett féosztalyvezeto-helyettes osztalyt vezet, ugy
ellatja az osztalyvezetdi tevékenységet is.
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(4) A foosztalyvezetoé-helyettest a féosztalyvezetd helyettesiti, a féosztalyvezeto tavollétében az
tgyrend szerint kijelolt vezeto.

Irodavezeté a teruleti szerveknél

29. § (1) Az irodavezets foosztalyvezet-helyettesi, a Budapesti és Pest Megyei Igazgatdsag
esetében foosztalyvezetsi besorolast kormanytisztviseloként

a) vezeti, fellgyeli és ellenérzi az irodahoz tartozd osztalyok, kirendeltségek,
ugyfélszolgalatok tevékenységét;

b) felelés az iroda teljes kord, jogszerii és szakszerti munkajaért, az irodahoz tartozo
szervezeti egysegek kozotti hatékony és célszerti munkamegosztas, valamint az egyes
irodak és osztdlyai kozotti informéciédramlas megszervezéséért, a belsé szervezeti
egysegek egylttmukddését biztositd kapcsolattartaseért;

c) gondoskodik az iroda feladat- és hataskorét érint6, a jogszabalyokban, az SzMSz-ben, a
belsé szabalyozd eszkdzokben foglalt feladatok és hatésagi hataskorok pontos
vegrehajtasarol, szervezi és ellenérzi azokat, gyakorolja a vonatkoz6 megyei igazgatoi
utasitdsban meghatarozott kiadmanyozasi és egyéb jogait.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a pénziigyi és koordinécids irodavezets, a Budapesti és
Pest Megyei lgazgatdsagon a pénziigyi, gazdalkodasi irodavezetd

a) felelés — a gazdasagi féigazgatd altal irdnyitott féosztalyok iranymutatasa alapjan — a
pénzligyi, a szamviteli rendelkezések, szabalyok, valamint a vagyongazdalkodas és a
vagyonvédelem szabalyainak betartasaert;

b) gyakorolja a Gazdalkodasi Ugyrend értelmében elkészitett belsd szabalyozd eszkoz
szerint az ellenjegyzéssel kapcsolatos jogkorét.

Irodavezetd-helyettes a Budapesti és Pest Megyei lgazgatésagnal

30. 8 Az irodavezetd-helyettes foosztalyvezetd-helyettesi besorolasu kormanytisztviseloként

a) az irodavezet kozvetlen irnyitasaval utdlagos beszdmolasi kotelezettseg mellett latja el
feladatait;

b) helyettesiti az irodavezetot; annak tavolléte esetén vezeti, felligyeli és ellendrzi az
ugyrendben meghatarozott szervezeti egysegek (osztalyok, kirendeltségek) tevékenységét;

c) szervezi és ellendrzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzdkben, més
jogi eszkdzokben, valamint a bels6 szabalyoz6 eszkdzokben a vezetése ald tartozd
szervezeti egységekre vonatkozé tevékenységek szakszer(i végrehajtasat;

d) ha ebben a mindségében osztalyt is vezet, ellatja a 29. 8-ban foglalt osztalyvezetdi
tevékenységet is.

Osztalyvezeté

31. § (1) A kdzponti szerv osztalyvezetsje
a) vezeti és ellenérzi a vezetése ala tartozé osztaly munkajét;
b) gondoskodik a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, mas jogi eszkdzok
és a bels6 szabalyoz6 eszkdzok végrehajtasardl, belsé szabalyozo6 eszkodz kiadasat, illetve
aktualizalasat kezdeményezi,
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c) meghatarozza a kormanytisztvisel6k, a kormanyzati lgykezel6k és a munkavallalok
részletes feladatait, kozvetlentl vezeti és ellenérzi a feladatok végrehajtasat, biztositja a
munkéhoz szlikséges informéaciokat

d) ellatja az osztaly kepviseletét, kilén meghatalmazas alapjan eljar a Kincstar
képviseletében;

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezet6i a feladatkdrébe utalnak;

f) feladatkdrében utasitasi joga van, vezet és intézkedést ad Ki;

g) tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

(2) Az osztalyvezeto a terileti szerveknél — az irodavezet6 iranyitasaval — ellatja mindazon
feladatokat, amelyeket a kdzponti szerv osztalyvezetoje ellat.

11l. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI FELELOS ES AZ INTEGRITAS TANACSADO

Adatvédelmi felelés

32. § A Kincstarnal az elnok altal kinevezett és kozvetlenil az elndk felligyelete ald tartozo
adatvédelmi felelos mikddik. Az adatvédelmi felelés az informécids 6nrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info tv.)
rendelkezéseinek megfelel6en ellatja az adatvédelmi feladatokat, kiillondsen:

a) reszt vesz az adatvédelmet érint6  jogszabdlytervezetek  kidolgozéséaban,
veleményezésében;

b) kozremiikddik az adatvédelmet érinté kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, belsé
szabalyoz6 eszkdzok megalkotasaban és felulvizsgalatdban, azok tervezeteinek
véleményezésével;

c) elkésziti, és szukség esetén aktualizdlja a Kincstar Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabélyzatat;

d) elkésziti a nyilvanos kozérdekii adatok alkotmanyos kovetelményének teljesitésére
vonatkozd rendelkezéseket tartalmazo elnoki utasitast;

e) egyedi Ugyek adatvedelmi kérdéseiben — hivatalbol vagy az lgyben érintett szervezeti
egység megkeresésére — véleményt ad, allast foglal;

f) véleményt ad a Kincstarhoz kiils6é szervektdl, személyektol érkezé adatvédelmi targyd
megkeresesekben foglaltakra, adott esetben azok teljesithetsegét illetéen;

g) kozremukddik az érintettektdl érkezo, személyes adataik kezelésére vonatkozd kérdesek,
megkeresések megvalaszolasaban;

h) ellenérzi a személyes adatoknak a vonatkozo jogszabalyokban, valamint a Kincstar belso
szabalyozdi eszkozeiben eldirtaknak megfelelo kezelését, jogosulatlan vagy barmely
okbol nem az el6irasoknak megfelelé adatkezelés esetén az azt folytatd szervezeti
egységet vagy személyt felhivja a vonatkozo eléirasok szerinti adatkezelésre;

i) kodzremikodik a Nemzeti Adatvédelmi es Informécidszabadsag Hatosag Kincstart érintd
vizsgalatainak lefolytatdsédban, a vizsgélatok soran felmerilé kérdések, megkeresesek
megvalaszolasaban;

j) az egyes szervezeti egységek és terlleti szervek adatkozlései, jelentései alapjan az elnok
altali alairasra elokésziti a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag felé
teljesitend6 éves tajékoztatast;

K) részt vesz a bels6 adatvédelmi felel6sdk szamara szervezett konferenciakon;
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I) gondoskodik a belsé adatvédelmi nyilvantartasi rendszer vezetésérol,

m) egyUttmiikddik az adatvédelmi ismeretek oktatasaban a Humanpolitikai szakter(lettel;

n) a Kincstarba beérkezé kdzérdekd, illetve kdzérdekbol nyilvanos adatok iranti igénylések
vonatkozasaban kiadméanyozasra elékésziti az adatszolgaltatast, valamint nyilvantartja a
kdzérdeki adatigényléseket.

Integritas tanacsado

33. 8 (1) A Kincstar integritas tanacsaddja az elndk altal kijelolt személy, aki a tanacsadoi
feladatait a munkakori leirasban meghatarozott egyeb feladatai mellett latja el azzal, hogy az
integritas tanacsadd a tandcsadoi feladatait kozvetlenll a Kincstar elndkének vezetése és
ellenérzese mellett végzi.

(2) Az integritas tandcsadd az allamigazgatési szervek integritasiranyitasi rendszerérsl es az
érdekérvényesitok fogadasanak rendjérél szol6 kormanyrendeletnek megfelelen:

a) részt vesz az integritast és korrupciot érinté jogszabalytervezetek véleményezésében;

b) kozremutikddik a Kincstar miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios kockazatok
felmérésében;

c) elkésziti az integritési és korrupcids kockazatok kezelésére szolgalo intézkedési tervet és
annak végrehajtasarol szolo integrités jelentést;

d) elkésziti, és szikség esetén aktualizalja a Kincstar integritasiranyitasi keretrendszerét
szabalyozd mindenkor hatalyos elndki utasitast;

e) a korrupcié-megel6zési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kincstar hivatasetikai és
antikorrupciés  témaju  képzései megtartasara, valamint kozremukoddik ezek
vegrehajtasaban;

f) a hatdlyos jogszabalyok és hivatéasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad a
Kincstar vezet6i és munkatarsai részére a felmerdilt hivatasetikai kérdésekben;

g) ellatja az integritési és korrupcios kockéazatokra vonatkozo bejelentések fogadaséaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak
és az integralt kockézatkezelésnek a koordinaciojardl.

IV. FEJEZET
A KORMANYTISZTVISELO, A KORMANYZATI UGYKEZELO ES A MUNKAVALLALO

34. § A korménytisztvisel6, a kormanyzati tgykezel6 és a munkavallalo a Kincstar belsé
szabalyoz6 eszk0zében meghatarozott munkakdrben, a kinevezési okiratban, illetve
munkaszerzédésben megjelolt munkahelyi vezeté iranyitasa alatt 6nalléan latja el a munkakori
leirdséban foglalt, valamint a munkahelyi vezet6 altal kozvetlenil kiadott feladatokat.

V. FEJEZET
A KINCSTAR MUKODESI SZABALYAI

A Kincstar képviselete

35. § (1) A Kincstar kepviseletét — figyelemmel a (2)-(7) bekezdésekben foglaltakra — teljes
jogkdrrel az EInok latja el.
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(2) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben a Kincstart az allamhaztartasi tgyekert
felel6s elndkhelyettes kepviseli.

(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhéaztartasi tgyekeért felel6s
elndkhelyettes tvolléte, akadalyoztatasa vagy az allamhéaztartasi tgyekért felelés elndkhelyettesi
tisztség atmeneti betbltetlensége egylttes fennallasa esetén a haldzatiranyitasért felelés
elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(4) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tgyekért felel6s
elnokhelyettes és a halozatiranyitasért felels elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betOltetlensége egyittes fennallasa esetén a pénzforgalmi
elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(5) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tgyekert felelés
elndkhelyettes és a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes, valamint a pénzforgalmi
elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdasa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti
betoltetlensége egydttes fennallasa esetén az informatikai elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(6) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tigyekert felelés
elndkhelyettes és a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes, a pénzforgalmi elndkhelyettes,
valamint az informatikai elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betdltetlensége egydttes fennallasa esetén a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokert felel6s elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(7) Az elndk a képviseleti jogkorét esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve
masra irasban atruhazhatja.

36. 8§ (1) A Kincstar szervezeti egységeinek vezetoi a sajat szakteruletiikon, mikodesi koriikben a
képviseletrél sz616 elndki utasitas részletes szabalyai szerint jogosultak a Kincstar képviseletére.
(2) A Kincstar jogi képviseletét a kozponti szervnél és a terileti szerveknél dolgozo
jogtanacsosok, jogi el6adok latjak el. A jogtanacsosok, jogi eléadok a jogtanacsosi
tevékenységrol szold jogszabalyokban, illetve a Kincstar belsé szabalyoz6 eszkdzeiben
meghatéarozottak szerint végzik tevékenységuiket.

(3) A Kincstér birésagok és més hatosagok elétti jogi kepviseletének ellatashoz a jogi el6addk
részére — ide nem értve a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezelé Foéosztaly feladatkorébe
tartozo ugyeket — szlikséges meghatalmazast a Jogi és Torzskonyvi F6osztaly vezetdje adja meg,
aki a képviselet ellatasaval kapcsolatban a jogtanacsosokat és a jogi eléadokat utasithatja.

A Kincstar alairéasi rendje, kiadméanyozasi jog

37. 8 (1) A Kincstar nevében — a (10) bekezdésben foglaltak kivételével — az elnék 6nalléan
jogosult alairasra.

(2) A 10. §8 (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben az allamhaztartasi ugyekért felelos
elndkhelyettes jogosult 6nalldan alairasra.

(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi Ugyekért felelos
elndkhelyettes tvolléte, akadalyoztatasa vagy az allamhéztartasi tgyekért felelés elndkhelyettesi
tisztség atmeneti betdltetlensége egylttes fennallasa esetén a haldzatiranyitasért felels
elndkhelyettes jogosult 6nalldan alairasra.

(4) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tgyekért felel6s
elndkhelyettes és a halozatiranyitasért felelos elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betdltetlensége egyuttes fennallasa esetén a pénzforgalmi
elndkhelyettes jogosult 6nalldan alairasra.
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(5) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tigyekeért felelés
elndkhelyettes és a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes, valamint a penzforgalmi
elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti
betbltetlensége egyuttes fennallasa esetén az informatikai elndkhelyettes jogosult 6nalléan
alairasra.

(6) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tgyekért felel6s
elndkhelyettes és a halozatiranyitasért felelos elndkhelyettes, a pénzforgalmi elndkhelyettes,
valamint az informatikai elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betdltetlensége egydttes fennéllasa esetén a mezégazdasagi és videkfejleszteési
tdmogatasokert felelés elndkhelyettes jogosult 6nalldan alairasra.

(7) Ha nem az elndk vagy az elndk helyettesitése soran eljaré allamhéaztartasi tgyekért felelés
elndkhelyettes, haldzatiranyitasert felelés elndkhelyettes, pénzforgalmi elndkhelyettes,
informatikai elnokhelyettes vagy mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelos
elnokhelyettes az alairo, és jogszabaly a nyilatkozat érvényessegéhez irasbeli alakot kivan, akkor
fészabalyként a vezeté munkakdrrel rendelkezé kormanytisztviselé az irdnyitasa és vezetése ala
tartozé szervezeti egység, illetve szervezet neveben 6nalloan ir ala.

(8) A kiadméanyozasra jogosult a dontést vagy intézkedést az elékészités ellendrzése utan
hataskorében eljarva, a megszabott hataridon beliil hozza meg.

(9) A vezeto felel6s az ligyek hataridén belili elokészitéséért és az eléterjesztett javaslatért.

(10) A 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan meghatarozott kifizeté igynokségi, valamint
a 7. 8-ban foglalt egyéb feladatok ellatasa soran a kiadmanyozasi jog kizar6lag a mezégazdasagi
és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettest illeti meg. A hataskor jogosultja — a
bels6 munkamegosztas alapjan — meghatarozott (gycsoportokban kiadmanyozasi jogat az
irdnyitasa ala tartozo igazgatora, féosztalyvezetore, osztalyvezetére egyardnt atruhazhatja, amely
jog tovabb nem delegéalhatd. A kiadmanyozési jog atruhazdsa nem mindsul hataskor-
atruhazasnak.

(11) Amikor jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozO eszkdz, mas jogi eszkoz, illetve belsé
szabalyoz0 eszkoz az irat ervényességi kritériumaként két aléirasra jogosult személy egyuttes
alairdsat szabja feltételként, ott a képviseletr6l sz6l6 elndki utasitas tartalmazza a kdvetendo
eljarasi szabalyokat.

(12) A Kincstar képviseletében aldirasi jogosultsaggal rendelkezék felsorolasat és a hitelesitett
alairasmintajat a képviseleti nyilvantartés tartalmazza.

(13) A kiadmanyozas rendjének részletes szabalyait elnoki utasitas tartalmazza.

Belyegzék hasznélata és nyilvantartasa

38. § (1) A Kincstar a hivatalos iratokon Magyar Allamkincstar felirattal és Magyarorszag
cimerével ellatott korbélyegzoét alkalmaz. Ha elndki utasitds masként nem rendelkezik, akkor a
korbelyegzon toldatként szerepel az elndk, az elndkhelyettes, az igazgatd, illetve a terlleti szerv
neve, a szervezeti egységeknél folyamatos sorszamozas lathato.

(2) Eltéro alaku és felirati belyegzék alkalmazhatok a szemeélyzeti, a tarsadalombiztositasi
ugyekben, a statisztikai adatszolgaltatdsokon, karrendezési ugyekben, a titkos Ugykezelésben, a
megrendeléseknél. a szamlazasoknal, az ellenérzéseknél valamint a munkabélyegzék korében.

(3) A bélyegzék hasznalatanak és nyilvantartasanak részletes szabalyait elndki utasitas
tartalmazza.

A munkavégzés alapveté kovetelményei, a szervezeti egységek egyuttmiikodése
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Altalanos szabalyok

39. 8 (1) A Kincstar szervezeti egységeinek folyamatos miikddeset a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, mas jogi eszkozok, jelen Szabalyzat és a belsé szabalyozd
eszkozok, a Kincstar szervezeti egységeinek tgyrendje, valamint a felettes vezet6k utasitasai
hatarozzak meg.

(2) A terileti szervek igazgatoi, illetve a foéosztalyvezetok jelen Szabalyzatban foglaltak
vegrehajtasara Ugyrendet készitenek, ezt a feladatkorok egyértelma elhatarolasa érdekében az
érdekelt szervezeti egységekkel vald egyeztetést kdvetéen veéglegesitik, és a Szabalyozasi,
Koordinécids és Informacios Féosztaly atjan az EInoki Kabineten keresztil az elndknek terjesztik
fel jovahagyasra. A jovahagyott tigyrendet elektronikus formaban a Szabalyozasi, Koordinacios
és Informacios F6osztaly teszi kdzzé a belso elektronikus informacios portalon.

(3) A Kincstarra harulo feladatok vegrehajtdsa az illetékes szervezeti egységekben, jelen
Szabéalyzatban meghatarozott munkamegosztas szerint torténik.

(4) Tobb szervezeti egyseget erint6 feladat ellatasat a feladat fofelelése 0sszehangolja az érintett
egysegekkel. A véleményeltéréseket igazgatoi (elndkhelyettesi) szinten egyeztetni kell, annak
sikertelensége esetén — vegsoé esetben — az elndk dont.

(5) A vezets felelés az irdnyitdsa és vezeteése ald tartozd szervezeti egyseg feladatainak
maradéktalan elvégzéséért. Ennek érdekében kialakitja a feladatok végrehajtasahoz igazodd
munkamegosztast, 6sszehangolja a munkavégzést, és ahhoz biztositja a szikséges tajékoztatast, a
munkamaodszereket, az eszkdzoket, és egyuttmiikddik més szervezeti egységekkel.

(6) A korménytisztvisel6 és kormanyzati Ugykezeld, illetve a munkaviszony keretében
foglalkoztatott munkavallalé feladatait jelen §-ban foglalt szabalyokon tul a munkakdri leiras
tartalmazza. Ezen alkalmazottak felel6sek a munkakoriikbe tartozé feladatok — a jogszabalyok, a
belsé szabalyoz6 eszkdzok és a vezetdi utasitasok betartasaval torténdé — szakszer( ellatasaért.
Szakmai ismereteiket &llanddan fejlesztik, ennek érdekében szakmai tovabbképzésre
kotelezhetok. A feladatok végrehajtasat gatlo korulményekrol munkahelyi  felettesuket
haladéktalanul tajékoztatjak. Ha munkavégzésre sz6l6 utasitast nem a kdzvetlen, hanem felsébb
vezet6tol kapnak, ezt kozvetlen felettesiikkel haladéktalanul kozlik.

(7) Ha a kormanytisztvisel6 (beosztott vagy vezetd), illetve munkavéallalo feladatanak
végrehajtasahoz elnoki, elndkhelyettesi, gazdasagi féigazgatd vagy igazgatoi dontést igényel, ugy
a szolgélati ut betartasaval a dontéshozatalt kozvetlen felettesénél kezdeményezi.

(8) A kormanytisztvisel6 (beosztott vagy vezetd), illetve munkavallalo a feladatellatasat,
szakteriletenek mikodését veszélyezteté kockazatokrol soron kivil tajékoztatja kdzvetlen
feletteseét.

A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendje

40 8§ (1) Az elndk — a jogszabalyokban meghatarozott kivételekkel — teljes koriien gyakorolja a
Kincstar kormanytisztvisel6i, korményzati gykezel6i és munkavallaloi felett a munkaltatoi
jogokat.

(2) Munkaltatoi jogkor gyakorlasat csak vezet6i munkakorbe kinevezett vezeté részére lehet
atruhazni, és az tovabb nem ruhéazhat6. A Kincstar elndke a munkaltatoi jogkor gyakorlasanak
atruhazasa esetén is gyakorolhatja — az atruhazassal érintett — munkaltatoi jogkorét.
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(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben az elndk munkaltatdi jogait — az
elnokhelyettesek kinevezése és felmentése kivételével — az allamhaztartasi Ugyekért felelés
elndkhelyettes gyakorolja.

(4) Az elndkhelyettesek, az igazgatok (ideértve a gazdasagi féigazgatot is), a teriileti szervek
igazgatoi, a foosztalyvezetok, a terileti szervek irodavezetéi, valamint az osztalyvezetok az elnok
altal atruhazott jogkorben gyakoroljak a munkaltatéi jogokat.

(5) A munkaltatéi jogok felsorolasanak, atruhazasanak és gyakorlasanak részletes szabalyait a
Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

(6) Az elnok az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogatd Foosztaly vezetsjét az e-
kodzigazgatasért felelés miniszter javaslatanak figyelembevételével nevezi ki és menti fel.

A feladatok meghatarozésa, az éves munka- €s ellendrzési terv

41. 8 (1) A Kincstar a feladatait az elndk altal elfogadott és a miniszter altal jovahagyott éves
munka- és ellenérzesi terv alapjan, illetve az 6sszefliggé nagyobb feladatokra kiadott eseti
program alapjan végzi.

(2) A munka- és ellenérzési tervben meg kell jeldIni a feladatot, az elvégzésért felelés szervezeti
egységet, a feladat végrehajtdsdban kozremiikddé szervezeti egységeket és a feladat
végrehajtasanak hataridejét, a felelés meghatarozasat, a szilkséges személyi, targyi, szakmai és
szervezeti feltételeket.

(3) Az éves munka- es ellendrzési tervben a belsé kontrollrendszer fejlesztése céljabol meg kell
jeleniteni mindazon feladatokat, melyek végrehajtasanak elrendelésére az allamhéztartasi kilsé
ellenérzest, kormanyzati szintti ellenérzést végzo szervek és a belsé ellenérzési tevékenyseget
végzok altal megfogalmazott ajanlasokra és javaslatokra jovahagyott intézkedési tervek alapjan
ker(ilt sor.

(4) Az éves munkatervet a Szabalyozasi, Koordinacios és Informacios Féosztaly késziti el.

(5) A feladatok végrehajtasardl keészitett beszamolokat a felelds szervezeti egységek készitik el, a
Szabalyozési, Koordinacios és Informéacids Féosztaly altal 6sszeéllitott egységes szerkezetben, az
EInoki Kabineten keresztil az elnok reszére megkuldik.

(6) Ha a munkatervben megjelolt feladat elvégzése akadalyba Utkozik, vagy az eléirt hataridé
megtartdsa nem lehetséges, a feladat elvégzéseért felelds szervezeti egység az akadalyrol, a
hataridé6 modositasanak sziikségességérdl és indokair6l még a munkatervben el6irt hataridé
lejarta el6tt — klon felszolitas nélkil — tajékoztatja az elndkot.

Az Ugyintézés rendje

42. § (1) A Kincstar hatdskorébe tartozo gy elintézéséért az a szervezeti egyseg felel6s,
amelynek az adott ligy a Szabalyzat szerint a feladatkorébe tartozik.

(2) A Kincstar szervezeti egységei a munkafeladatok hataridére torténd, szakszerti elvégzése
érdekében kezdeményezéen és kolcsondsen egyittmiikddve kotelesek eljarni. Hataskori vita
eseteben a kozos iranyitast gyakorld vezet6 dont.

(3) Amennyiben a feladat megoldaséban tobb szervezeti egység érintett, Ggy a feladat
elvégzéséért az elsé helyen kijelolt szervezeti egység a felelés, egyuttal koteles gondoskodni
arrél, hogy a megoldasban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan
érvényesuljon.
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(4) A szervezeti egység feladatait sajat tigyintézoi altal koteles ellatni. Ez nem érinti a vezetének
azt a jogat, hogy az elntk engedélye alapjan a feladat célszerti, hatékony megoldasahoz kiilsé
munkaerot alkalmazzon.

43. 8 (1) Az lUgyirat kiadmanyozédsra valé — torvényességi, szakmai és célszeriiségi
szempontoknak megfelelé — el6készitéséért, valamint a hataridében torténé el6terjesztéséért a
kormanytisztvisel6 felelés. Az Ugyiratot — elektronikusan el6allitott iratok kivételével — a
kormanytisztviselonek minden esetben legaldbb szigndjaval el kell latnia, és az Ugyiratot a
képviseletrol  szol6  elndki utasitasban  szereplé szabalyok szerint kell alairi. A
korméanytisztvisel6 nevét az ugyiraton, illetve az aktan fel kell tuntetni. Az (gy érdemi
elintézéseért az a vezet6 is felelés, aki a kormanytisztviselé Aaltal elokészitett tervezetet
felulvizsgalja, és azt kiadmanyozni jogosult és koteles.

(2) A gyors ugyintézés érdekében a kijeldlt kormanytisztvisel6 haladéktalanul attekinti az
tgyiratot, és ennek alapjan

a) ha az Ugyirat nem a Kincstar hataskorébe tartozik, haladéktalanul atteszi azt, és egyuttal

b) ha az ugyirat mas kincstari szervezeti egység feladatkorébe tartozik, haladéktalanul
(legfeljebb 2 munkanapon beliil) intézkedik az attételrdl;

(3) Amennyiben a (2) bekezdés a) és b) pontokban foglaltakra nem keril sor:

a) attanulmanyozza az ligyre vonatkozo iratokat és mas informaciot tartalmazé anyagokat;
szlikség szerint kezdemeényezi az tigyben el6zéleg keletkezett iratok csatolasat;

b) amennyiben az lgyben mas hivatali egység allaspontjanak bekérése szikseges, errél —
indokolt esetben — felettesét kilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban,
szlikség szerint irasban elvégzi;

c) az ugyben folytatott jelentésebb targyalasrol, értekezletrél, megbeszélésrol, szébeli
megallapodasrol, egyeztetésrol feljegyzést készit, és azt az Ugyiratban elhelyezi;
fontosabb gyeknél indokolt esetben a lényeges vezetdi utasitdsokat az tgyiratra, illetve
az Ugyet kiséro lapon kulon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatat az Ugyiratban réviden 0Osszegzi, és elkésziti a kiadméany
tervezetét;

e) az lgyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosultnak;

f) az el6addi ivre feljegyzi a kezel6i és kiadoi utasitasokat.

(4) Az lgyintezés nyelve magyar.

(5) A nemzetkdzi vonatkozasu tgyek esetén az tigyintézés nyelve a nemzetkozi jogszabalyokban
meghatéarozott nyelv, ennek hianya esetén az egyébként szokésos nyelv.

(6) Jogszabalyban, illetve a felligyeletet ellaté szerv altal megallapitott hataridék az érintett
szervezeti egységekre is kotelezoek.

(7) Az ugyiratkezelés rendjét kullon elndki utasitas tartalmazza.

Az lgyintézési hataridok

44. § (1) Az Ugyek intézése a vonatkozé jogszabalyok, a kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzok,
mas jogi eszkdzok és a felettes vezetdk altal el6irt hataridében torténik.

(2) Az ugyintézési hatarid6 a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
sz6l6 2004. évi CXL. torvény, valamint a 7. §-ban meghatarozott feladatok tekintetében az
azokra iranyad6 anyagi— és eljarasjogi szabalyokban meghatarozott hatarido.
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(3) Jogszabalyban eléirt tgyintézési hataridé hianyaban az lgyek intézésére a vezet6 altal a
feladatok kiadasa soran megallapitott egyedi tgyintézési hatarid6 az iranyado.

(4) Jogszabalyi rendelkezés vagy egyedi vezet6i utasitds hidanyaban az iranyadd (gyintézési
hataridé 30 nap.

(5) Az (1)-(4) bekezdés szerinti hataridok nem vonatkoznak a ,slrgds” jelzésti iratokra,
amelyeket soron kivil, de legkésébb 3 munkanapon belll kell elintézni.

(6) A hataridoket — az ligyre vonatkozé jogszabalyok figyelembe vételével — hénapban, naptari
napban (kivételesen draban) kell meghatarozni. Eltéré jogszabalyi rendelkezés hianydban a
hataridé szamitasanak kezd6 napja a Kincstarban torténé elsé iktatas, befejezé napja pedig a
regisztralt expedialas napja.

(7) A hatéridé betartasaért annak a kincstari szervezeti egységnek a vezetoje és az eljard
kormanytisztvisel6 a felelés, amelynek a feladatkorébe a beadvany elintézése tartozik.

(8) Ha az Ugyirat az eléirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor a kormanytisztvisel a
késedelem okardl és az ugyintézés varhatd idépontjardl felettesét tajékoztatja, és intézkedést
kezdeményez.

A mingsitett adatok kezelése és az informacios jogok

45. 8 (1) A Kincstar tevékenyseége és adatkezelése tekintetében a mindenkor hatalyos
titokvédelmi el6irdsok, a személyes és kozérdekii adatok kezelésérol szOl6 jogszabalyi
rendelkezések, valamint az Aht. és — az abban meghatarozottak korében — a mezégazdasagi,
agrar-vidékfejlesztesi, valamint halaszati timogatasokhoz és egyéb intézkedeésekhez kapcsol6do
eljards egyes kérdéseirél szolo 2007. évi XVII. torvény (a tovabbiakban: 2007. évi XVII.
torvény) . vonatkozd eléirasai az iranyadok.

(2) A Kincstar minden kormanytisztvisel6je, kormanyzati ugykezeléje valamint munkaviszony
keretében foglalkoztatott munkavallaloja koteles a tudomasara jutott mindsitett adatot,
informaciot a jogszabalyoknak és a belsé eldirasoknak megfeleléen kezelni. A titoktartasi
kotelezettseg aloli eseti felmentés megadasara kizardlag az elndk jogosult. A vezeték ezen
tulmenéen felelések a mindsitett adatok kezelésére vonatkozo hatalyos jogszabalyok
rendelkezéseinek a betartatasaért.

(3) A mingsitett iratok kezelésének részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A Kincstar minden kormanytisztvisel6je, kormanyzati Ugykezeléje és munkaviszony
keretében foglalkoztatott munkavallaldja feladata ellatasa folyaman a személyes adatokat az Info
tv., valamint a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény elbirasainak
betartasaval kezelheti.

(5) A személyes adatok Kincstarnal folytatott kezelésének rendjére, a személyes adatok védelme
alkotmanyos elveinek biztositasara, az informéacids onrendelkezési jognak €s az adatbiztonsag
kdvetelményeinek érvényesilésére kilon elndki utasitas tartalmaz rendelkezéseket.

Az értekezletek rendje
A vezetdi értekezlet
46. § (1) A vezetdi értekezlet az elndk tandcsadd, véleményezé testllete, amely a Kincstar
szervezetével és  mikodésével  kapcsolatos  jelentésebb  kérdések  elddntésének,

informaciocserének, feladatmegosztasnak és az elnoki dontést igénylé kérdések megvitatasanak,
valamint a feladatok végrehajtasarol adott tajékoztatdsnak, beszdmolasnak rendszeres foruma.
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(2) A vezetoi értekezletet az elndk heti rendszerességgel az EInoki Kabinet Gtjan hivja dssze. A
vezetoi értekezletet az elndk vezeti, a résztvevok korét az elndk hatarozza meg. A resztvevok —
akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

(3) Vezetdi értekezlet elé kell terjeszteni a Kincstart érinté koncepcionalis kérdéseket, fejlesztési
elképzeléseket, valamint az elndk altal meghatarozott egyéb témakat.

(4) A vezetoi értekezlet dsszehivasara és napirendjére annak résztvevoi javaslatot tehetnek.

(5) A vezetdi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
figyelemmel kell kiserni.

Az elndkhelyettesi értekezlet

47. 8§ (1) Az elnokhelyettesi értekezlet az elndkhelyettes iranyitdsa alda tartozd szervezeti
egységek mukodésével és feladatainak ellatasaval, végrehajtasaval kapcsolatos Ugyekben az
elndkhelyettes munkajat elésegité szlikséges szerinti rendszerességgel tartott tajékoztatasi,
szakmai és beszamolési forum.

(2) Az elnodkhelyettesi értekezletet az elndkhelyettes vezeti, résztvevoit az elndkhelyettes
hatarozza meg. A kabinetvezet6 az elndkhelyettesi értekezlet allandé meghivottja. A résztvevok —
akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitéstikrél gondoskodni.

(3) Az elndkhelyettesi értekezlet Gsszehivasara és napirendjére annak résztvevéi javaslatot
tehetnek.

(4) Az elnokhelyettesi értekezleten hozott dontesek és kiadott feladatok végrehajtdsanak
eredményesseget figyelemmel kell kiseérni.

A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tAmogatasokkal kapcsolatos értekezletek

48. § A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelos elndkhelyettes feladatkorét
érintéen szakmai értekezleteket hivhat 0ssze, amelyen a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokert felelés elndkhelyettes altal meghatarozott kdrben a Kincstaron kivili szervek is
képviseltetik magukat. Az elndk és a kabinetvezet6 az értekezletek allandé meghivottja.

Igazgatdsagi és foosztalyi értekezlet

49. 8 (1) Az igazgat6sagi, a féosztalyi értekezlet az igazgatdsag, illetve a féosztaly mikdodéseével
és feladatainak ellatadsdval kapcsolatos igyekben az igazgato, illetve a féosztalyvezeté munkéjat
eléseqito szilkség szerinti rendszerességgel tartott tajékoztatési, szakmai €s beszamolasi forum.
(2) Az igazgatdsagi értekezletet az igazgatd, a féosztalyi értekezletet a foosztalyvezeté hivja
Ossze, vezeti, illetve hatarozza meg résztvevoi korét. A résztvevok — akadalyoztatasuk esetén —
kotelesek helyettesitésiikrol gondoskodni.

(3) Az igazgatosagi, illetve a foosztalyi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok
végrehajtasanak eredményességet figyelemmel kell kisérni.

A terlleti szervek igazgatoinak értekezlete

50. § (1) A terlleti szervek igazgatOinak értekezlete a megyei igazgatosagok szervezetét,
mukodését, feladatainak ellatasat érintd atfogd, rovid tavla stratégiai gyekben az elndk
tanacsado, véleményezo testilete, amelyet az elndk az ellatand6 feladatokhoz kapcsolodoan
szlikség szerint a haldzatiranyitasert felelés elnokhelyettes Gtjan hiv 6ssze.
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(2) A terlleti szervek igazgatdi értekezletének allandd meghivottja az elnok, az allamhéztartasi
tgyekert felelés elntkhelyettes, a haldzatiranyitasért felelés elndkhelyettes, a pénzforgalmi
elndkhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, a mezégazdasagi és vidékfejlesztesi
tdmogatasokert felelés elndkhelyettes, az elndki kabinetvezetd, a gazdasagi foigazgato, a Kincstar
Kdzpont igazgatdi és a teriileti szervek igazgatoi, valamint kilon meghivottak. A napirendnek
megfeleléen meghivasra kerlilnek az érintett igazgatosagok, féosztalyok vezetoi, illetve
munkatarsai. A résztvevok — akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésukrél gondoskodni.
(3) A tertleti szervek igazgatoinak értekezletét szikség szerint, de legalabb félévente egy
alkalommal dssze kell hivni.

(4) A teriileti szervek igazgatoinak értekezletén hozott dontések és kiadott feladatok
vegrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A szakmai forumok

51. § (1) A szakmai férumok tandcsado, véleményezd, dontést elokészito testiiletek, amelyeket az
adott szaktertletért felelos elndkhelyettes szlikség szerinti gyakorisaggal, elére meghatarozott
napirenddel hiv dssze.

(2) A szakmai forumok feladata az, hogy a terileti szervek feladatellatasat, a szakmai feladatok
azonos értelmezését, kozos allaspontok megfogalmazasat, egységes munkamodszerek és
eljarasrendek kialakitasat segitse.

(3) A forumok Ulésérol emlékezteté készul, amely alapot képez az orszagosan egységes
feladatvégzéshez, az elndki intézkedéshez.

(4) A szakmai forumokon hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményessegét
figyelemmel kell kisérni.

Allandé bizottsagok és munkacsoportok

52. § (1) Az elndk a Kincstar egyes feladatainak ellatdsa érdekében, tobb szervezeti egységet
érinté feladat elvegzésére allandd bizottsagot, jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatokon
talmutato, tobb szervezeti egységet erint6 eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre.
(2) Az elndk elndki utasitasban rendelkezik a bizottsag, illetve munkacsoport felallitasarol és
feladatairdl, jel6li ki a bizottsag vezetojét, tagjait és mikddésének idejét.

(3) A bizottsagban, illetve munkacsoportban valé kdzremiikddésre az elndk a Kincstar
feladatahoz kapcsolodo tertleteken elismert szakembereket kérhet fel.

(4) Jogszabély vagy jelen Szabalyzat eltér6 rendelkezesének hidnyaban az elndk dont a bizottsag,
illetve munkacsoport munkéajaban részt vevok erkdlcsi és anyagi elismerésérdl.

Kincstari Unids Fejlesztések Végrehajtasat Koordinald Bizottsag

53. 8 (1) A 2014-2020 kozotti programozési idészak unids forrdsainak Kincstaron belli vagy a
Kincstar kozremukddésével torténé hatékony felhasznéaldsa érdekében allandd bizottsagként
muikoddik a Kincstari Unios Fejlesztések Végrehajtasat Koordinal6 Bizottsag.
(2) A Bizottsag feladatai:

a) iranyitja a Kincstar eurdpai unios projektjeit,

b) rendszeresen beszamoltatja a projektvezetoket,

c) meghatarozza a projektekben résztvevok korét,

d) 6sszehangolja a projektekben résztvevo személyek feladatait,
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e) javaslatot tesz a Kincstar mas projektekben vald konzorcialis részvételére, meghatarozza
annak feltételeit,
f) javaslatot tesz egyéb eurdpai unids projektekben valo kincstari szerepvéllalasra,
meghatérozza annak feltételeit.
(3) A Kincstari Unids Fejlesztések Végrehajtasat Koordinald Bizottsag miikddesenek részletes
szabalyairdl elndki utasitas rendelkezik.

Likviditasi Bizottsag

54. 8 (1) Az allamh&ztartasért felelés miniszter a Kincstar atjdn muikoddteti a Likviditasi
Bizottsdgot, amelynek f6 feladata a kozponti koltségvetés likviditasi helyzetének folyamatos
figyelemmel kisérése és ehhez kapcsolddd sziikséges intézkedések kezdeményezése.

(2) A hét tagbdl allé Likviditasi Bizottsag tagjait hatarozatlan idétartamra a miniszter bizza meg,
Ot tagot a miniszter, két tagot a Kincstar elnoke jeldl.

(3) A Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatait a Kincstar latja el.

A tajékoztatok Kincstar altal torténd elkeszitésenek és kiadasanak rendje

55. § (1) A Kincstar elndke, mint a kozponti hivatal vezetéje a Kincstar tevekenységi korébe
tartozdan tajékoztatot adhat ki. A tajékoztatotervezeteket a targy szerint hataskorrel rendelkez6
szakmali szervezeti egység késziti el, amelyet egyeztet és véleményeztet a Jogi és Torzskonyvi
Foosztallyal és az EInoki Kabinettel. A Jogi és Torzskonyvi Foosztaly egyetértése esetén a
tervezetet — a szlikséges belsé egyeztetés utan — alairasra, kiadmanyozéasra az EInoki Kabinet az
elndk részére eléterjeszti.

(2) A Kincstar mezégazdasagi és vidékfejlesztési tAmogatasokért felelés elndkhelyettese a 7. 8-
ban foglalt feladatokhoz kapcsoléddan a 2007. évi XVII. torvény 15. § (2) bekezdésében
meghatarozott tajékoztatot, kozleményt és nyomtatvanyt adhat ki.

Eldterjesztések es jogszabalytervezetek készitése, illetve véleményezése

56. 8 (1) A Kincstar altal készitendé kormany-eléterjesztések (a tovabbiakban: el6terjesztés) és
jogszabalytervezetek korét és tartalmat az elnok hatarozza meg.

(2) Eloterjesztés készitésere az igazgatok is javaslatot tehetnek.

(3) Az eléterjesztést, jogszabalytervezetet az annak targya szerint hataskorrel rendelkezé
szervezeti egység mint fofelelés dolgozza ki ugy, hogy a kodifikdcios munka soran
egyuttmikodik az ElInoki Kabinettel, a Jogi és Koordinécids Igazgatdval és az illetékes
szakterUletek, szervezeti egységek képviseldivel. A Kincstar allaspontjat képvisel6 eléterjeszteés,
jogszabalytervezet kialakitasahoz a Jogi és Koordinacids lgazgato irasbeli, elézetesen beszerzett
hozzajarulasa (a tovabbiakban: egyetértés) szlikséges.

57. § (1) A kozigazgatdsi egyeztetés, valamint a Kormany, a Koézigazgatasi Allamtitkari
Ertekezlet, a Stratégiai Kabinet és a Gazdasagi Kabinet iiléseire torténo felkészités keretében a
Kincstarnak ~ megkuldott  el6terjesztéseket,  jogszabalytervezeteket, illetve  kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozoket, mas jogi eszkozoket fofelelés megjeldlésével a Szabalyozasi,
Koordinacidés és Informacids Féosztaly kildi meg véleményezésre a téma szerint hataskorrel
rendelkezo szervezeti egysegnek (egységeknek).
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(2) Amennyiben valamely szervezeti egységet kozvetlenil keresik meg, azt haladéktalanul jelzi a
Szabalyozési, Koordinacios és Informacios Féosztalynak.

(3) Az eloterjesztés, a jogszabalytervezetek (ideértve a Kincstar altal kezdemenyezett
jogszabalytervezeteket), illetve véleménykialakitds egyeztetése, 0sszefoglaldsa és elndki,
elndkhelyettesi alairasra valo elékészitése a Szabalyozasi, Koordinacios és Informacids Féosztaly
altal, jelen Szabalyzat szerinti szakmai feladatellatads alapjan kijeldlt fofelelés feladata. A
Kincstar véleményét tartalmazé valamennyi kimené levél egy-egy példanyat a Szabalyozasi,
Koordin&cids és Informéacios Féosztalyon kell megérizni.

(4) A Szabélyozési, Koordinacios és Informécios Féosztaly a Kincstar véleményét tartalmazo
levelet tajékoztatasul megkiildi az NGM Onkormanyzati Kéltségvetési Rendszerek Féosztalya
részére.

(5) A Kincstarban készilé, mindsitett adatot, informéacidt tartalmazo eléterjesztések készitésénél
a mindsitési eljarast a vonatkozo eléirasok szerint le kell folytatni.

A belsd szabalyozd eszkdzok készitésének és kiadasanak rendje

58. § (1) A Kincstar egészét vagy meghatarozott szervezeti egységét érinté kotelezo
rendelkezéseket, végrehajtasi szabalyokat a belsé szabalyozd eszkozok allapitjak meg. Belsé
szabalyoz6 eszkdzként — (2) bekezdésben foglalt kivételt figyelembe véve — kiadhatd:

a) elnoki utasitas — a Kincstar egészére vonatkozoan —,

b) elnoki korlevél — a Kincstar egészére vonatkozoan —,

c) elnokhelyettesi korlevél — iranyitasa alé tartozo szervezeti egységekre vonatkozoan —,

d) kozponti igazgatoi korlevél — irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekre vonatkozoan —,

e) gazdasagi foigazgatoi korlevél — irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekre vonatkozoan

f) megyei igazgatdi utasitas — adott terlileti szerv vonatkozasaban —,
g) megyei igazgatoi korlevél — adott tertileti szerv vonatkozasaban —.
(2) A Kincstar kifizetd ugynoksegi, valamint a 7. 8-ban foglalt egyéb tevékenysége
vonatkozasaban végrehajtandd tdmogatasi és egyéb piacszabalyozasi intézkedéseket, illetve a
Kincstar feladatainak végrehajtasat szolgalé muikddési folyamatokat, az eérintett szervezeti
egységek és intézmények kapcsolatrendszerét, az egyes részfolyamatokat, tevékenységeket,
felelosségi koroket és a palyazatok, kérelmek (igyintézéséhez, valamint az eljarashoz kapcsolédd
dokumentacidt részletesen és egyseges szerkezetben meghatarozd eljarasi rendeket a
mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelos elndkhelyettes utasitas formajaban adja
Ki.
(3) Az (1)-(2) bekezdésben foglalt bels6 szabalyozé eszkdzok kdzds szabalyai:
a) a bels6 szabalyozd eszkdz esetén meg kell hatarozni a hatalybalépésének napjat, amely a
kihirdetést kdvet6 valamely nap lehet;
b) a bels6 szabalyozo eszkdzoket a Kincstar belsé portéljan (KincstarWeb) ki kell hirdetni,
illetéleg kozzé kell tenni;
c) biztositani kell nyilvantartasukat;
d) az adott bels6 szabalyozé eszkozben foglaltak betartasaért és végrehajtasaért minden
hatéalya ala tartozé dolgozot fegyelmi felel6sseg terhel;
e) a belsé szabalyozd eszkozt annak Kkibocsatdja vagy magasabb szintli kibocsatd
modosithatja, hatalyon kivil helyezheti;
f) a bels6 szabalyozé eszkoz jogszaballyal és magasabb szintii belsé szabalyoz6 eszkozzel
nem lehet ellentétes;
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g) feleljenek meg a jogszeriiség, célszeriiség, vilagossag, attekinthetéség és
végrehajthatosag kdvetelményének.

(4) A belso szabalyozo eszkoz tervezetét az tigy targya szerint hataskorrel rendelkezé szervezeti
egyseg késziti el, majd azt egyeztetésre atadja a Jogi és Koordinacios lgazgatonak.

a) Az (1) bekezdéshen meghatarozott esetekben a Szabalyozasi, Koordincids és
Informécids Foosztaly a tervezetre adott veéleményeket, észrevételeket 6sszegyijti, és
azokat a fofelelos szervezeti egységnek tovabbitja. A Szabalyozési, Koordinacios és
Informacids Foosztaly az utasitasok tervezetét véleményezés ceéljabol megkildi az
ellenérzesi igazgatd és a Jogi es Torzskonyvi Foosztaly részeére. Az atdolgozott, a
velemeényeltérések  figyelembevételével veglegesitett valtozatot a Szabalyozasi,
Koordinécids és Informéacids Foosztaly terjeszti fel jovahagyasra. A megyei igazgatoi
utasitasok és korlevelek esetén a felterjeszté a Pénzigyi és Koordincids Iroda — a
Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag esetén a Koordinécids lroda. Az alairt utasitas
bels6 elektronikus informacios portalon torténé kozzétetelérol a Szabalyozasi,
Koordin&cids és Informacios Féosztaly gondoskodik;

b) A mezégazdaségi es videkfejlesztési timogatasokeért felelés elndkhelyettes altal kiadandd
elndkhelyettesi korlevél tervezetét, valamint a (2) bekezdésben meghatarozott esetben a
Mez6gazdasagi és Videkfejlesztési Jogi Foosztaly az altala véleményezett elndkhelyettesi
utasitas tervezetét a felelds szervezeti egysegnek visszakildi, a veglegesitett valtozatot a
felelds szervezeti egység terjeszti fel jovahagyasra.

59. § (1) Az elnok — évente 1-t6l kezdédéen folyamatosan sorszamozott — elnoki utasitasban
rendelkezik a tevékenység, a vezetés-iranyitas, a miikodés, a gazdalkodas fontosabb feladatairol,
valamint az azokra vonatkozé szabalyozasrol.

(2) Az elnok — évente 1-t6l kezdédéen folyamatosan sorszdmozott — a Kincstéar jogszabalyoknak
és bels6 szabalyoknak megfelelé mitkddésének elésegitése érdekében elndki korlevelet ad ki.

(3) Az elndki korlevél — az abban meghatéarozott személyi hataly szerint — a Kincstar valamennyi
vagy egyes szervezeti egységeire, tertileti szerveire vonatkozoan tartalmaz kotelezé eléirasokat.
(4) Az elnbkhelyettesi, kodzponti igazgatoi, gazdasagi foigazgatoi korlevélre a (3)-(4)
bekezdésben meghatarozott rendelkezéseket kell alkalmazni azzal, hogy a korlevél csak az
irnyitasuk ala tartozo szervezeti egységekre vonatkozdan tartalmaz kotelezé eldirasokat.

(5) A terlleti szervek igazgatdi a teriileti szerv mitkddésének meghatarozott korére igazgatoi
utasitast adhatnak ki. A teruleti szervek igazgatoi altal sajat hataskérben kiadhat6é utasitasra
vonatkozoéan a Kincstar elndke elnoki utasitasban intézkedik. Az igazgatdk altal kiadott utasitas
személyi és targyi hatélya az adott terileti szervre és az ott dolgozdkra terjedhet ki, és nem allhat
ellentétben a Szabalyzattal és mas bels6 szabalyozd eszkdzzel. Az igazgatdi utasitas
elkészitésében jogtanacsos vagy jogi referens is részt vesz.

A jogi kontroll mzkddése

60. § (1) A Kincstar szervezeti egységeinek a munkavégzés soran felmerulé jogértelmezési
kérdesekben jogtanacsos allasfoglalasat kell kérnitik, amely az érintettekre kotelezéen iranyado.
(2) Hatosagok, birésagok elétt teendé egyes eljarasjogi cselekmeények (kuldndsen feljelentés,
fizetési meghagyas, perinditas, végrehajtas) — ide nem értve a Jaradékokat és Viszontgaranciakat
Kezel6 Foéosztaly feladatkorébe tartozé Ugyeket — csak a Jogi és Koordinacids lgazgatd
egyetértésével teheték meg.
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(3) Ha a kormanytisztvisels, kormanyzati ligykezelé vagy munkavallalo tevékenysége soran a
szervezeti egységeknél szabalytalan joggyakorlatot észlel, igy kezdeményezi a megsziintetéshez
szlikséges intézkedéseket a szabalytalansagok kezelésének eljardsrendjérél szolo  elnoki
utasitasban foglaltak szerint.

(4) A szerzédeskotési igeny felmeriilésekor és a szerzodéskotést kozvetlenll megelézé eljarasban
jogtanacsos kozremiikodését kell igénybe venni. A Kincstar altal kotendé szerzédesek tervezetét
alairas el6tt - véleményezesre, megfelel6 hataridé biztositasa mellett - a jogtanacsos részére meg
kell kuldeni. A nagy szamban megkdtésre kerllo szerzodések — példaul megbizasi szerzédések,
tanulmanyi szerzédések stb. — tipusszdvegét a Jogi és Koordinacios lgazgatd készitteti el az
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekkel, valamint a szerzédéstipustdl elteré szévegezesi
szerz6déseket jovahagyja. A szerzédések elkészitése és veleményezese el6tt a jogtanacsossal
kdzolni kell mindazokat az elvarasokat, amelyeket a szerzédés alapjan a Kincstar kdvetni, illetve
megkdvetelni szandékozik, tovabba minden olyan lényeges korilményt jelezni kell, amely a
kotendo szerzodéssel osszefugg. Csatolni kell minden olyan dokumentumot, amely a szerzédés
megkotéséhez, véleményezéséhez sziikséges. A jogtanacsos szignoja nelkil — amely szigné a
szerz6dés jogszeriiségét igazolja — szerzédés nem irhato ala.

A Kincstar, mint intézmény gazdalkodasanak rendje

61. § (1) A Kincstar mitkddéséhez sziikséges eldiranyzatot a jogszabalyban foglaltak, tovabba a
fejezeten bellli belsé szabalyok figyelembeveételével hasznalja fel. A Kincstar a rabizott
vagyonnal a jogszabalyban meghatarozott modon, énalléan gazdalkodik.

(2) A Kincstar gazdasagi szervezettel rendelkezé kdzponti koltségvetési szerv. A Kincstar
gazdasagi szervezetét korményrendeletben meghatérozott képesitéssel rendelkezé gazdasagi
féigazgato iranyitja.

(3) Kotelezettségvallalasokat kizarélag az elnok, teljes jogkorii helyettese vagy a gazdasagi
foigazgatd kothet. A 37. § (7) bekezdésében meghatarozott vezetok szervezeti egységik
vonatkozasaban  Onéllban nem  jogosultak  pénzigyi kotelezettségeket — keletkeztetd
jognyilatkozatokat tenni.

(4) A Kincstar éves koltsegvetési elsiranyzatara az elnok tesz javaslatot az érintett szervezeti
egységek vezetsinek javaslata és a gazdasagi féigazgato eléterjesztése alapjan.

(5) EIndki utasitasok szabalyozzak a mikddéshez kapcsolodd, pénzigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kulonosen:

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kulondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzeés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasdnak modjéval, eljarési és
dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek Kijeldlésének
rendjével —, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket;

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet;

c) a belfoldi és kalfoldi kikuldetések elrendelésével és lebonyolitésaval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdeseket;

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit;

e) areprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait;

f) agépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét és

g) a vezetékes és radiotelefonok, a mobil internet hasznalatat.
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(6) Az (5) bekezdéshben meghatarozott elnoki utasitasok - az érintett teriiletek vezetéivel vald
egyeztetést koveto - elkeszitése és folyamatos korszeriisitése a gazdasagi féigazgatd hataskorébe
tartozik.

A sajto tajekoztatasaval kapcsolatos eljaras

62. 8 (1) A Kincstar eldsegiti a feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben az online és offline sajto
hiteles, pontos és gyors tajékoztatasat az EInoki Kabinet Kommunikacids és Sajtd Féosztalyan
keresztul.

(2) A Kincstarhoz kozvetlendl érkez6 sajtomegkeresés esetén az EInoki Kabinet Kommunikécids
és Sajto Foosztalyat haladéktalanul tajékoztatni kell.

(3) A sajto részére a szakmai valasztervezetet az uigykor szerint hataskorrel rendelkez6 szervezeti
egyseég vezetdje késziti elé és kildi meg az EIndki Kabinetnek a szaktertilet iranyitasaért felelés
elndkhelyettes, illetve igazgatd elézetes jovahagyasat kovetéen

(4) A vélasztervezetet az EInoki Kabinet terjeszti fel jovahagyasra az elndknek, illetve az elnoki
jovahagyast kovetoen szilkseg esetén egyeztet a NGM Sajtd és Kommunikacios Titkarsagaval.
Az elndki jovahagyast kovetéen a valaszt az EInoki Kabinet kildi meg a sajtonak.

(5) A Kincstar egészét illetéen a sajtot az elndk tajékoztathatja. Az elndk altalanos vagy eseti
jelleggel méas kormanytisztvisel6t is felhatalmazhat a tajékoztatdsra. A Kincstar alkalmazottja
elndki felhatalmazds nélkil nem nyilatkozhat. A felhatalmazott kormanytisztvisel6 a
sajtonyilatkozat tartalmat a kdzzététel el6tt a (3) és (4) bekezdés szerint az EIndki Kabinet Utjan
az elndknek jovahagyasra megkildi. A szolgalati titokra vonatkozo el6irdsokat, valamint a
Kincstar érdekeit minden nyilatkozatot tevének be kell tartania.

(6) Meg kell tagadni a tajékoztatds megadasat, ha az biincselekményt valdsitana meg,
kdzerkolcsot, masok személyhez fiiz6d6 jogait, illetve minésitéssel védheté kdzérdeket sértene,
és a titoktartasi kotelezettség aldl az arra jogosult szerv vagy személy nem adott felmentést.

(7) A sajto tajekoztatasaval kapcsolatos eljaras tekintetében a sajto tajékoztatasaval kapcsolatos
eljarésrél, valamint a kdzérdekii adatok nyilvanossagarol sz6lo elndki utasitadsokban foglaltak
szerint kell eljarni.

(8) A Kincstar bels6, vezetdi, testlleti anyagai, tervezetei megtargyalasuk utan is csak kilon
irasbeli, elndki engedéllyel hozhatok nyilvanossagra.

(9) A sajtényilatkozat adasanak kortilményeiért és a nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozo fegyelmi
felelésséggel tartozik.

Egyuttmikodés az érdek-képviseleti szervezetekkel

63. § (1) A Kincstarban az érdek-képviseleti szervezetekkel valo egylttmiikddés soran a
munkaltatd képviseletében az elndk vagy az altala kijeldlt vezeto jar el, aki a jogokat és a
kotelezettsegeket a mindkét félre vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint gyakorolhatja.

(2) A munkaltatéi dontést megalapozd elokészité tevéekenységet a feladat jellege szerint
hataskorrel rendelkez6 szervezeti egyseg végzi.

(3) A munkaltaté a dolgozdk érdekképviseletét ellatd Magyar Koztisztviselok, Kozalkalmazottak,
és Kozszolgalati Dolgozok Szakszervezete Magyar Allamkincstari Dolgozok Orszagos Szakmai
Tanaccsal (a tovéabbiakban: MKKSZ MAK OSZT) mint érdek-képviseleti szervvel kotott
megallapodas alapjan tart kapcsolatot.
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Kiilsé kapcsolattartas a kozponti szervnél

64. 8 (1) Az allami vezetokkel, allamigazgatasi szervek vezetéivel, kdzponti koltségvetési
szervek vezetbivel, onkorményzatok vezetéivel, a fovarosi és megyei korményhivatalok
vezetdivel, civil szervezetek és érdek-képviseleti szervek vezetéivel vald kapcsolattartasra az
elndk, illetve az altala erre kiilon feljogositott személyek jogosultak.

(2) Valamennyi kincstari alkalmazott jogosult a kiilsé szakmai szervezetnél a munkakdrének
megfelel6 szintt személlyel vald szobeli kapcsolattartasra. Nagyobb fontossagu tigyekben, illetve
dontést igenyl6 kérdésben a felettessel kell egyeztetni, és a Kincstéri allaspont képviseletére
felhatalmazast kell kérni.

(3) Irasbeli kapcsolattartasra a Kincstar nevében a Kincstar egészét érintd olyan tigyekben, ahol
egységes kincstari allaspontot kell képviselni, a megkereses tartalmatol fuggéen a Szabalyozasi,
Koordinacids és Informéacids Féosztaly vagy az EIndki Kabinet kozremiikddésével kerilhet sor.
Az irasbeli kepviseletre a képviseletrél szolo elndki utasitasban foglaltak megtartasaval kertlhet
sor.

A terileti szervek kilsd kapcsolattartasa

65. 8 (1) Az igazgat6 folyamatosan kapcsolatot tart, az iroda- és osztalyvezeték pedig szakmai
tgyekben kozvetlen munkakapcsolatot tartanak a kdzponti szerv hataskorrel rendelkezd
szakterileteivel, valamint — a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes Gtjan — a minisztériumok
hataskorrel rendelkez6 szakféosztalyaival.
(2) A terlleti szervek és az illetékes — fovarosi és megyei — kormanyhivatalok kdzott rendszeres
munkakapcsolat keretében megtartasra keriilé koordinacios értekezleteken az igazgat6 vagy az
altala meghatalmazott vezet6 kormanytisztviselé képviseli a terileti szerveket. Emellett napi,
operativ ligyekben az érintett szervezeti egységek folyamatos szakmai kapcsolatot tartanak.
(3) A terlleti szervek, dnkormanyzatok és a tarsulasok kozotti folyamatos kapcsolattartas
keretében rendszeresen, illetve szikseég szerint értekezletet hiv 0ssze az igazgatd a megyei
onkormanyzat tisztségviseloje, a polgarmesterek, jegyzok, pénzigyi-gazdasagi foéigazgato
szamara, az éves koltsegvetés, valamint a zarszdmadas dsszeallitdsdnak szakmai kovetelményei, a
koltségvetési gazdalkodas egyes kérdései, a pénzellatas, a kotelez6 adatszolgaltatas és a teruleti
szerv feladatai kozé tartozé egyéb kérdések megbeszélése érdekében.
(4) A teruleti szervek rendszeres kapcsolatot tartanak szakmai tgyekben:
a) az illetékessegi terlletikén mikddé tertleti allamigazgatasi szervekkel a hataskorikbe
tartozé tgyekben;
b) atérségi fejlesztési tanacsokkal;
c) aszamlavezet6 hitelintézetekkel;
d) az Onkéntes nyugdijpénztarakkal és egészségpénztarakkal, szakszervezetekkel,
kamarakkal,
e) a Kozponti Statisztikai Hivatal illetékes terleti igazgatosagaval;
f) az Allami Szamvevdszék terilleti szerveivel;
g) a helyi dnkorményzatokkal, helyi és orszdgos nemzetiségi dnkorméanyzatokkal és a
tarsulasokkal,
h) a humanszolgaltatast ellaté nem allami, nem énkormanyzati intézmenyek fenntartoival;
i) egyeb lgyfelekkel.
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2. figgelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR
KOZPONTI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. Az ELNOKI KABINET

1. § (1) Az EInoki Kabinet az elndki kabinetvezeté kozvetlen iranyitésa alatt miikddo szervezeti
egység, amely segiti az elnokot, az elndkhelyetteseket, illetve a kabinetvezet6t feladatai
ellatadsaban, amelynek sorén elsésorban koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat 14t el.
Az elndk kozvetlendl irdnyitja az elnoki kabinetvezeté tevékenységét. Az elndki kabinetvezetd
irdnyitja a Kincstari Unids Fejlesztések Foéosztalya, Kommunikacids és Sajtd Foosztaly, a
Kozbeszerzési Féosztaly, valamint az EIndki Titk&rsag munkajat.

(2) Az EIndki Kabinet

a) szervezi az elnok, valamint az elndkhelyettesek személyes intézkedési kdrébe vont igyek
elokeszitését, illetve kdzremikodik intézésiikben az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a
kabinetvezet6 utasitasa szerint;

b) koordindlja, tartalmilag és sziikség esetén — a Jogi és Koordinacios |gazgatdval
egylttmiikddve — jogilag el6késziti az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezets
feladat- és hataskorébe tartozo dontéseket és feladatokat;

c) tdmogatast nydjt, szervezi és nyilvantartja az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a
kabinetvezeté hivatali teenddit és szerepléseit; intézi a programjukhoz sziikséges
elokészité munkalatokat;

d) az elnok dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak
tervezésében, elékészitésében, végrehajtasaban és értékelésében;

e) a Kincstar szervezeti egységei szamara kozvetiti az elnok, az elndkhelyettesek, valamint
az elnoki kabinetvezet utasitisait a szervezeti egységet irdnyitd vezeté egyideji
tajékoztatasa mellett;

f) szakértéi anyagokat készit egyes, az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezet
altal meghatarozott kiemelt témakban;

g) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami es nem &llami szervekkel,
hatdsdgokkal, intézményekkel, szervezetekkel, a Kincstar kdzponti szerv és a terileti
szervek szervezeti egységeivel, illetve ezek vezetoi titkarsagaval,

h) szervezi, illetve koordinalja a Kincstar hazai és nemzetkozi kapcsolatait, kiilondsen a
kétoldall egydittmitkodést a kilfoldi kincstarakkal, pénzigyi igazgatasi intézményekkel,
nemzetkozi szervezetekkel; ennek érdekében a kilfoldi latogatasokhoz és hazai
targyaldsokhoz sziikséges targyalasi és hattéranyagokat készit vagy a Kincstar szervezeti
egységeitdl javaslatokat kér és ezeket véleményezi; valamint sziikség esetén gondoskodik
a tolmacsszolgalat biztositasardl, valamint a forditasi feladatok ellatasardl;

i) elkeésziti a Kincstar alapitd okiratdnak modositastervezetét, valamint 0Osszefogja a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, illetve annak modositastervezetei kimunkalasat;

j) figyelemmel kiséri a kincstari Gigyintézeést;

k) ellatja az elnoki, elnokhelyettesi, illetve kabinetvezet6i ugyiratforgalommal jard
feladatokat; kezeli az elnok, az elnokhelyettesek és a kabinetvezet6 személyéhez
kdzvetlenll kapcsolodo levelezést;

1) az elndk megbizasabdl megbeszéléseket és egyeztetéseket folytat.
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1.1. KINCSTARI UNIOS FEJLESZTESEK FOOSZTALYA

2. 8 Az EIndki Kabinet a Kincstari Unios Fejlesztések Foosztalya atjan ellatja a Kincstar
szervezetfejlesztéssel kapcsolatos projektjeinek elékészitésével, koordinalasaval és adminisztrativ
elbonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. Ennek érdekében:

a) gondoskodik a fejlesztések  atlathatd, szabalyszerii, eredmeényes, hatékony
megvaldsitasarol és az operativ programok jogszabalyoknak megfelelé szakmai, pénzigyi
és adminisztrativ iranyitasaral;

b) gondoskodik a dontés-elékészitéssel kapcsolatos operativ feladatok ellatasarol, és részt
vesz a projektfejlesztési feladatok ellatasaban;

c) koordindlja a Kincstar, mint kedvezményezett &ltal megvalositott eurdpai unids
finanszirozasu programok megvalésitasaval kapcsolatos vegrehajtési feladatok ellatasat;

d) a Kincstar kijelolt szervezeti egységeivel egyuttmiikddésben koordinalja és feltgyeli a
Tamogatasi Szerzédésekben foglalt atfogo és konkrét célok megvaldsulasat;

e) a Tamogatasi Szerzédesek és a Projektszabalyzatokban meghatarozott dokumentumok
csatolasdval — amelyeket az érintett szervezeti egységekkel egytttmikddesben készit el —
igényli a kifizetéseket a Tamogatotol;

f) aszakmai szempontok figyelembevételével tervezi, nyomon koveti és felligyeli a program
koltségvetesének teljestlését, az erdforrasok rendelkezésre allasat, ellenjegyzi a
teljesitésigazolasokat;

g) koordindlja, feliigyeli es nyomon kdveti a programok, projektek megvalosulasat, a
megvaldsulast érinté egyeztetéseket, kotelezettségvallalasokat, felel6sség megosztast és
tajékoztatast nydjt a Kincstari Unids Fejlesztesek Koordinalasat Végrehajto Bizottsag
részére;

h) a programterv megval6sulasat ellendrizheti, az ellenérzés eredményeként megteszi a
szlikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatot;

i) kritikus események esetén feljegyzéseket és kiértékeléseket készit, intézkedéseket végez
annak érdekében, hogy a programok megvalésitasa zokkenémentes legyen;

j) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a Tamogatasi Szerzédések tartalmaznak;

k) egyéb, a programok ellendrzésére jogosult szervek rendelkezésére all, igény szerint
adatokat szolgaltat, illetve egytttmikodik velik;

I) a Tamogatéasi Szerzédésben, illetve az Irdnyitd Hatdsag altal el6irt hataridén belil a
programok befejezéset kdvetoen elkésziti a pénzigyi beszamoldkat;

m) szabalytalansagi gyanu észlelése esetén ellatja a szabalytalansagi gyanu bejelentésével
kapcsolatos feladatokat;

n) valamennyi munkafolyamat elldtdsa soran gondoskodik az egyes feladatok
dokumentalasarol a tdmogatasi kérelmek, illetve a projekt végrehajtasahoz kapcsol6do
monitoring és informacios rendszerben;

0) adatszolgaltatasokat végez.

1.2. KOMMUNIKACIOS ES SAJTO FOOSZTALY

3. 8 Az EIndki Kabinet a Kommunikacids és Sajto Féosztaly utjan ellatja a Kincstar miikddésével
kapcsolatos kommunikacios és protokollaris feladatokat. Ennek érdekében:
a) gondoskodik az egységes kincstari arculat kialakitasarol, a szikséges kilsé6 megjelenési
elemek kivitelezésérol,
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b) kialakitja és végrehajtia a Kincstar hiteles és tényszeri kommunikaldsahoz
elengedhetetlen kommuniké&cids stratégiat;

c) kapcsolatot épit ki és mikodtet a Nemzetgazdasagi Minisztérium kommunikécios
szervezeti egységeével, illetve a Kincstar szaktertleti kozott;

d) gondoskodik a Kincstar kommunikécids eszkdzeivel (Kincstar honlapjaval és intranet
rendszerével) kapcsolatos szakmai koordinacids feladatairol,

e) ellatja az elnokot, az elndkhelyetteseket és a kabinetvezetot hattér- és felkészité
anyagokkal, gondoskodik a szakforditas és a beszédek megirasaral;

f) biztositja az elnok, az elndkhelyettesek és a kabinetvezeté munkajahoz, személyes
ugyviteléhez kapcsol6do protokoll, adminisztrativ és koordinécids feladatok el6készitését
és folyamatos ellatésat;

g) felel az elndk, az elndkhelyettesek és a kabinetvezeté belfoldi és kulfoldi programjai
elokészitésének, szervezésének es végrehajtasanak korilményeiért a Szabalyozasi,
Koordinacios és Informacids Féosztallyal egyittmikodve;

h) ellatja a Kincstar miikodésével kapcsolatban felmer(l6 protokollaris feladatokat;

i) gondoskodik a kozvélemény kozértheté tajekoztatasardl, ellatja a Kincstar vezet6inek
sajtd megnyilvanulasaival kapcsolatos feladatait;

j) gondoskodik a kincstari rendezvények sajtomegjelenéseinek elékeszitésérol  és
lebonyolitasarol;

k) kezeli a Kincstar altalanos e-mail cimét, segiti az arra érkezé levelekben foglaltak
megvalaszolasat,

I) intézi az elndkhdz, az elndkhelyettesekhez, illetve a kabinetvezetohdz kozvetlendl
beérkezé szobeli, papiralapd, valamint elektronikus formajd allampolgéari panaszokat és
észrevételeket, megkereséseket;

m) a kozérdekii adatok Kkotelezé6 kozzétételére vonatkozo rendelkezések megtartasa
érdekében rendszeresen ellenérzi a Kincstar honlapjan talalhat6 adatokat és eltérés, illetve
hidnyossag észlelése esetén felhivta az érintett kincstari szakteriilet figyelmét a javitéas
vagy potlas szlikségességére;

n) az idegen nyelvi kifizet6 igynokségi honlap tartalméanak feltoltése és karbantartésa.

1.3. K&zBESZERZESI FOOSZTALY

4. 8 Az EIndki Kabinet a Kozbeszerzési Foosztaly Utjan ellatja a kdzbeszerzési eljardsok
lebonyolitdsahoz kapcsolodd koordinacios, adminisztrativ és végrehajtoi feladatokat. Ennek
érdekében:

a) lebonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat, az eljarasok alapjan koétend6 szerzédések
tervezetét;

b) ellditja a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz  kapcsol6dd  koordinacios,
adminisztrativ és végrehajtoi feladatokat;

c) kozbeszerzési eljaras meginditasa esetén koordindlja a Szakmai Bizottsag munkajat,
Uléseit;

d) végzi mindazon feladatokat, amelyek a kdzbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) és a Kincstar mindenkor hatalyos Beszerzési Szabalyzata
alapjan az eljaras eredményes és jogszert lefolytatasahoz szlikségesek;

e) elokésziti és kezdeményezi az el6zetes engedélyek megkérését az adott kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasanak teljes szakaszaban, figyelemmel a mindenkori jogszabalyoknak
megfeleléen;
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f) az egyes szakteriiletek kozremiikddésevel elkésziti a Kbt. és a Kincstar Beszerzési
Szabalyzatdban meghatarozott, az eljaras elékeszitéséhez és lebonyolitdsdhoz sziikséges
iratokat és dokumentumokat;

g) felméri és Osszesiti az adott évre vonatkozd beszerzési igényeket (éves 0Osszesitett
kdzbeszerzési terv, eves 0sszesitett kdzpontositott kdzbeszerzeési terv);

h) az eljards eredményérol szol6 elnoki dontés birtok&dban kezdeményezi a szerzbédés
megkotesét. Koordinélja és elvégzi a szerzédes alairdsaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat;

i) vezeti a Kincstar beszerzéseire vonatkozo részletes, analitikus nyilvantartasokat (szallitok,
beszerzés targya stb. szerinti bontasban), tovabba a Kbt. alapjan lebonyolitott eljarasok
szerzédeses allomanyéanak analitikus nyilvantartasat;

J) eleget tesz a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak a Kbt. alapjan;

K) elkésziti a Kincstar Beszerzési Szabalyzatat és sziikség szerint, de legaldbb évente
gondoskodik aktualizalasarol;

I) a szakterlletre vonatkozé jogszabalyok és a Kincstar Beszerzési Szabalyzata alapjan
meghatérozza a beszerzés modjat, amelyet a Beszerzés Kezdeményezé lap megfeleld
Kitdltése utjan kozol az illetékes szervezeti egysegekkel.

1.4. ELNOKI TITKARSAG

5. 8 Az EInoki Kabinet az EInoki Titkarsag Gtjan biztositja az elndk és az elndkhelyettesek,
illetve a kabinetvezet6 munkajahoz kapcsolddd adminisztrativ és koordinacios feladatok
elokeszitését és folyamatos ellatasat. Ennek érdekében:

a) az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezet6 kincstari, kdzéleti tevékenységének
szervezésével és szakmai, adminisztrativ. munkéjanak segitésével biztositja a
folyamatossagot az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezeté mindennapi
hivatali munkajaban és a kozvetlen iranyitasa ala tartozd szervekkel kapcsolatos teendoi
ellatasaban;

b) nyilvantartja, elokésziti, 6sszehivja, megszervezi az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a
kabinetvezet6 feladatkorébe tartozd egyeztetéseket, felsé vezetoi értekezleteket, az elndk,
az elnokhelyettesek, illetve a kabinetvezetd kezdeményezésére megtartando
megbeszéléseket;

c) szervezi és nyilvantartja az elnok, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezet6 hivatalos
programjait és sajtdszerepléseit, valamint folyamatosan frissiti az elndk, az
elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezeté programnaptarjat, a Kincstar vezet6itol
rendszeresen bekéri az ehhez szlikséges tajékoztatast;

d) tovabbitja az elndk, az elntkhelyettesek, illetve a kabinetvezeté egyedi utasitasait,
valamint az elnok, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezeté altal kiadott feladatokkal
kapcsolatos iratokat az érintetteknek, és azokrol nyilvantartast vezet;

e) rendszerezi és dontésre elokésziti az elndknek, az elndkhelyetteseknek, illetve a
kabinetvezetének cimzett Ugyirat- és levélforgalmat; eljuttatja az altaluk intézkedésre
kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez és figyelemmel Kkiséri az
ezekkel kapcsolatban tett intézkedéseket;

f) figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasi hataridejét, és kozremiikodik a
feladatok teljesitésének ellendrzésében, szamonkerésében, valamint tajekozodik a
feladatokat végrehajtasanak allasarol;
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g) Osszeéllitja, rendszerezi és archivdlja az EInoki Titkarsagon készilé anyagokat,
felkészitoket.

2. AZ ALLAMHAZTARTASI UGYEKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1. ALLAMHAZTARTASI SZAMVITELI FOOSZTALY

6. § Az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly

a) részt vesz az allamhaztartas informéacids rendszerének a statisztikai, a nemzetkozi
kormanyzati pénzigyi statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségekkel és a nemzeti
szamlak rendszerével torténd 6sszehangolasaban;

b) kdzremukodik az allamhaztartasi szamvitel rendszerének tovabbfejlesztéseben;

c) kidolgozza és folyamatosan korszertsiti a szamlarendet (szamlatiikrot) és a szamviteli
politikat; szabalyozza a koltségvetési és pénzigyi konyvvezetés rendjét, gondoskodik a
Kincstari szamlavezeté rendszerek és az eldiranyzat-gazdalkodasi rendszer fokonyvi
moduljanak aktualizalasarol;

d) teljesiti az allamhaztartas szamviteli beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét;
elkésziti az &llamhaztartds szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozott kozponti kezelésti el6irdnyzatokra vonatkoz6 idokozi
mérlegjelentését;

e) gondoskodik az analitikus nyilvantartasi feladatokat ellatd szervek adatszolgaltatasainak
szabalyozasardl, a kovetelések értékelési szempontjainak és az értékvesztések
elszamolasanak meghatarozasardl;

f) adatot szolgaltat a KESZ egyenlegeir6l, a kozponti koltségvetés addssaganak
torlesztésérol, az eurdpai unids tdmogatasok és nemzetkdzi segélyek devizaszamlainak
allomanyi adatairdl az NGM részére;

g) teljesiti a zarszamadassal kapcsolatos feladatait, eseti és rendszeres informéciot nydjt a
konywviteli és nyilvantartasi szamlak forgalméarol és egyenlegeérdl;

h) fogadja a kincstari szdmlavezet6é rendszerekbdl online modon érkez6 napi pénzforgalmi
és penzforgalom nélkul teljesil6 adatokat, konyveli az MNB-t6l érkezett kivonatokat és a
valutapeénztarak feladasait;

i) a koltségvetési és pénzlgyi konyvvezetés kereteben konyveli a kozponti kezelési
eldirdnyzatok és a kapcsolodd finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitési adatait, a
TSH eldiranyzat-gazdalkodasi rendszer fékonyvi feladasait és az analitikus nyilvantarto
helyek adatszolgaltatasait; szakmai iranymutatast ad, és kapcsolatot tart a nyilvantartd
helyekkel,

j) elvégzi a napi jelentés és a fokonyvi adatok napi egyeztetését, intézkedik az eltérések
rendezése érdekében;

k) kozremiikddik az év vegi zarasi feladatok elvégzéseben és a leltarok egyeztetésében;

I) gondoskodik a kincstari honlapon szerepld, a szakterulet altal készitett informacios tablak,
szoveges tajékoztatok elkészitésérol, szabalyzat szerinti frissitéserdl;

m) teljesiti a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsi szerv konyvvezetési és
beszamoléasi feladatait.
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2.2. ALAPOK ES KOZALAPITVANYOK FOOSZTALYA

7. 8 Az Alapok és Kozalapitvanyok Féosztalya

a) nyilvantartja a tarsadalombiztositasi, valamint az elkilonitett allami pénzalapok elemi
koltségvetését, valamint az eléiranyzat-maédositas nélkil talteljesitheto eldiranyzatokat;

b) az alapok altal benydjtott, joévahagyott, kilénbdz6 idotava eldiranyzat-felhasznalasi
terveket nyilvantartdsba veszi, valamint a jovahagyast igénylé el6iranyzatokat
engedélyezésre, valamint felsé szinti dontésre elokésziti, és tovabbitja az engedélyezé
részére;

c) a jovahagyo dontések, illetve a dokumentéacidk alapjan megnyitja a havi el6iranyzat-
felhasznalasi kereteket;

d) fogadja, ellendrzi és vegrehajtja az alapok ellatasi, valamint miakddesi koltségvetésére
benyujtott eléiranyzat-modositasokat, zarolasokat;

e) naponta figyelemmel kiséri és nyilvantartja az alapok pénzforgalmi teljesitéseit, ellenérzi
a finanszirozds folyamatat, rendszeresen értékeli az el6iranyzat-gazdalkodas
hatékonysagat; a likviditasi pozicio ellenérzésével naponta biztositja az alapok
koltségvetese végrehajtasanak operativitasat, figyeli a tervezett és jovahagyott likviditas
alakulasat;

f) jogszabdlyi eléirasok alapjdn adatokat szolgéltat a szamlatulajdonosok, valamint a
iranyitd szervek részére, részt vesz a Kincstar altal kuls6 szervek részére teljesitendd
adatszolgaltatasok ¢sszeallitasaban;

g) ellenérzi az idokozi kincstari koltségvetési jelentés és az eliranyzatok kezel6 szerve sajat
kdnyvvezetése adatainak elterése esetén az azok megsziintetésére tett intézkedeseket;

h) egyiittmiikodik az Allamhaztartasi Osszefoglald és Adatszolgaltatasi Féosztallyal a K11
rendszerbe érkezo adatszolgaltatasok ellendrzési és monitoring feladatainak ellatasaban az
elkllonitett allami pénzalapok és a tarsadalombiztositasi alapok tekintetében;

i) javaslatokat dolgoz ki az alapok vonatkozasaban a nyilvantartési, valamint a beszamol@si
rendszer tovabb fejlesztésére;

J) idészakonként elemzi és értékeli az alkalmazott finanszirozési konstrukciok mitkodéset;

K) elkésziti a tarsadalombiztositasi koltségvetési szervek személyi juttatdsait terhel6
kozteherutalasokat, figyelemmel kiséri az tigyfél szamlajan teljesult kiadasokat;

I) a felligyelt szakteriiletekre vonatkozoan - az éves zarassal, a kdltségvetési év inditasaval
és az évkozi kormanyzati intézkedések végrehajtasaval 0sszefuggésben - kozremiikddik a
pénzigyi lebonyolitasi folyamatok szervezésében, a Kincstar nyilvantartasi és ellenérzési
rendszerének kidolgozéasaban és tovabb fejlesztésében;

m) ellatja a Kormany, az Orszaggyilés és a megyei o6nkorméanyzatok Altal alapitott
kdzalapitvanyok szamlavezetésével kapcsolatos feladatokat;

n) figyelemmel kiséri az allamhaztartas informécids rendszerében a tarsadalombiztosités
pénzugyi alapjai, valamint az elkdlonitett allami pénzalapok adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridon tali vagy nem teljesitését, és kulon eljarasrendben
meghatarozottak alapjan hatosagi eljarasi cselekményeket végez.

2.3. KOLTSEGVETESI FEJEZETEK FOOSZTALYA
8. § A Kdltségvetési Fejezetek Féosztalya

1. nyilvantartja a kdzponti koltségvetési szervek, a fejezetek elemi koltsegvetését, a tartalek
eléiranyzatokat, a kozponti koltségvetést modositd hatarozatokat es az évkozi eléiranyzat-
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modositasokat, -atcsoportositdsokat és -zarolasokat, az eléiranyzat-maddositas nélkil
thlteljesithet6 eloiranyzatokat, valamint a lejart tartozasallomanyokat a IX. Helyi
onkorméanyzatok tamogatésai fejezet kivételével;

2. havi idéaranyos, és idéaranyostol eltéré, teljesitésaranyos eldiranyzat-felhasznalasi keretet
nyit; javaslatot készit az elGirdnyzat-felhasznélasi  keret-elérehozasi  kérelmek
elbirdlasdhoz; nyilvantartdst vezet az engedélyezett és visszautasitott keret-
elérehozasokrol;

3. kozremiikodik a z&rszdmadas elokeszitéseben, ezzel dsszefiiggésben elvégzi az NGM-
mel, a fejezetekkel és a kozponti koltségvetési szervekkel a szlikséges egyeztetési €s
informacioszolgéltatéasi feladatokat;

4. felllvizsgélja a kozponti koltségvetési szervek, non-profit gazdasdgi tarsasagok,
koztestiiletek szdmla torzsadat-valtozésait;

5. gondoskodik a feladatvégzéshez kapcsolodo informaécids tablak (kincstari koltségvetési
jelentések), egyéb informéacids tablak és adatszolgaltatasok elkészitésérol, illetve
megjelentetéserdl;

6. havonta elemzést készit a kozponti koltségvetési fejezetek és intézmények
koltségvetésének végrehajtasardl, és megkiildi az Allamhaztartasi Osszefoglalo és
Adatszolgaltatasi Foosztaly részére;

7. egyuttmikodik az Allamhaztartasi Osszefoglalo és Adatszolgaltatasi Foosztallyal a K11
rendszerbe érkez6 adatszolgaltatdsok monitoring feladatainak ellatdsaban a kozponti
koltségvetési szervek és fejezeti kezelést elsiranyzatok tekintetében;

8. a kozponti koltségvetési szervek részére mddszertani Utmutatot, tajékoztatot keészit,
rendszeres konzultacios lehetéséget biztosit;

9. kozremiikodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érinté atszervezések
elokészitésében, végrehajtasaban;

10. elldtja a jogszabalyvaltozashdl adodo, illetve jogszabaly altal Ujonnan eldirt,
szakterlletére vonatkozo feladatok végrehajtasdhoz a kincstéri informatikai rendszerek —
kivéve a K11 rendszert — fejlesztésének, wgyvitelének elokészitését, a szakmai
kdvetelmények, szabalybazisok meghatarozasat, koordinaciojat;

11. fogadja a jogszabaly altal el6irt nagy 6sszegu kifizetésekhez kapcsolodo bejelentéseket, a
szllkséges egyeztetesek végrehajtasa utan tovabbitja azokat a hataskorrel rendelkezo
szakmai terllet részeére;

12. fogadja, ellenérzi, feldolgozza a koltségvetési intézmények nettd finanszirozasahoz
megkuldott adatallomanyokat; elékésziti a feldolgozott adatallomany alapjan a timogatas
megnyitasat és a befizetési kotelezettség terhelését; karbantartja a nettd finanszirozashoz
kapcsolodo torzsadatallomanyt;

13. a Kincstar altal - a humanszolgaltatast nyajté nem allami intézményfenntartok tamogatasa
kivételevel - vegzett koztartozas-vizsgalat rendszerének miikddtetése, koordinalasa;

14. mtikodteti a koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolddo tranzakcios
kddrendszert, karbantartja a kapcsolodé térzsadatallomanyt;

15. el6késziti a jogszabalyokbdl adddod szakmai terliletére vonatkozo, belsé szabalyozo
eszkozok modositasait;

16. elokésziti az eév vegi zarast és a kovetkezo koltségvetési év inditasat, koordinalja a
kapcsolatos kincstari feladatok végrehajtasara és az Ugyfelek részére készitendo
tajékoztatd anyag Osszeallitasat, kozremiikddik a Kincstari nyilvantartasok és pénzigyi
lebonyolitasi folyamatok végrehajtasaban;
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17. fogadja, ellenérzi, feldolgozza a kdzponti koltségvetesi szervek likviditasi terveit, azokrol
elemzéseket készit, amelyeket figyelembe vesz a varhato teljesitések eldrejelzéseinek
kialakitasakor;

18. figyelemmel Kiséri az allamhaztartas informacios rendszerében a kozponti koltségvetési
szervek, fejezetek adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridén tali vagy nem teljesitését,
és kilon eljarasrendben meghatérozottak szerint hatosagi eljarési cselekményeket végez.

19. meghatérozott szempontok alapjan ellenérzi az &llamhéztartds informéacids rendszerében
teljesitett adatszolgaltatasok fokonyvi kivonattal torténé aldtdmasztottsaganak teljesulését
és kiilon eljarasrendben meghatéarozottak szerint hatosagi eljarasi cselekményeket végez;

20. fogadja, ellenérzi, feldolgozza a kdzponti koltségvetési szervek/fejezetek — Aht. 36. § (2)
bekezdése alapjdn engedélyezett — kotelezettségvallaldsainak bejelentéset, azokrol
nyilvantartast vezet és sziikség szerint adatszolgaltatast nyuijt.

2.4. ALLAMHAZTARTASI OSSZEFOGLALO ES ADATSZOLGALTATASI FOOSZTALY

9. § Az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztaly

1. folyamatosan informéacidt szolgaltat és elemzéseket készit a koltségvetési torvény
vegrehajtasarol, a koltségveteési fejezetek és intézmények, a tarsadalombiztositas és az
elkllonitett allami pénzalapok kiadasairdl és beveteleirdl, valamint a kozponti kezelési
eléiranyzatok teljesitésérol; teljesiti a Kincstarnak a kdzponti kdltségvetés végrehajtasaval
0sszefliggé informécidszolgaltatasi kotelezettségét a kilsé szervek részére; részt vesz a
KESZ alakuldsanak elemzésében;

2. napi rendszeresseggel készit gyorsjelentést az &llamhéztartds kozponti alrendszere
koltségvetésének helyzetérdl és finanszirozasarol, folyamatosan aktualizalt elrejelzést az
allamhaztartas kozponti alrendszerének likviditasi pozicidjara vonatkozéan napi
bontasban, amelyekrol tajékoztatja a Kincstar elntkét, elndkhelyetteseit és az NGM-et;

3. elkésziti és elemzi a kozponti alrendszer koltségvetésének havi és éves pénzforgalmi
mérlegeit;

4. a kincstari nemzetgazdasagi szamlakhoz kapcsoloddan kialakitja azok rendjét, végzi a
Kincstari nemzetgazdasagi szamlak kezelését, az utalvanyozéas tartalmi és formai
ellenérzését, folyositasi maveleteit, analitikus nyilvantartdsat és a jogcimek szerinti
rendezését, ellatja az Eurdpai Unio részére sajat forrasok befizetését, az ezzel kapcsolatos
analitikus nyilvantartasi feladatokat;

5. gondoskodik a KESZ terhére, annak forrasaibdl — jogszabalyban meghatarozott
feltételekkel — kamatmentes megelélegezési, likviditasi hitel nyGjtasardl;

6. részt vesz a mezégazdasagi €s vidékfejlesztési tdmogatasok kapcsan felmerilé KESZ
megeldlegezések lebonyolitasaban és nyilvantartasaban;

7. elokésziti az év végi zarast, el6irja a nemzetgazdasagi szamlakkal kapcsolatos feladatokat
az informatikai rendszer szamara, lezarja a kincstari koltségvetési evet;

8. a kozponti kezelésii eldiranyzatok tekintetében az Aht. 28/A § szerinti koltségvetések
tervezését, elkészitését az allamhaztartasért felelés miniszter iranyitasa alatt allo kdzponti
kezelésti elbiranyzatok esetében elvégzi, mas kdzponti kezelésti eléiranyzatok esetében
koordinalja;

9. a kozponti kezelésii eloiranyzatok tekintetében az elGiranyzat-gazdalkodast ellatja,
atcsoportositasokat, médositasokat hajt végre;

10. elldtja a kozérdekii adatok igénylésre torténd szolgaltatasaval kapcsolatban a kdzponti
szervre harul6 feladatokat a kezelésében lévé adatok tekintetében;
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11. dsszehangolja és fejleszti az allamhéztartasi ugyekért felelés elndkhelyettes feladatkdrebe
tartozd kozgazdasagi, statisztikai €s pénzlgyi jellegi nyilvantartdsokat, tovabba
0sszehangolja az &llamhéztartds informécids rendszerének fejlesztésével kapcsolatos
teendoket;

12.a Kkoltségvetési finanszirozasi sziikséglethez kapcsoldédéan kozremiikddik annak
meghatdrozasaban és a vérhatd finanszirozo tetelek eldrejelzésében, egylttmikodik a
KESZ napi likviditaskezeléseben, kbzremiikddik a nagy 6sszegt bejelentési kotelezettség
engedélyezésében, és ellatja ennek a likviditasi tervekbe torténd integralasat;

13. nyilvantartja az allam altal vallalt egyedi, jogszabalyi és a lakascélu allami kezességeket,
garanciakat, viszontgaranciakat, €s negyedévenként adatokat szolgaltat az NGM, az
Allamadossag Kezeld Kozpont Zrt., az Allami Szamvevészék, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: MNB) szamara;

14. fogadja a devizaban torténé kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgaltatast, feldolgozza és
teljesiti az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettsegét;

15. ellenérzi és utalvanyozza a Diédkhitel Kozpont Zrt. havi adatszolgaltatasa alapjan a kotott
felhasznalasu diakhitel termék (Diakhitel 11.) hiteligényét; ennek soran elektronikus Gton
fogadja, nyilvantartdsdba veszi eés feldolgozza az adatokat, elvégzi a hitelfelvevd
személyek adataira vonatkozé ellenérzéseket a jogosulatlan igények kizarasa érdekében;
sziikség esetén egyeztet a Nemzeti Ado- és Vamhivatallal; a jogosnak itélt
kamattamogatasi igényeket utalja a Diakhitel Kdzpont Zrt. szdméra;

16. részt vesz az orszaggyiilési képviselék valasztdsa kampanykoltségei tamogatasanak
folydsitasaban;

17. folyositja és nyilvantartja az allam terhére szOlo birdsagi végzések, a magyar allam
szamara fizetési kotelezettség alapjat képezd jogszabaly, kormanyhatarozat alapjan
megkotott szerzédésben, jogerds birdsagi itéletben, vegzésben vagy peren kivili
egyezséget jovahagyo iratban meghatarozott dsszegeket, finanszirozza a magyar allam
polgari jogviszonyokban torténé kepviselete Ugyvédi, birosagi és egyéb koltségeit a
vonatkozo érvényes szerzédések, jogerds birdsagi hatarozatok alapjan;

18. kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a féosztaly illetékességébe tartozo, a Kincstari
eléiranyzat-gazdalkodassal 0sszefiggd jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok
egyeztetési folyamataban;

19. vezet6i dontés alapjan jogszabalytervezeteket vagy modositasi javaslatokat készit eld,
valamint feladatkdrében javaslatokat tesz a jogszabalyokbdl adddd belsé szabalyozd
eszkdzok maodositasara, Uj belsé szabalyozé eszkdzok megalkotasara;

20. bsszefogja es koordindlja az éves koltségvetési torvény végrehajtasaval kapcsolatos
kincstari feladatokra vonatkozé alapvetd jogszabalyok (kuléndsen az Aht., Avr.)
modositasdval, atalakitasaval kapcsolatos kincstari velemeényeket, gondoskodik az
ellentmondéasok feloldasardl, elkésziti az egységes kincstari észrevételt;

21. rendszeres munkakapcsolatot tart fenn az NGM szabalyozasi egységeivel a kincstari
feladatok egységes elveken alapulé szabalyozésa és a felmerilt miikodési problémak
0sszehangolt rendezése érdekében;

22.elldtja a az é&llamhéztartds informacios rendszerének adatszolgaltatdsok fogadasara
szolgal6 alrendszere (a tovabbiakban: K11 rendszer) szakmai irnyitasaval kapcsolatos
feladatokat egyuttmikédve az NGM illetékes féosztalyaival, az Alapok és
Kozalapitvanyok Féosztallyal, a Koltségvetési Fejezetek Foosztallyal, az Allamhéztartési
Szamviteli Foosztéllyal és a terileti szervek allamhdztartasi irodaival; A koltségvetési
torvény helyi onkorményzatok tdmogatasaira vonatkozd fejezetébdl szarmazd
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tamogatasok elszamolasaval kapcsolatos feladatok tekintetében az Onkormanyzati
Foosztalyon keresztiil tartja a kapcsolatot a terlleti szervek allamhéztartasi irodaival,

23. feladata az NGM Altal kidolgozott, a K11 rendszerben teljesitendé adatszolgaltatasok,
arlapjai és kitoltési Utmutat6i alapjan kialakitani az idékozi és éves adatszolgaltatasok
benyujtasara alkalmas informatikai fellletet, az adatszolgaltatasok K11 rendszerben
szabalybazis kialakitasaval torténé automatizalt ellenérzésének biztositasa és monitoringja
a K11 rendszerrel Kkapcsolatos visszajelzések koordindcidja az Onkormanyzati
adatszolgaltatasok tekintetében a terileti szervek allamhéaztartasi irodainak, a kdzponti
koltségvetési  szervek tekintetében a Koltségvetési Fejezetek Foosztalyanak, az
elkllonitett allami pénzalapok és tarsadalombiztositasi alapok tekintetében az Alapok és
Kdzalapitvanyok Foosztalydnak kozremiikddésevel, valamint jogszabaly szerinti
Osszevont (konszolidalt) beszamolok, tovabba a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl
sz0l6 2011. évi CXCIV. torveny szerinti allamaddssagrol szolo kimutatés elkészitése;

24. figyelemmel Kkiséri az allamhéaztartas informécids rendszerében a kozponti kezelési
eléiranyzatok adatszolgaltatési kotelezettségének hataridén tuli vagy nem teljesiteset, és
kiilon eljarasrendben meghatarozottak szerint hatosagi eljarasi cselekményeket végez.

3. AHALOZATIRANYITASERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. ILLETMENY-SZAMFEJTESI FOOSZTALY

10. 8 (1) Az llletmeny-szamfejtési Foosztaly

1. szakmailag iranyitja a terlleti szervek kdzpontositott illetmény-szamfejtési szakmai
tevékenységét, feladatellatasat, a belsé szabalyzatban el6irtak alapjan illetmény-
szamfejtési feladatokat 14t el;

2. egyseges eljardsi, modszertani és Ugyviteli szabalyokat, iranymutatdsokat ad ki a
munkajogi, ado, tarsadalombiztositasi jogszabalyok értelmezésére vonatkozoan a terileti
szervek kozpontositott illetmény-szamfejtési szakmai teriilete részére;

3. ellatja az illetményszamfejtés informacios, valamint a konyvelésfinanszirozas
feladatainak a szakmai vezetéset;

4. aktualizalja az illetményszamfejtéshez szlikséges okiratok adattartalmat a munkajogi
szabalyok valtozasaval 6sszhangban;

5. nyilvantartia ~a  koOzpontositott illetmény-szamfejtési  rendszert  alkalmazé
illetményszamfejté helyeket, valamint a kozpontositott illetményszamfejtéshez onként
csatlakozé intézményeket, koordinaciés feladatokat lat el a kdzpontositott
illetményszamfejtéshez  (jonnan  csatlakozd szervek, szervezetek csatlakozasi
tevékenységéhez kapcsolodoan;

6. meghatarozza az illetményszamfejtés informatikai  rendszerei  fejlesztéséhez,
modositasdhoz szilkséges szakmai kdvetelményeket, ellenérzi annak megvaldsitasat;
rendszeres és eseti adatszolgaltatasokat teljesit, tajékoztatokat, elemzéseket készit;

8. karbantartja a kozpontositott illetmény-szdmfejtési rendszer honlapja szakmai oldalait,
ellatja a szakmai lgyfelszolgalattal kapcsolatos feladatokat;

9. ellatja a havi addé- és jarulékbevallas feladataival kapcsolatos, valamint az
illetményszamfejtéssel 0Osszefliggé tarsszervek felé teljesitendé adatszolgaltatasok
szakmai iranyitasat;

~
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10. elnoki utasitasban eléirtak szerint ellatja a kdzpontositott illetmény-szdmfejtési rendszer
muikddtetéséhez kapcsolodé feladatokat;

11. nyilvantartja a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszer részére adatot szolgaltato,
interfészt hasznald intézményeket és azokkal kapcsolatban allo interfészt fejleszto
szolgaltatoit;

12. szakterUletét érintéen gondoskodik a térzskényvi nyilvantartassal vald adatkapcsolat
biztositasaral,

13. kbzremtikodik a nettd munkabérek atutaldsaval kapcsolatos pénzintézeti megallapodasok
elokészitésében, megkotésében;

14.a kozpontositott illetményszamfejté-rendszert hasznalé intézmények részére szakmai
Utmutatast, tajékoztatast készit;

15. bér- és létszamadatot szolgaltat a koltségvetési intézmények beszamoloi készitéséhez;

16. kidolgozza az Onkormanyzati nettd finanszirozas lebonyolitdsdnak szabdlyait és a
feladatok id6beni lebonyolitasat tartalmazé aktualis trlapgarnitarat;

17. ellatja az 6nkormanyzati korben a nettd finanszirozéssal - ideértve a kozfoglalkoztatas
bértdamogatasaval - kapcsolatos operativ végrehajtasi feladatokat, havonta atadja az
Onkormanyzati Foosztaly részére az utalasi allomanyokat;

18. elldtja tovabba a helyi 6nkormanyzatok intézmenyéatadassal kapcsolatos lebonyolitasi
szamla kezeléset;

19. gondoskodik a féosztaly altal iranyitott szakmai programok kibocsatasaval kapcsolatos
tajékoztatok készitésérol, a szakmai programok kibocsatasarol vagy annak
engedélyezésérol;

20. szakmai szakert6i munkacsoportokat miikodtet;

21. szakmailag iranyitja a terlileti szervek allamhaztartasi irodainak az 6nkormanyzati nettd
finanszirozas illetményszamfejtéssel 0sszefliggo feladatellatasat.

(2) Az llletmény-szamfejtési Foosztaly a terileti szerveknél miikddé pénziigyi és koordinécids
irodak (Budapesti és Pest Megyei lgazgatosag tekintetében Pénzigyi és Gazdalkodasi Iroda)
illetményszamfejtéssel, gyermek szililetése esetén az apat megilleté potszabadsaggal kapcsolatos
lebonyolitasi feladatokat ellatd terllete tekintetében:

a) iranyitja és koordindlja a terlleti szervek lebonyolitdsi tertletének munkéjét,
egyuttmikddve az érintett szakmai féosztalyokkal;

b) ellatja az analitikus konyvelési feladatok iranyitasat;

c) kdlon szabalyzat alapjan végzi az igazgatésagi technikai addszamok addfolydszamla
monitoringjét;

d) ellatja a nem csalddtdmogatasi kifizetéhely munkaltatok apékat megillet6 munkaido-
kedvezménnyel kapcsolatos nyilvantartasi, feldolgozaési, folyositasi feladatok iranyitasat,
adatot szolgaltat a Tamogatasokat Kdzvetité Féosztaly részére;

e) gondoskodik az apakat megilleté potszabadsag kapcsan az el6z6 negyedévben kifizetett
tavolleti dijak és azok kozterhei, valamint a kifizetett azonos adészamon nyilvantartott
székhelyii és telephelyii munkaltatok telephelyei altal igényelt tavolléti dijak és azok
kozterhei jelentésérol a Tamogatasokat Kozvetité Foosztaly részére;

f) ellatja a tertleti szervek lebonyolitési terulete altal, a kézponti koltségvetési szervek netto
finanszirozasahoz teljesitett adatszolgaltatéasi tevékenyseég irdnyitasat, koordinalasat.

3.2. ONKORMANYZATI FOOSZTALY

11. 8 Az Onkormanyzati Féosztaly
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1. kozremtkodik az Onkorményzatok gazdalkodasaval és szabalyozéasaval kapcsolatos
Kincstari feladatok ellatasaban;

2. ellatja a terlleti szervek allamhaztartasi irodai tevékenységének - kéltségvetes, beszdmold
és az Aht. szerinti feliillvizsgélati tevékenységek - szakmai vezetésével kapcsolatos
feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az
egységes belsé eljarasi rendeket;

3. ellatja az ONEGM rendszer szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat egyuttmiikodve
az NGM hataskarrel rendelkez6 féosztalyaval;

4. ellatja az Aht. alapjan az 6nkormanyzati feliilvizsgalattal kapcsolatos masodfokd hat6sagi
feladatokat;

5. kialakitja az allamh&ztartasi irodak allami tdmogatasok igényléséhez, elszamolasahoz,
ellenérzéséhez illetve a helyi adé adatszolgaltatashoz kapcsolodd tevékenységeit segitéd
informatikai rendszerek szakmai kdvetelményeit, a fejlesztések iranyat;

6. nyilvantartja a koltségvetési torveny helyi dnkormanyzatok tamogatasaira vonatkozo
fejezetébdl szarmazd tamogatasok eldiranyzatait és azok modositasat, az dnkormanyzatok
befizetéseit és visszafizetéseit, és ezekrdl informaciot szolgéltat;

7. ellatja a helyi 6nkormanyzati kdrben a nett6 finanszirozas, a nettd koron kivili, valamint a
kdzfoglalkoztatdshoz nyudjtott tamogatasok utalasat, tovabbé a finanszirozési lebonyolitési
szamlak kezelésével kapcsolatos feladatokat;

8. intézkedik a nettd finanszirozas sordn megeldlegezett kozterhek, valamint a zarszamadasi
torvényben eloirt és az évkozi lemondéssal kapcsolatos, valamint egyéb jogszabalyok
altal eloirt befizetési kotelezettségek beszedésere; indokolt esetben Onkormanyzati
adossagrendezési eljards meginditasat kezdeményezi;

9. ellatja a helyi 6nkormanyzatok adossagrendezésével kapcsolatos feladatokat;

10. elkésziti az 6nkormanyzati tamogatasi eléiranyzatokra vonatkozo6 havi, id6szaki és éves
monitoring  jelentéseket; adatokat szolgaltat a z&rszdmadasi torvényjavaslat
Osszeallitasahoz;

11. nemzetiségi Onkormanyzatok finanszirozasanak és ellenérzésenek szakmai vezetésével
kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban;
kialakitja az egységes belsé eljarasi rendeket;

12. elldtja a tdmogatési szerzédés alapjan szocidlis gyermekjoléti és gyermekvedelmi
tevékenységet végzo allami, dnkormanyzati, egyhazi és nem allami fenntartok részére
nyUjtott tdmogatasok folydsitasanak, és ellendrzésének szakmai vezetésével kapcsolatos
feladatokat az érintett minisztériummal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes
belsé eljarasi rendeket;

13. elldtja a huménszolgaltatdst nydjtd nem &llami, nem Onkormanyzati fenntartok
koltségvetesi tdmogatasainak igénylésével, elszdmolasaval, az el6z6ek moddositasaval,
ellenérzésével, valamint részletfizetési kérelmeivel kapcsolatos masodfoku hatosagi
feladatokat;

14.elvégzi a helyi Onkormanyzatok allami tamogatas-visszafizetéssel kapcsolatos
részletfizetési kérelmek dontésre torténo elokészitését;

15. gondoskodik a helyi adokrdl sz6l6 torveny alapjan a teleplési énkormanyzatok helyi ado
mértékeinek, mentességeinek, kedvezményeinek es elérhetésegi informéacidinak orszagos
Osszesitésérol és a telepiilessoros adatok Kincstar honlapjan valo kozzétételérol,

16. kialakitja a belfoldi gépjarmiivek utdn beszedett adénak a telepulési énkormanyzat és a
kdzponti koltségvetés kdzotti - a kozponti koltségvetésrol szo16 torvényben meghatarozott
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mértéki - megosztast a terlleti szervek Gtjan torténé ellendérzést elésegité egységes belsé
eljarasi rendet;

17.elldtja a terleti szervek allamhaztartasi irodai addssagot keletkezteté Ugyletek
kormanyzati engedélyezésével kapcsolatos tevékenységének szakmai vezetésével
kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban;
kialakitja az egységes belsé Utmutatot;

18. ellatja a helyi dnkorményzatok adossagalloményanak allami atvallalasaval kapcsolatos
kincstari feladatok szakmai irdnyitasat, koordinaciojat az érintett minisztériumokkal
szoros munkakapcsolatban mind az adéssagallomany felmérése, mind az adatszolgaltatas
utolagos felllvizsgalata soran;

19. ellétja a helyi 6nkormanyzatok kincstari szamlanyitasanak engedélyezésével kapcsolatos
hataskorébe tartozo feladatokat;

20.az Aht.-ban foglaltak alapjan elbiralja a helyi onkorméanyzatok beszedési megbizas
visszavonasara irdnyuld kérelmeit, illetve elokésziti a munkabérek kincstari kifizetésére
iranyulé megallapodasokat;

21. ellatja az Aht.-ban meghatarozott, a helyi énkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat,
tarsulds, térségi fejlesztési tanacs és az altaluk iranyitott kdltsegvetési szerv kdnyvvezetési
kotelezettségének szabalyszeriiségére, az altaluk készitett idokozi koltségvetési jelentések,
idokozi mérlegjelentések szabalyszerti teljesitésének vizsgélatara, valamint az éves
koltségvetési beszamold készitésekor a megbizhatd és valds 6Osszképet biztosito
konyvvezetés érvényesiilésének vizsgalatara irdnyuld Kincstéari ellendrzési feladatok
koordinaciojat.

3.3. JARADEKOKAT ES VISZONTGARANCIAKAT KEZELO FOOSZTALY

8 A Jaradékokat és Viszontgaranciakat Kezelé Féosztaly

a) teljesiti a kotelezé gépjarmi-felelésségbiztositas 1991. julius 1-je el6tti és a gépjarmi-
szavatossagi karok 1971. januar 1-je el6tti  rendszerébél szarmazé - allami
kotelezettségeket;

b) vizsgalja a karosultak részére folyodsitott jaradék jogalapjat és 0sszegszertisegét;
megallapitja a kartérités dsszegét; visszkereseti igényt érvényesit, nyilvantartja az addsok
tartozasat; méltanyossagot gyakorol az egyes (Ugyek ©sszes kortilményeinek
figyelembevételével,

c) intézkedik a rendszeres havi jaradék, az egyszeri kifizetések, az adok és jarulékok
pénzlgyi teljesitésérol, a nyugdijbiztositd szerv &ltal benyujtott karszamlak kifizetéserdl;
igényt érvenyesit a kulfoldi biztositotarsasagok fele a kérosultak részere Kkifizetett

d) peren kivul elbirdlja és folydsitja Magyarorszag tertletén tartdzkodd szovjet csapatok
altal szolgalati kotelezettséguk teljesitése kdzben okozott karokbol szarmazéd allami
kotelezettségek alapjan megallapitott kartéritéseket, valamint a 2006. évi Tuzijatékkal
kapcsolatos személyi sériiléses kartéritéseket;

e) ellatja a Karrendezési Célelbiranyzathoz kapcsolddo konyvelési és adozési feladatokat;
eléiranyzat  elérehozatalat, vagy  tobblettdmogatds  rendelkezésre  bocsatasat
kezdeményezhet;

f) rendezi a volt hadifoglyok hitelutalvanyaival, a foldmegvaltassal eés az ismeretlen helyen
tartdzkodok forint-koveteléseivel kapcsolatos allami kotelezettséget;
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g) teljesiti a hitelek viszontgaranciajaval kapcsolatos feladatokat; ellatja a Széchenyi-kartya
bevaltasabol ered6 kezességek allami viszontgarancidjat; utalvanyozza a viszontgarancia-
kifizetéseket;

h) intézi és nyilvantartja az allam terhére sz6l6 birdsagi végzések alapjan a magan- és egyéb
jogi személyek részére megitélt karpotlasok, kartéritések lgyét;

i) teljesiti az Eximbank Zrt. és a Mehib Zrt. részére a kdzponti koltségvetéssel kapcsolatos
elszamolésaikbol adddo kifizeteseket;

j) kezeli a jogszabaly, megbizas és egyedi felkérés alapjan a Kincstarra bizott un. belfoldi
allami koveteléseket, a kdzponti koltségvetés kulfoldi kdveteléseit;

k) ellatja a Hadigondozottak Kozalapitvanya teljes korti kezelését, tovabba az életliktol és
szabadsaguktol politikai okokbdl jogtalanul megfosztottak kérpotlasa kifizetésevel
Osszefliggé feladatokat.

3.4. ONKORMANYZATI ASP ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

13. § Az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly az onkormanyzati ASP
kdzpont miikddtetése tekintetében

a) ellatja a csatlakozas- és szolgaltatismenedzsmenthez kapcsolddé feladatokat;

b) meghatarozza a csatlakozashoz sziikseges miiszaki minimumfeltételeket, kezdeményezi
ezek kozzetételét;

c) elokésziti a szolgaltatasi szerzodéseket, azok médositasait;

d) biztositja a szolgaltatdsokkal kapcsolatos tajékoztatasok elkészitését és a képzési
feladatok ellatasat;

e) ellatja a szolgaltatasokra vonatkozo fejlesztési igények kezelését;

f) a szakrendszer alkalmazastizemeltet6je altal tovabbitott specifikacio alapjan elékésziti a
fejlesztési szerzédéseket;

g) ellatja a fejlesztések tervezéséhez és menedzsmentjéhez kapcsolddo feladatokat;

h) gondoskodik az adatvédelmi el6irasok betartasardl;

i) elokésziti az adatkdzponti és haldzati informatikai infrastruktura biztositasara iranyuld
felhasznaldi, valamint az iratkezelési rendszer, az 6nkormanyzati telepulési, illetve
elektronikus Ugyintézési portél rendszer alkalmazéstizemeltetésére irdnyuld szolgéltatasi
szerzédéseket;

j) a gazdalkodasi rendszer, az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az ©&nkormanyzati
adorendszer a hagyatéki leltar rendszer, a keretrendszer és az ipar- és kereskedelmi
rendszer tekintetében koordindlja az alkalmazéslizemeltetéi feladatokat, valamint
javaslatot tesz e szakrendszerek fejlesztésére;

k) ellenérzi az informatikai biztonsagi el6irasoknak megfelel6 mukodést, sziikség eseten
intézkedést kezdeményez;

I) kapcsolatot tart az lizemeltetésben részt vevo szervezetekkel;

m) Ugyfélszolgalat biztositasaval ellatja az Ugyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi és
adminisztrativ feladatokat;

n) biztositja a kdzvetlen rendszertdmogatast elsé szinten a kisebb jelentéségti problémak
kezelésére (gyfélszolgalati tUgyintézékkel (L1), masodik szinten a kilén beavatkozast
igényl6 feladatokra tapasztaltabb igyfélszolgalati szakemberekkel (L2).
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4. A PENZFORGALMI ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. K6zPONTI ELSZAMOLASFORGALMI FOOSZTALY

8 A Kozponti Elszamolésforgalmi Foéosztaly a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitasa

érdekében

15.

a) gondoskodik a kincstari  kartyarendszerhez, valamint a bankkartya-elfogadasi
tevekenységhez kapcsolodo kdzponti feladatok ellatasarol;

b) ellatja a kincstéari Ugyfelek készpénzforgalménak biztositdsahoz sziikséges kdzponti
feladatokat;

c) ellatja a Kincstar befektetési és kiegészité befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez
kapcsolodd kozponti, értékpapir-forgalmazast érinté elszdmolasforgalmi és back office
feladatokat;

d) ellatja a Kincstar altal alkalmazott egyes pénzforgalmi rendszerek adatgazdai feladatait;

e) gondoskodik az elektronikus eljarasi illetéekkel kapcsolatos tajékoztatasok megtételérsl;

f) koordinalja az allampénztari irodak elszamolasforgalmi tevékenységét;

g) gondoskodik a fiatalok életkezdési tamogatasaval kapcsolatos jogszabalyokban elgirt
nyilvantartasi, adategyeztetési, utalasi, adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasarol,

h) gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ szdmla forgalmanak egyeztetésérol;

i) ellatja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozésardl
sz0l6 2007. évi CXXXVI. torvényben és a bels6é szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos
feladatokat a kijel6lt személy es helyettese Utjan;

j) .gondoskodik a Kincstdr szdmlavezetéséhez kapcsolodo pénzforgalmi megbizdsok és
adatdllomanyok elektronikus forgalmazdsi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasardl,
valamint az ezt biztositd alkalmazds ligyviteli és technikai miikodtetésérdl;

k) ellatja a kozponti szdmla-torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

1) részt vesz az elszamolasforgalmi  konstrukciok  kialakitdsdban,  gyakorlati
megvalositasaban, szlikség szerint javaslatot tesz a meglévé folyamatok modositasara.

4.2. PENZFORGALMI HALOZATIRANYITASI FOOSZTALY

8§ A Pénzforgalmi Halozatiranyitasi Féosztaly

a) kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal, a
pénzforgalmi szolgaltatasokkal, értékpapir-forgalmazassal a pénzmosas megel6zésével
kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

b) ellatja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol
sz0l6 2007. évi CXXXVI. torvényben és a bels6é szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos
feladatokat a kijel6lt személy és helyettese utjan;

c) feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbol adodo belsé szabalyozo eszkdzok
modositasara, Uj belsé szabalyozo6 eszkdzok megalkotasara;

d) elkésziti és aktualizdlja a Kincstar penzforgalmanak lebonyolitasahoz, a forint- és
devizaszamla-vezetéshez kapcsolodd belsé szabalyozé eszkdzoket; gondoskodik a tertleti
szervek pénz- és eértékkezelési tevékenységének, készpénzforgalménak, hatdségi
letétkezelésének, a készpénz-helyettesito fizetési eszkdzoknek és szolgaltatdsoknak,
valamint az értékpapir-forgalmazasnak és az (zletszabalyzatnak a szabalyozasardl,
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17.

kozremiikddik a Kincstar hirdetményeinek, szabalyzatainak - szamlavezetési,
készpénzforgalmi, értékpapir-forgalmazasi, kincstari kartyarendszer alkalmazasi -, tgyfél-
tajékoztatdinak — elokészitésében, kiadasaban és aktualizalasaban;

e) kozremiikdodik a pénzforgalomhoz, az értékpapir-forgalmazashoz és a pénzugyi
szolgaltatasokhoz ~ kapcsolédd  szerzodések  eldkészitésében,  egyeztetésében,
maodositasaban;

f) a Kincstar pénzforgalmi, értékpapir-forgalmazési és pénzlgyi szolgaltatasaival
kapcsolatos ugyfélmegkeresesekkel, reklaméaciokkal kapcsolatban kozremikodik a
szakmai allasfoglalasok kialakitasaban;

g) reszt vesz Uj pénzugyi konstrukciok Kkidolgozasdban, a jelenlegi pénzforgalmi
szolgaltatadsok tovabb fejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordindlasaban, az Uj
és a tovabbfejlesztett szolgaltatasok szabalyozasaban, illetve bevezetésében, egyuttal
forgalmi és allomanyi adatokat, dijbevételeket gyiijt, statisztikat és elemzéseket készit;

h) részt vesz a magyar allam nemzetkozi pénzigyi és fejlesztési intézetekkel vald
egyuttmukodesével, tagsagaval 6sszefliggdé pénzigyi feladatok lebonyolitasaban;

i) szakmailag felligyeli és koordinalja az allampénztari irodak pénzforgalmi, értékpapir-
forgalmazasi, valamint hatosagi letétkezelési feladatkorébe tartozo tevékenységét.

4.3. EU TAMOGATASOK ELSZAMOLASI FOOSZTALY

8 Az EU Tamogatasok Elszamolasi Féosztaly

a) ellatja az EU-el6csatlakozasi eszkdzokre 1étrehozott Nemzeti Alap feladatait;

b) ellatja az eurdpai unios forrasbdl szarmazd tdmogatasok bankszamlaival kapcsolatos
pénzlgyi lebonyolitasi, atutalasi, jelentéstételi és elszamolasi feladatokat;

c) Osszedllitja az eurdpai uniés és egyeb, jogszabaly altal a kifizeté hatosag, az igazold
hatdsdg, valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tdmogatési forrasok
igényléséhez szikseéges elszdmolasi dokumentaciot, és elvégzi az igénylések
alatamasztasara szolgalo pénziigyi ellenérzési feladatokat;

d) gondoskodik az eurdpai unios és egyeb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold
hatdsdg, valamint a Nemzeti Alap hatiskorébe rendelt nemzetk6zi tdmogatési forrasbol
szarmazd tamogatasok felhasznaldsa soran megallapitott szabalytalansagok, kovetelések
és befolyt kdvetelések nyilvantartasarol;

e) gondoskodik a negyedéves szabalytalansagi jelentések ellenérzésérdl, valamint azok
AFCOS iroda részére torténé megkuldésérsl;

f) wvezeti az europai unids forrdsokkal kapcsolatban a jogszabalyban meghatarozott
szamviteli nyilvantartasokat, és teljesiti a beszamolasi kotelezettséget.

4.4. EU TAMOGATASOK SZABALYOSSAGI FOOSZTALY

§ Az EU Tamogatasok Szabalyossagi F6osztaly

a) az eurdpai unios és egyéb, jogszabaly altal a kifizet6 hatdsdg, az igazold hat6sag,
valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetk6zi tAmogatési forrasbol szarmazo
tdmogatasok elszamolasahoz kapcsolodd koltsegigazold nyilatkozatok alatdmasztasa
érdekében folyamatosan gyijti, elemzi es értékeli a tamogatasok kezelésében részt vevé
szervezetek iranyitasi és ellenérzési rendszereivel kapcsolatos adatokat és jelentéseket,
gondoskodik az Europai Szdmvevoszék, az EurOpai Bizottsdg és az Europai
Tamogatasokat Auditdldo Foéigazgatosag mint ellenérzési hatosag altal lefolytatott
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18.

19.

ellendrzések Kincstart érinté megéallapitasainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan
készult intézkedési terveinek nyilvantartasardl, ugyanakkor gondoskodik a kapcsolédd
targyévi beszdmold Kincstarra vonatkozd részeinek osszedllitasarol és az ellenérzesi
igazgato részére torténé megkuldésérdol;

b) az igazolasi tevékenység alatamasztasa érdekében tényfeltard latogatast tesz, és
tényfeltaro vizsgalatot végez a pénzugyi lebonyolitasban részt vevo szervezeteknél,

c) ellenérzi az eurdpai uniés és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatésag, az igazold
hatdsag, valamint a Nemzeti Alap hataskdrébe rendelt nemzetkdzi tamogatasi forrasok
igényléséhez szlikséges koltségnyilatkozatot, és kiallitja a koltségigazol6 nyilatkozatot;

d) képviseli a Nemzeti Programengedélyezét, a kifizeté hatosagot, illetve az igazold
hatdségot a monitoring bizottsagokban;

e) a SAPARD tekintetében ellatja az illetékes hatdsag feladatait.

4.5. PENZFORGALMI ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

§ A Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogatd F6osztaly

a) ellatja a kincstari szamlavezeté rendszer, a kereskedési rendszer, valamint a kincstari
kartyarendszer kozponti torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

b) gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ tranzakcios allomanyok feldolgozasarol;

c) ellatja a Kincstar belfoldi elszamolasforgalmi rendszerekkel torténé adatforgalmazasat,
feldolgozasat, egyeztetését;

d) gondoskodik a Kincstar szdmlavezeteésehez, illetve az &llampapir-forgalmazashoz
kapcsolodo pénzforgalmi megbizésok és adatalloményok elektronikus forgalmazasi és
feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt biztositd alkalmazas ugyviteli
és technikai mikodtetésérol;

e) gondoskodik a Kincstar pénzforgalmi rendszereinek napnyitasi és napzarési feladatai
ellatasarol;

f) részt vesz az elszdmolasforgalmi konstrukciok kialakitasaban, azok gyakorlati
megvaldsitasaban, sziikség szerint javaslatot tesz a meglévé folyamatok mddositasara;

g) elbiréalja a pénzforgalmi rendszerek fejlesztési igényeit, részt vesz a jovahagyott fejlesztési
igények részletes specifikalasaban;

h) biztositja a kozvetlen rendszertamogatast;

i) kapcsolatot tart a pénzforgalmi rendszerek informatikai (zemeltetésében részt vevo
szervezeti egységekkel;

j) gondoskodik az elektronikus eljarasi és cégbirdsagi illetékkel kapcsolatos adatok
feldolgozasarol;

k) elektronikus gyfélszolgélat biztositasdval kozremuiikodik az (gyfeél-kapcsolattartasi, -
tajékoztatasi és adminisztrativ feladatok ellatasaban.

5. AZ INFORMATIKAI ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. INFORMATIKAI STRATEGIAI ES SZOLGALTATASI FOOSZTALY

8 Az Informatikai Stratégiai és Szolgaltatasi Féosztaly

Ve
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20.

b) elkésziti és aktualizalja az informatikai alkalmazasleltart, és koordinalja az egyéb
informatikai nyilvantartasok elkészitését;

c) koordindlja az informatikai terulet &ltal kotott szerzodéseket és az ezekhez kapcsolodod
szallitoi kapcsolattartast;

d) egylttmikodik a Kincstar szervezeti egységeivel az Uzletmenet-folytonossagi terv
kidolgozasaban;

e) koordindlja az informatikai szaktertlet eréforrasigényét és képzesi tervét;

f) kozremiikddik a belsé és kiilsé informatikai vonatkozasu ellenérzések lefolytatasaban;

g) elokésziti és koordinalja a Kincstar dologi és felhalmozaési keretébe tartozo informatikai
targyu szerz6dések megkotesere, illetve felllvizsgalatara vonatkozo tervet;

h) kozremikodik az informatikai terllet &ltal kezdeményezett informatikai targyd
beszerzések lebonyolitasaban;

i) véleményezi és jovahagyasra felterjeszti az informatikai elndkhelyettesnek az
informatikai szakterilet bels6 szabalyozdit és terveit;

J) az informatikai szakteruleten belul dsszefoglalja és koordinalja az egyéb kilsé és belsé
szabalyozok véleményezését;

k) koveti az informatikai szakter(let terveinek megvaldsulasat.

5.2. INFORMATIKAI FEJLESZTESI FOOSZTALY

§ Az Informatikai Fejlesztési Féosztaly

a) elkésziti az éves alkalmazésfejlesztési tervet;

b) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az informatikai fejlesztések belsé szabalyozé
eszkozoket; kialakitja, illetve meghatarozza a Kincstar egészére vonatkozé standard
informatikai fejlesztési eljarasokat, folyamatokat, kulonos tekintettel a fejlesztoi
kdrnyezetre, programozasi, tesztelési modszerekre, dokumentalési kovetelményekre;

c) javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz szlikséges kilsé és belsé erdforras-
allokacidra, valamint a hatékonysagjavitd és teljesitményndvelé vagy hibajavitasbol
fakado fejlesztésekre, a feladataival 6sszefliggo beszerzésekre, oktatasokra;

d) koordinalja és vezeti a Kincstar sajat bels6, tovabba a kapcsolodd egyéb kiilsé szervezetek
rendszerszervezoi, fejlesztoi és tesztel6i eroforrasait, tevekenységét, igazolja az altaluk
végzett feladatok teljesitését;

e) kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé valtoztatasi
igényeket: a beérkez6 informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendel6
szakmai terilettel, ez alapjan kidolgozza a feladat pontos leirasat, a megrendelé szakmai
terlilet valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit, meghatarozza a fejlesztéshez
szlikséges eroforrasokat, elkésziti vagy kuilsé eréforras bevonasaval elkészitteti a
szlikséges programokat és informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az tizembe helyezeési
eljardsokat, gondoskodik az adott feladat hataridére torténé vegrehajtasarol,
kdzremiikodik a felhasznaloi dokumentumok, kézikonyvek Osszeéllitasdban, atadja az
alkalmazast az Informatikai Uzemeltetési Féosztalynak;

f) szakmai felligyeletet gyakorol a kiilsé fejleszt6tol szarmazé termékek adaptélasa felett;

g) szlkség szerint atveszi a Kincstar tulajdonaba kerult, kilsé fejleszto altal készitett
alkalmazasok fejlesztési feladatait;

h) szukseg szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai
igenyek informatikai megvalositasahoz.
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5.3. INFORMATIKAI UZEMELTETESI FOOSZTALY

21. § Az Informatikai Uzemeltetési Féosztaly

a) elkésziti az éves alkalmazas- és infrastruktira-uzemeltetési tervet;

b) elkésziti az informatikai katasztrofaelharitasi tervet;

c) Uzemelteti és karbantartja a Kincstar informatikai eszkozeit és alkalmazasait, biztositja
azok folyamatos és biztonsagos miikddését, sziikség esetén kilsé eréforrds bevonasaval,

d) biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsagos mitkodését, végzi a belsd
szabalyoz6 eszk0zOk szerinti rendszeres es alkalomszerii mentéseket, archivélasokat,
visszaallitasokat;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az informatikai zemeltetéshez kapcsolodd belsé
szabalyoz0 eszkdzoket;

f) javaslatot tesz a biztonsdgos mikodés, illetve az ehhez tartozo fejlesztesek
megvaldsitasahoz szilkséges informatikai eszk6zok, hardver- és szoftverelemek,
szamitastechnikai kellek- és segedanyagok beszerzésére, infrastruktira-maodositasokra;

g) Uzembe helyezi és karbantartja a Kincstar tulajdondban lévé, a Kincstar munkavallaléi
altal hasznalt informatikai eszkozoket, kdzvetlen felhasznaloi timogatast biztosit;

h) meghatarozza és jovahagyja az igényelt beruhdzasok, feldjitasok Gizemeltetési szempontd
kdvetelményeit, valamint kozremtikddik a lebonyolitasban;

i) kozremiikddik a Kincstar hardver- és szoftvereszkozeivel kapcsolatos nyilvantartas
naprakészen tartasaban;

j) igény esetén adatot szolgéaltat a Létesitménygazdalkodasi Foéosztaly altal vezetett targyi
eszkoz (hardver- és szoftvereszkdzok) nyilvantartasanak naprakeszen tartasahoz;

k) szervezi és végrehajtja a Kincstar altal hasznalt rendszerek (izembe helyezését,
meghatarozza az lizemeltetéshez szlikseges eréforrdsokat, elkésziti, vagy kulsé eréforrds
bevonéasaval elkészitteti a szlikséges informatikai tizemeltetési dokumentaciokat, iranyitja
az lzembe helyezést, atveszi az alkalmazast az Informatikai Fejlesztési Féosztalytol;

I) muikodteti az eszkalacios rendet a Kincstar informatikai rendszerek meghibasodasakor,
gondoskodik a rendszerek hibainak Kkijavitasarol és a hibakezeléshez kapcsol6do
tajékoztatasokrol, riportok elkészitéserol.

5.4. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI INFORMATIKAI FOOSZTALY

22. 8 (1) A Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Foosztaly feladata a mezégazdasagi
és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti
egységek és a kifizeté Ugynokségi, valamint az 1. fejezet 7. 8-4ban meghatarozott tovabbi
feladatok informatikai mikodésének folyamatos és zavartalan biztositasa, az informatikai
Uzemeltetési tevékenység centralizalt irdnyitast végrehajtasa, és ellatja a févarosi és megyei
korményhivatalokra atruhazott feladatok tadmogatasahoz szikseges kdzponti informatikai
infrastruktira menedzselését, felligyeletét, szakmai iranyitasat és kontrolljat.
(2) A Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Foéosztaly az (1) bekezdésben
meghatarozott feladatai korében:
1. kidolgozza az informatikai stratégiat, és részt vesz annak megvaldsitasaban;
2. reszt vesz informatikai fejlesztési projektekben;
3. biztositja, hogy valamennyi informatikai Uzemeltetési tevékenyseg kizarolag ellenérzott,
szabalyozott modon és korszerii minésegbiztositasi elvek alapjan menjen végbe, és felels
azeért, hogy az adatvédelem és informatikai biztonsdg megfelel6 szintet érjen el;
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4. biztositja a helyi (LAN) és orszagos (WAN) adatatviteli szolgaltatasokat, biztositja a
kiils6 egyedi hozzaférések (VPN, SSL sth.) technikai feltételeit;

5. ellatja az egységes IP alapu és mobiltelefon hal6zatanak felugyeletével, mikddtetésével
kapcsolatos Ugyek kezelésének és a vezetékes és mobiltelefon készulékek
Uzemeltetésének feladatait;

6. kozremutikddik az elektronikus alapi megjelenési fellletek (internetes WEB portal,
intranetes WEB portal) izemeltetésében és fejlesztésében;

7. megtervezi, lzemelteti és karbantartja a fenti feladatai ellatasahoz kdzvetlenil kapcsolodd
szolgaltatasokat, hardver- és szoftvereszkdzoket;

8. tadmogatja a kozponti rendszerekhez kapcsolodd licenszek tervezési és valtozaskovetési
feladatait;

9. fejleszti a feladatkdrébe esé szolgaltatasok minGségét és biztonsagat, az ezeket timogato
eszkOzoket, illetve sziikség szerint részt vesz a feladatkoréhez kapcsolodd egyéb
valtozaskezelesi feladatokban;

10. elvégzi az informéacidbiztonsdgi dokumentacios rendszer kdzponti infrastrukturat erinté
részének és az lizemeltetési kézikdnyveknek a karbantartasat;

11. meghatérozza az U0 informatikai rendszerek hasznélatbavétele el6tti Uzemeltetési
teszteket, részt vesz a tesztelésben, jovahagyja az éles lizembe vételt;

12. biztositja az informatikai rendszerek és tgyviteli alkalmazasok miuikddésevel kapcsolatos
hibakezelési ,,segitészolgalatot” (helpdesk);

13. a fovéarosi és megyei korményhivatalok informatikai munkatarsait felkésziti a févarosi es
megyei korményhivatalokra atruhézott feladatok tekintetében a feladataik elvégzésere, és
szakmai segitséget nyjt részikre;

14.az 1IER, és a hozzad szorosan kapcsolodd kozponti alkalmazasok tekintetében
alkalmazasmenedzseri funkciokat lat el;

15. az 1IER és kapcsolodd tgyviteli alkalmazasok tekintetében szakmai kapcsolatot tart €s
megadja a teljesitési igazolas alapjaul szolgald adatokat a szerzédéses partnerekkel;

16. részt vesz az (1) bekezdés szerinti feladatai ellatdsa sordn az informatikai stratégia
kidolgozasaban és megvalositaséban, a hosszu és kdzéptavu tervekbél meghatarozza az
adott tervidészakra eso feladatokat;

17. karbantartja az (1) bekezdés szerinti feladatai ellatasa vonatkozdséban az informatikai
programokat, interfészeket, elvégzi a fejlesztések nyoman el6allt eredménytermékek
informatikai architekturalis és technologiai ellenérzését;

18. megvizsgalja az eljarasrendek IT technoldgiai megvaldsithatosagat, és kezdeményezheti
azok madositasat;

19. alkalmazasmenedzsment feladatai keretében részt vesz a felhasznal6i csoportok
kialakitasaban, a szerepkorok (jogosultsagkezelés) meghatarozasaban;

20. tevékenysegi koréhez kapcsolédéan gondozza az informatikai, logikai kornyezetet.
Kezeli, kialakitja, bevezeti, elterjeszti az Uzemeltetési szabvanyokat, modszertanokat,
ajanlasokat, valamint ellenérzi hasznélatukat;

21. a mingségbiztositasi tevékenysége keretében biztositja az alkalmazasok stabilitasat, az
eszkdzok homogenitasat és kompatibilitasat, a dokumentaltsagot;

22.részt vesz az U rendszerek alkalmazasoldali tesztelésében, alkalmazdsmenedzsment
szempontbol jovahagyja az ) rendszerek, rendszerfunkciok éles lizembe torténé atvételet;

23. Uzemelteti és fejleszti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai vonatkozasaban a
felhasznal6i informatikai infrastruktarajat;
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24. kdzremiikodik az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai vonatkozaséban a belsé irodai
haldzatat mikodteté haldzati eszkdzeinek az Uizemeltetésében;

25. tdmogatja a feladatkorének elladtasahoz kapcsolddd eszkozok nyilvantartasanak
fenntartasat;

26. megtervezi, Uzemelteti és karbantartja a fenti feladatai ellatasahoz kézvetlenil kapcsol6do
szolgaltatasokat, hardver- és szoftvereszkozoket;

27. nyilvantartja az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai vonatkozéséban felhasznaloi
szoftvereit, valamint tamogatja a hozzajuk kapcsolddd licenszek tervezési és
véltozaskezelési feladatait;

28. koordin&cids feladatokat lat el az 1ISO27001-es tanusitas megszerzésével és fenntartasaval
kapcsolatban.

6. A MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOKERT FELELOS
ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. A KAP ES NEMZETI AGRARTAMOGATASI FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS
IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1.1. Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya

23. § (1) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya feladatkorebe tartozik a KAP, illetve a
nemzeti agrartdmogatési rendszer hatélya ald tartozo egyes, az EMGA-bdl, az EU Altalanos
koltségvetésebol, illetve tagallami  koltségvetésbol  finanszirozott  piactdmogatasi  és
piacszabalyozasi, tovabba intervencids intézkedések végrehajtasa. A kilon jogszabalyokban
eloirtakkal dsszhangban a Piaci és Nemzeti Tamogatadsok Foosztalya ellatja a mezégazdasagi
kockéazatkezelési rendszer 1. pillérének miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

(2) Az intézkedések végrehajtasanak egyes osztalyokhoz toérténé hozzérendelése a Piaci és
Nemzeti TaAmogatasok Féosztalya tigyrendjében torténik.

24. 8§ (1) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya a 24. 8§ (1) bekezdésben foglalt
feladatkorében ellatja:

a) a jogszabaly-tervezetek véleményezését; illetve a tamogatas igénybevételéhez szilkseges
kdzlemények, nyomtatvanyok és tajekoztatd anyagok elokészitését;

b) az egyes intézkedések végrehajtasara vonatkozd eljarasrendek, dontés- és iratmintak
kialakitasat;

c) a kérelmek birdlatdhoz szlikséges informatikai tdmogatési rendszerek, illetve
nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat, valamint azok
tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat, a
tesztelési feladatok elvégzésében vald kdzremiikodést;

d) az intézkedések hatalyos jogszabalyokban és belsé szabalyozokban rogzitetteknek
megfelelé végrehajtasat és milkodtetését, a dontések elokészitését;

e) jogorvoslati kérelmek kezelését, ezen beliil

a. afellebbezés alapjan els6é fokon meghozand6 dontések elokészitését,
b. afelterjesztések elokészitését;

f) a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult hatdsag/szerv dontése alapjan induld

megismételt eljarasok lefolytatasat, a dontés elokészitését;
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g) a sajat hataskorben inditott dontés-felllvizsgalati eljarasok lefolytatasat, intézkedésben
val6 jogosulatlan részvétel megéallapitasara iranyuld eljards lefolytatdsat, dontés
elokészitését;

h) az egyes intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos, az atruhazott feladatokat ellatd, illetve
egyuttmikodé szervezetekkel kotendé megallapodas tervezetekhez kapcsolodd szakmai
javaslattétel elkészitését;

i) az atruhazott feladatokat ellatd szervezetek kozremiikodését igényl6 biralati munka
szakmai iranyitasaban és nyomon koévetésében vald részvételt;

j) az intézkedések végrehajtasahoz kapcsolodo, eljarasrendben meghatarozott jelentési,
adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesiteseét;

K) a tamogatdsok Utemezett kifizetéséhez sziikséges szakteriileti forrésigények
meghatarozasat;

I) afeladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeril6 egyéb feladatok végrehajtasat.

(2) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya a 24. § (1) bekezdésben rogzitett, alabbiakban
felsorolt intézkedescsoportok keretében latja el az (1) bekezdésben foglalt feladatokat:

a) EMGA-bOI és az EU altalanos koltségvetésébdl finanszirozott,

1. egyes agazatok piacszabalyozasa érdekében mikddtetett intézkedések;
2. export-engedélyezési €s export-visszatéritési intézkedések;
3. intervencids és magantarolasi timogatasi intézkedesek;
4. egyes allatbetegségek megelézésére iranyulo intézkedések;
5. egyes kifizetéssel nem jard, feladatkorébe utalt intézkedések;
b) tagallami koltsegvetésbél finanszirozott,
1. az Europai Bizottsag altal jovahagyott tamogatasok;
2. csekély 0sszegii tamogatésok;
3. csoportmentessegi tamogatasok;
4. mezbégazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillér.
(3) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foéosztalya a mezégazdasdgi kockazatkezelési rendszer I.
pillére vonatkozasaban az (1) bekezdésben meghatarozottakon talmendéen ellatja:

a) a mezoégazdasagi kockazatkezelési rendszer adatbazisaval és miikodésével 6sszefliggo
fejlesztési feladatokat;

b) az operativ program keretében megvaldsult komplex mezégazdasdgi kockazatkezelési
rendszer miikodtetését, killonods tekintettel a kdtelez6 fenntartasi idészakra.

6.1.2. Vidékfejlesztési TAmogatasok Féosztalya

25. 8 (1) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya feladatkdrébe tartozik:

a) az EMVA-boI tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, egyes, nem terilet- és
allatlétszam alapu tdmogatasokra vonatkozd palyazati felhivasokkal dsszefliggé kifizeto
tigynokségi feladatok ellatasa;

b) az EMVA-bAI tarsfinanszirozott, a Daranyi Ignac Terv-Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési
Program (a tovabbiakban: DIT-UMVP) keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és
allatlétszam alapu intézkedésekkel dsszefiiggé feladatok ellatasa;

c) az EHA-boI tarsfinanszirozott, a HOP keretében meghirdetett intézkedésekkel dsszefliggo
feladatok ellatasa;

d) az EMGA-bdI tarsfinanszirozott, a Nemzeti Diverzifikacios Program (a tovabbiakban:
NDP) keretében meghirdetett intézkedésekkel dsszefliggé feladatok ellatasa;
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e) a SAPARD és AVOP Kkeretében jovahagyott palyazatokkal kapcsolatos egyes kdzponti
feladatok ellatésa.

(2) Az alapok, illetve programok térsfinanszirozott tamogatési intézkedései, felhivasai
végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténé hozzarendelése a Vidékfejlesztési Tamogatasok
F6osztalya tgyrendjében torténik.

(3) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Foosztalya az (1)-(2) bekezdés vonatkozasaban, az (1)
bekezdes €) pontja kivételével, a feladatkdrébe tartozé tamogatasok tekintetében altalanos
jelleggel ellatja:

a) jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentacid tervezetek véleményezésében valo
kdzremitkodést;

b) a hatdlyos jogszabalyokban, palyazati felhivasokban és belsé szabalyozdkban
rogzitetteknek megfelel6 végrehajtasat és miikodtetését;

c) a hatalyos jogszabalyok, palyazati felhivasok végrehajtdsara vonatkozé belso
eljarasrendhez kapcsolodé dokumentumok, a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges
nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok 0sszeallitasat, illetve véleményezéset;

d) az egyes tamogatasi intézkedéseket, palyazati felhivasokat érint6 nyilvantartasi
rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat;

e) az egyes tamogatési intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasi kézikonyvei alapjan a
Foosztaly feladatkorébe utalt feladatokat, killénos tekintettel a pénzligyi engedélyezési,
kérelem- és kifizetési igénylés kezelési feladatokra;

f) az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasdhoz kapcsolddd
adatszolgaltatasi, jelentési kitelezettségek teljesitéset;

g) az informatikai tamogatas tovabbfejlesztésehez sziikséges javaslatok és kdvetelmények
megfogalmazasat, és a tesztelési feladatok elvégzésében valé kozremiikodést;

h) az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok alapjan megitélt tAmogatasokkal
0sszefiiggé monitoring feladatokhoz kapcsolddo szakmai egyuttmiikddest;

i) az egyes tamogatési intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az
atruhdzott feladatokat ellatd, illetve szakértéi kozremiikodo szervezetekkel kotendo
megéllapodas tervezetekhez kapcsolodo szakmai javaslattétel elkeszitését;

j) az atruhazott illetve szakértéi kozremiikodoi feladatokat ellatd  szervezetek
kdzremikodését igenylo birdlati munka szakmai irdnyitasat és nyomon kovetését;

k) atamogatasok kifizetéséhez szlikséges szakterlleti forrasigények meghatarozasat;

1) aKincstar ellenérzését végzo belso szervezeti egységekkel és a kiilsé ellenérzeseket ellatd
szervekkel tortén egyuttmitkodési feladatokat;

m) a feladatkdrébe utalt intézkedések tekintetében felmeriil6 egyéb feladatok végrehajtasat.

26. 8§ (1) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Foéosztalya a 26. 8§ (3) bekezdésében foglaltakhoz
kapcsolodéan a hatdsagi eljarasban végrehajtott DIT-UMVP, illetve NDP intézkedések
vonatkozasaban a tamogatési ligyek kezelését és nyomon kovetéseét végzi a kormanyhivatalokkal
valé egylttmiikddés, HOP esetében kozponti végrehajtas keretében, amely kilondsen az alabbi
feladatokat foglalja magaban:

a) a kotelezettségek betartdsanak ellenérzése az Uzemeltetési id6szakban, részben az
Uzemeltetési id6szak sordn a helyszini ex post ellenérzések Kkeretében rogzitett
megallapitasok kiértékelésével és sziikséges intézkedés lefolytatasaval, masrészt egyéb,
hivatalbol inditott eljaras keretében;

b) az Uzemeltetesi idoszak lezarultanak nyomon kovetése az egyes tamogatési Ugyek
esetében;
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c) jogorvoslati kérelmek kezelése, ezen belil
1. afellebbezés alapjan els6 fokon meghozand6 dontések elékészitése,
2. felterjesztések elokészitése;

d) a jogorvoslati kérelem elbiralasara jogosult hatdsag/szerv dontése alapjan induld
megismeételt eljarasok lefolytatasa, a dontés elokészitése;

e) a sajat hataskorben inditott dontés-felulvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben
valé jogosulatlan részvétel megallapitasara iranyulo eljaras lefolytatdsa, dontés
elékészitése.

(2) A Vidékfejlesztési Tamogatdsok Foéosztdlya a 26. § (3) bekezdésében foglaltakhoz
kapcsolodoan a VP vonatkozasaban, a kifizetési igénylésekhez (beleértve az eldleg-igényléseket
is) kapcsoldado ellenérzesi folyamat tekintetében:

a) elvégzi a kifizetési igénylések feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, illetve azok
operativ tamogatasat;

b) aszakmai vélemények, allasfoglalasok elokészitését, egyeztetések lefolytatasat;

c) ellatja a szabalytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintt feladatokat;

d) ellatja a kifogas-kezeléssel kapcsolatos feladatokat.

6.1.3. Kdzvetlen Tamogatasok Féosztalya

27. 8 (1) A Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik:

a) az EMGA-bdl finanszirozott, a jogosult terllet, az allatlétszam, illetve a termelt
mennyiség alapjan nyujthatd  kozvetlen tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa;

b) a termeléshez kotott, illetve termeléstol elvalasztott atmeneti nemzeti tamogatasokkal
kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

c) atejszektorhoz kapcsoldédd tamogatdsokkal kapcsolatos feladatok végrehajtésa;

d) mezégazdasdgi vagyoni értékti  jogok nyilvantartaséhoz kapcsol6do  feladatok
végrehajtasa;

e) szerkezetatalakitasi nemzeti programmal és a hozza kapcsolédé EMGA-bAI
finanszirozott kuldnleges tamogatassal, illetve nemzeti tamogatassal kapcsolatos
vegrehajtasi feladatok ellatasa;

f) az EMVA-bol tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, teriilet- és allatlétszam
alapd, illetve egyes nem terilet- és allatlétszam alapu, kulondsen jévedelempotlashoz,
kockézatkezeléshez, illetve szerkezetatalakitashoz kapcsol6dd tamogatdsokra vonatkozd
palyazati felhivasokkal 6sszefliggo kifizeté Uigynokségi feladatok ellatasa;

g) az EMVA-bAIl tarsfinanszirozott, a DIT-UMVP keretében meghirdetett, teriilet- és
allatlétszam alapu, illetve egyes nem terllet- és allatlétszam alapl, kiléndsen
jovedelempdtlashoz, illetve  szerkezetatalakitdshoz  kapcsolodd  intézkedésekkel
0sszefliggé feladatok ellatasa;

h) az EMVA-bOI tarsfinanszirozott, az NVT alapjan meghirdetett athizédo vidékfejlesztési
intézkedésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

i) a kolcsonds megfeleltetés jogszabalyban eléirt kovetelményeinek vald megfelelésre,
valamint a helyes mez6gazdasagi es kornyezeti allapotra vonatkozd ellenérzeések
vegrehajtasi rendszerének kialakitdsa és mikodtetése, a kolcsonds megfeleltetéssel
kapcsolatos ellendrzések eredményeként a sziikséges jogkdvetkezmény megallapitasa,
valamint a kélcsdnos megfeleltetési rendszerrel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa;
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J) a terlletalapl tdmogatdsok esetében a foldteriilet jogosultsagi feltételeit ellenérzo
vegrehajtasi rendszer kialakitdsa és miikddtetése, valamint az egységes kérelemben
szerepl6 terlletalapt tamogatésok kifizetésének kizarolagos hivatkozési alapjaul szolgélo
MePAR Uzemeltetése, fejlesztési koncepcidjanak kialakitasa, a MePAR adataira iranyuld
valtozasvezetési kérelmek kezelése, valamint a MePAR-ra vonatkozé minéségbiztositasi
rendszer kialakitasa és mikodtetése;

(2) Az alapok, illetve programok tarsfinanszirozott tamogatési intézkedései, felhivasai
végrehajtdsanak egyes osztalyokhoz torténé hozzarendelése a Kozvetlen Tamogatasok
F6osztalya ugyrendjében torténik.

28. § (1) A Kozvetlen Tamogatasok Foéosztalya a 27. 8 (1) bekezdésben foglalt feladatkorében

altalanos jelleggel ellatja az alabbi feladatokat:

1. a jogszabaly tervezetek, egyéb szabalyozok, illetve palyazati felhivas dokumentacio

tervezetek véleményezése;

2. az egyes intézkedesek tekintetében a végrehajtasra vonatkozd belsé szabalyozok,

végrehajtasi kézikonyvek, eljarasrendek, dontés- és egyéb iratmintak kidolgozasa;

3. az intézkedésben valo részvételhez, illetve a tamogatas igénybevételéhez sziikséges

kdzlemények, nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok osszeallitasa;

4. az intézkedések hatalyos jogszabalyoknak, kilsé és belsé szabalyozoknak megfelelé

mukodtetése és végrehajtasa,;

5. a kérelmek, illetve igénylések benyujtasanak folyamatanak elékészitése és muikddtetése,
kilonos tekintettel az Egységes Kérelem elektronikus kérelembenydjtasi es -kezelési
felUletére;

a dontések elokészitese, kifizetések engedélyezése;

a jogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatésa;

8. a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult hatosag/szerv dontése alapjan induld
megismételt eljarasok lefolytatasa, a dontések elokészitése;

9. a sajat hataskorben inditott dontés-feltlvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben
val6 jogosulatlan részvétel megallapitasara iranyulé eljaras lefolytatasa, dontés
elokészitése;

10. az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok alapjan megitélt tAmogatasokkal
osszefiiggé monitoring feladatokhoz kapcsolddo szakmai egyuttmiikddes;

11. az egyes tdmogatasi intézkedések, palyézati felhivdsok végrehajtaséval kapcsolatos, az
atruhdzott feladatokat ellato, illetve szakért6i kozremikddé szervezetekkel kotendd
megéllapodas tervezetekhez kapcsolddo szakmai javaslattétel elkészitése;

12.az é&truhdzott, illetve szakert6i kozremikddoi feladatokat ellato szervezetek
kdzremiikodését igényl6 biralati munka szakmai irdnyitasa és nyomon kovetése;

13.az egyes intézkedések vonatkozasaban nyilvantartasi rendszerek (zemeltetése, a
nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozésa;

14. az informatikai tamogatés tovabbfejlesztésehez szlikséges javaslatok és kovetelmények
megfogalmazésa, a fejlesztések nyomon kovetése, valamint a tesztelési feladatok
elvégzésében vald kdzremukodés;

15. az intézkedések végrehajtasahoz kapcsolddo, eljarasrendben meghatarozott jelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

16. a mezégazdasagi kockazatkezelési rendszer Il. pillére vonatkozésdban az adatbézissal
Osszefliggé miikodtetési és fejlesztési feladatok ellatasa;

~No
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17. a tamogatasok kifizetéséhez sziikséges szakterlleti forras igények meghatarozasa;

18. a Kincstéar ellenérzeset végzo belsé szervezeti egységekkel és a kiilsé ellendrzéseket ellato
szervekkel torténo egyuttmiikddési feladatok ellatésa;

19. a feladatkdrébe utalt intézkedések tekintetében felmerilé egyéb feladatok végrehajtasa.

6.1.4. Helyszini Ellenérzési Féosztaly

29. § (1) A Helyszini Ellendrzési Féosztaly feladata a helyszini ellenérzésre torténé kivalasztas
modszerének meghatarozasa a hatalyos jogszabalyok alapjan, és a beérkezett kérelmekkel, illetve
igénylésekkel kapcsolatos kozponti Kivalasztas végrehajtasa. A Helyszini Ellenérzési Féosztaly
feladata tovabba az atruhazott, illetve szakért6i kozremiikodoi feladatokat ellatdo szervezetek
kdzremiikodését igénylé helyszini ellenérzési munka szakmai iranyitdsdban és nyomon
kovetésében valo részvétel az EMGA-bAI, az EMVA-bél, az EHA-bAI (tars)finanszirozott és a
tagallami  koltsegvetésbol finanszirozott tamogatasok, intézkedések valamint az AVOP
vonatkozasaban.

(2) Az alapok, illetve programok tarsfinanszirozott tamogatasi intézkedései, felhivasai
végrehajtadsanak egyes osztalyokhoz torténé hozzarendelése a Helyszini Ellenérzési Féosztaly
ugyrendjében torténik.

30. 8 (1) A Helyszini Ellenérzési Foosztaly feladatkdrébe tartozik a helyszini ellendrzési,
valamint helyszini szemle (a tovabbiakban egydtt: helyszini ellenérzés) rendszer modszertananak
kidolgozasa és mikodtetése, valamint a kapcsolodo helyszini ellenérzési feladatok ellatasa az
alabbiak kapcséan:

a) EMGA tekintetében a kdzvetlen tAmogatasi intézkedések, valamint az Eurdpai Unio bel-
és kilpiaci intézkedései, az intervencios és magantarolasi intézkedések;

b) a kolcsonds megfeleltetés;

¢) az EMVA-bdl finanszirozott (NVT, DIT-UMVP, VP) intézkedések és tamogatasokra
vonatkozo palyazati felhivasok;

d) az EHA-bol finanszirozott (HOP), valamint

e) a kdlon rendeletben a Kincstar hataskoérébe utalt tagallami koltségvetésbol finanszirozott
tdmogatasi és piacszabalyozasi intézkedesek.

(2) A Helyszini Ellendrzési Foosztaly feladata az (1) bekezdésben meghatarozott tdmogatasok
vonatkozésaban:

a) jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentacio tervezetek véleményezésében vald
részvétel;

b) a hatalyos jogszabalyok szerinti, az egyes intézkedések, palyazati felhivasok
végrehajtasahoz kapcsolddo altalanos, és specialis helyszini ellenérzési eljarasrendek,
valamint az ahhoz kapcsolodd dokumentéciok, nyomtatvany sablonok Kkialakitésa,
fejlesztése és felulvizsgalata;

c) a helyszini ellenérzeseket atruhazott feladatként, vagy szakért6i kdzremiikodés keretében
vegzo szervek

1. szakmai, illetve egyéb jellegi képzése;
2. részére helyszini ellenérzési feladatok kijeldlése;
3. szakmai fellgyelete, kapcsol6dd minéségbiztositasi ellenorzések végrehajtasa;

d) az egyes intézkedések, palyazati felhivasok helyszini ellenérzését érinté nyilvantartasi
rendszerekkel kapcsolatban kovetelmények kidolgozéasa, nyilvantartdsok vezetése,
jelentések keszitese;
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e) az informatikai tamogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények
megfogalmazasa, a fejlesztések nyomon kdvetése, valamint a tesztelési feladatok
elvégzésében vald kdzremukodés;

f) a helyszini és tavérzékeléses ellenérzésekhez kapcsoldédd atruhazott, illetve szakértoi
kdzremikodoi feladatot ellatd szervekkel a megallapodas szakmai tartalmanak és a
kapcsolodo ellenorzési eljarasrendeknek a kidolgozasa; minésegbiztositasi ellenérzések
végrehajtasa az atruhazott, illetve szakértéi kozremiikddoi feladatot ellatd szervek altal
végrehajtott helyszini ellenérzésekhez kapcsoléddan, valamint a vegrehajtott feladatok
nyomon kovetése;

g) kozremiikddés a Kincstar ellenérzését vegzo belsé szervezeti egységekkel és a kilsé
ellenérzéseket ellatd szervekkel; adatszolgaltatés, vizsgéalatokon valo részvétel, valamint
az altaluk meghatarozott intézkedési tervek végrehajtasa, nyomon kovetése;

h) egylttmikodés a helyszini ellenérzési rendszer vonatkozasaban a Kincstar minden érintett
szervezeti egységével,

i) Vvégrehajtja a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriul6 egyéb feladatokat.

6.2. HORIZONTALIS FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.2.1. Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztaly

31.8 (1) A Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztaly az EMGA-bol, az EMVA-bol és az EHA-boI
(tars)finanszirozott, valamint a tagallami koltségvetésbol (a tovabbiakban a 6. 3. 1. alpont
alkalmazasaban egységes elnevezéssel: tamogatési alapok) finanszirozott intézkedések
tekintetében:

a) az ugyfél-nyilvantartasi rendszer kezelésével kapcsolatos feladatai keretében miikddteti és
karbantartja a Kincstar és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban:
NEBiH) kozos igyféltorzsét, ennek keretében egyuttmikodik és kapcsolatot tart a
NEBiH-hel, valamint elvégzi az Ugyfél-nyilvantartasi rendszerben tarolt adatok
folyamatos ellendrzésével, és a kozhiteles adatokkal torténé dsszevezetésével kapcsolatos
feladatokat; tovabba adatkapcsolatot épit ki és miikddtet a kdzhiteles nyilvantartast vezet6
szervekkel,

b) végrehajtja a horizontélis jellegli, tobb szervezeti egységet érint6, a dontések
meghozataldhoz sziikseges alapinforméciok eléallitasaval kapcsolatos feladatokat;

c) ellatja a mezégazdasagi csekély dsszegi, a haldszati csekély dsszegii és a feladatkérébe
utalt mezoégazdasagi céld altalanos csekély Osszegii  nyilvantartasi  rendszer
muikodtetésével, és a csekély Osszegii tamogatasokra vonatkozd adatok nyilvantartasba
vételével dsszefliggo feladatokat;

d) ellatja a tamogatasi alapok tekintetében kezelt adatok elemzése soran a lehetséges
kockézatok azonositasaval, csoportositasaval, értékelésével, vizsgalatok elvégzésével
kapcsolatos feladatokat;

e) ellatja a tagéllami szintt ISAMM (Information System for Agricultural Market
Management and Monitoring - Mezégazdaségi Menedzsment és Monitoring Informacios
Rendszer) miikodtetéséhez szilkséges koordinatori és a Nemzeti Felhasznalé Nyilvantartd
Testllet feladatait;
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f) kozremikddik a tamogatasi alapok végrehajtasardl az adatszolgaltatasi és jelentési
kotelezettségek teljesitésében, valamint ellatja az azokhoz kapcsolddd kilsé és belso
kapcsolattartassal jaro feladatokat;

g) az a)-f) pontokban meghatarozott feladatai keretében ellatja

1. a jogszabdly- es palyazati felhivds dokumentacio tervezetek
véleményezésével 0sszefliggo feladatokat;

2. azok hatalyos jogszabalyokban, péalyéazati felhivdsokban és belsé
szabalyozdkban rogzitetteknek megfelel végrehajtasat és mikodtetését, az
operativ feladatok nyomon kovetését, az atruhazott feladatokat ellato
szervezetek kdzremitkodését igénylé birdlati munka szakmai iranyitasat és
nyomon kdvetését;

3. a horizontalis lgyekben benyujtott kérelmekhez kapcsolédd dontések
elokészitésével, valamint ezen kérelmekkel kapcsolatos egyes folyamatok
kialakitasaval 6sszefiiggé feladatokat;

4. a belsé eljardasrendnez  kapcsolodd dokumentumok, a sziikséges
nyomtatvanyok és tajékoztato anyagok osszeallitasat;

5. a horizontalis Ugyek végrehajtasdhoz kapcsolddd egyes nyilvantartdsok
kialakitasat és mikodtetését;

6. az informatikai tamogatds tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok es
kovetelmények megfogalmazasat, a fejlesztések nyomon kovetését,
valamint a tesztelési feladatok elvégzésében valo kdzremiikddeést;

h) végrehajtja a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmerilo egyéb feladatokat.

(2) A Horizontalis Ugyekért Felelds Fosztaly az EMVA-bol a DIT-UMVP keretében és az
EHA-b4I finanszirozott intézkedések monitoring feladatai tekintetében:

a) elvégzi a tmogatasi programok végrehajtasanak, elérehaladasanak, eredményességének
és hatékonysaganak atfogd és rendszeres vizsgalatdval kapcsolatos feladatokat,
kdzremikodik a programertékelések elvégzésében;

b) az Iranyitdé Hatésagokkal (a tovabbiakban: IH) egyuttmikddve koézremikddik a
monitoring adatok korének meghatarozasaban, monitoring adatgyijtési feladatokat lat el,
és biztositja a monitoring adatszolgaltatasi feluletet;

c) informécidt nyujt az IH-k részére a tamogatdsi programok végrehajtasarol, melynek
keretében kozremiikddik a programok végrehajtdsarol szolé éves  jelentések
elkészitéseében, és osszefogja az ehhez sziikséges adatszolgaltatasi feladatokat, tovabba
informéciot nyujt az IH-k részére a tdmogatasi programok szakmai el6érehaladéasardl,
kllonos tekintettel az indikatorok és a szakpolitikai mutatok teljestléserdl;

d) ellatja a tamogatasi programokra vonatkozd jelentési adatbazisok kialakitasaval, a
monitoring adattar és informéacios rendszer fejlesztésével és mitkodtetésével kapcsolatos
feladatokat.

(3) A Horizontalis Ugyekért Felelés Foosztaly a SAPARD és AVOP keretében finanszirozott
intézkedések tekintetében informéaciot nyujt az IH részére a tAmogatasi programokrol, valamint
ellatja a monitoring informécids rendszerek miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

6.2.2. Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzlgyi Féosztalya

32. § (1) A Mezoégazdasagi és Videkfejlesztési Tamogatasok Pénzigyi Foéosztalya végzi a
mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo
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szervezeti egységek feladatkdrébe tartozd tamogatasok forraskezelési, jelentési, Kkifizetési,
szamviteli, biztositékkezelési és kdveteléskezelési feladatait.

(2) A Mezogazdasagi és Videkfejlesztesi Tamogatasok Penzigyi Féosztalya felelés — a Kincstar
mérlegének és beszamoldjanak elkészitéséhez az eurdpai unids tamogatasokkal dsszefliggésben
szllkséges — adatok szolgaltatasaért, valamint a Féosztaly altal nyGjtott adatok valddisagaért.

(3) A Mezogazdasagi es Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzigyi Foéosztalya a feladatai
ellatasahoz sziikséges bels6 eljarasokat, tovabbd az azokhoz kapcsoldédé atruhdzott és
egylttmikddés keretében ellatandd feladatok szakmai eljarasrendjeit kidolgozza, valamint a
végrehajtasi tevékenységhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek kialakitdsdhoz a szakmai
kdvetelmeényrendszert meghatarozza.

33. 8 (1) A Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzigyi Foosztalya feladatai az
NVT-bél, EMGA-bél, EMVA-b6l, EHA-bAI valamint a tagallam koltségvetésébdl finanszirozott
intézkedésekkel, illetve a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel kapcsolatos intézkedések
tekintetében:
a) a jegyzoéi, birosagi végrehajtotol érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos feladatok
ellatasa;
b) kifizetési feladatok, kiilondsen:

1. amegitélt thmogatésok utalvanyozasa;

2. akedvezményezettek Kincstarral szembeni tartozasanak, — az EHA kivételével — a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) felé fennallo
koztartozasanak, valamint jegyzé/birosagi vegrehajtd altali lefoglalasokkal érintett
tartozasanak rendezese;

3. az lIER-ben rogzitett hagyatéki/jogutodlas adatok alapjan 6rokds/jogutdd részére
torténo kifizetések teljesitése;

4. anemzeti agrarkar-enyhitéesi rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetéskezelési
feladatok ellatasa;

5. forrasok biztositasa, ellenérzése, nyilvantartasa;

6. éves, havi tervezési feladatok ellatasa;

7. EMVA, EHA esetében a kiadasok és bevételek ERA rendezése a koltsegvetés
felé;

8. elektronikus valaszallomanyok fogadasa és feldolgozasa;

9. bankkivonaton jelentkez befizetések kezelése;

10. kdzremiikodés az analitikus nyilvantartas és a fokonyv egyeztetésében, a kiilsé és
belsé ellenérzésekhez kapcsolddo adatszolgéltatashban, a kdvetelések behajtasahoz
kapcsolodo koltségek, biztositékok, valamint az Europai Unio &ltal nem téritett
kiaddsok es az wuniés programok &rfolyam-kilonbozetének utalvanyozasi
feladatainak ellatasaban;

11. éven tuli kifizetések esetében a folydsitasi jogosultsagok megszintetése, errél az
ugyfelek végzésben torténd értesitése;

c) konyvelési feladatok, kilonosen:

1. aszamviteli elvek feligyelete;

2. ateljes pénzugyi lebonyolitas kdnyvelési tételeinek paraméterezése;

3. fokodnyvi nyilvantartas vezetése;

4. kdzremiikddés a jelentési feladatok ellatasaban, egyéb adatszolgaltatas
Osszeéllitasaban;

5. az intervencios készletek fokonyvi konyvelésének irdnyitasa, ellenorzése;
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6. a belsé szabalyozoinak kotelezo felllvizsgalata és folyamatos karbantartésa;
7. az EHA tekintetében a kovetelés- és koltségnyilatkozatok elkészitése;
d) koveteléskezelési feladatok, kiilondsen:

1. az adoOssag-nyilvantartas részletes vezetése, a kintlévoségek adatainak
nyilvantartasa;

2. a kintlévosegek evenkénti mindsitése és értékelése, behajthatatlan kovetelések
leirasa;

3. addsokkal szemben végrehajtdsi eljardsok meginditdsa, azokba torténé
bekapcsolddassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

4. a Kincstarral szemben fennalld tartozasrol, illetve tartozas-mentességrél szélo
hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa;

5. a Fo6osztaly hataskorébe tartozo kifizetés-visszatartassal, koztartozas-levonassal,
tdmogatasi 0sszeg Vvisszafizetésével, késedelmi potlék Kivetéssel kapcsolatos
dontések elokészitese, ellendrzése, ellenlik érkezett fellebbezések kezelése;

6. a fizetési kedvezmények és méltanyossagi kérelmek elbiralasa;

7. a rendszeres adatszolgaltatasok, valamint a kapcsol6do jelentések elkészitése és
tovabbitasa;

8. a jegyzOi, birdsdgi végrehajtotdl érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos
feladatok ellatésa.

(2) A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya feladatai az NVT-
b6l, EMGA-bol, EMVA-boIl valamint a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések
tekintetében:

a) jelentési feladatok, kilonosen:

1. havi, negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése az Eurdpai Unid felé;

2. egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

3. havi és negyedéves Kkifizetések Eurdpai Uni6 altal torténé megtéritése soran
keletkezett arfolyam-kiilonbozet elszamolésa a finanszirozokkal;

4. kapcsolattartas és kommunikacio hazai és nemzetkdzi szinten az adott jelentések
elkészitéséhez  szukséges  kilsé6  szervezetekkel  (Eurépai  Bizottsag,
minisztériumok, NAV, Kozponti Statisztikai Hivatal stb.);

5. az eves beszamol¢ 6sszeallitasa, ellenérzése, jovahagyatasa es tovabbitasa, egyes
jelentések elkészitése és a szlikséges egyeztetések elvégzése;

6. az EurOpai Bizottsag szerveivel vald éves elszamolasi eljardssal kapcsolatos
egyeztetési, adatszolgéltatasi feladatok ellatadsa, valamint auditok/ellenérzések
folyamatdnak nyomon kovetése, az ellenorzésekkel és jegyzokonyveivel
kapcsolatos koordinacios feladatok ellatésa;

7. az Agréaralapok Bizottsdga tekintetében a Bizottsag elé keril6 anyagok
véleményezése/véleményeztetése, tagallami érdekek képviselete, a Bizottsagtol
érkezé visszaigazolandd anyagok/kérdések megvalaszolasa.

b) biztositékkezelési feladatok, kiléndsen:

1. a biztositékok jogcimenkénti kozponti nyilvantartasa, 6rzése, ellenérzése,
feloldésa és visszatartasa, illetve az ehhez szlikséges eértesitések elkészitése,
megkuldése;

2. abankszadmlakivonatok archivélasa;

3. a felszabaditott és visszaigényelt, valamint a visszatartott €s behajtott
készpénzbiztositékok szabalyszerii el6keszitése az atutalasa;

4. az analitikus nyilvantartas és a fokonyv egyeztetése.
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(3) A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi Féosztalya feladata a SAPARD
és AVOP keretében finanszirozott intézkedések tekintetében:
a) AVOP esetén a visszafizetési kotelezettséget megallapité hatarozatok meghozatala,
valamint az ellentik érkezett fellebbezések kezelése;
b) a feltart szabalytalansdgokhoz tartozé kdvetelések pontos 6sszegének megallapitasa,
valamint az ad6sok nyilvantartasaba tortené felvétele;
c) kovetelések behajtasa érdekében intézkedések megtétele;
d) akedvezményezettek befizetéseinek fogadasa és rendezése;
e) a kovetelésekkel és befizetésekkel kapcsolatos fokdnyvi nyilvantartas vezetése.
(4) A Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzigyi Foosztadlya az (1)-(3)
bekezdésekben foglaltakon tul vegrehajtja a feladatkdrébe utalt tevékenységek kapcsan felmerilé
egyéb feladatokat.

6.2.3. Fejleszteskoordinéacios és Modszertani Féosztaly

34. § A Fejlesztéskoordinaciés és Maodszertani Foéosztaly felelés a mezégazdasagi és
vidékfejlesztési thmogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
hataskorébe tartozo, illetve belsé hivatali Ugyviteli folyamatok informatikai végrehajtasi
rendjének — az érintett szervezeti egységek bevonasaval tortéené — kialakitaséért, illetve
tovabbfejlesztéséért a szikséges tevékenységek koordinalasaval, a fejleszt6 munka
Osszefogasaval, illetéleg a szlikséges dontések elékészitésével.

35. 8 A Fejleszteskoordinacios es Mddszertani Foosztaly feladatai:

1. az intézkedésre, belsé hivatali folyamatra vonatkozd, illetve azzal 6sszefliggé
jogszabalyok/palyazati felhivasok, belsé szabalyzatok, illetve meglévé folyamatok
vegrehajtasi szempontl elemzése és a végrehajtds problémés kérdéseinek felderitése,
szlikség esetén alternativ javaslatok kidolgozasa;

2. a mezogazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelos elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozO szervezeti egységek tevékenységét tamogaté szamitastechnikai rendszerrel
kapcsolatos fejlesztési tevekenység szervezése, koordinalésa;

3. a mezogazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek hataskorébe tartozo az intézkedések/belsé hivatali folyamatok
vegrehajtasahoz kapcsol6do informatikai Kifejlesztésére/tovabbfejlesztésére vonatkozd
kdvetelmények kidolgozésa az érintett foosztalyok kozremiikddésevel;

4. az informatikai fejlesztés soran a fejlesztés nyomon kovetése, a fejlesztoi specifikacios
igények kielégitése, az alkalmazdsok hasznalatbavétele elétti felhasznéloi tesztek
meghatarozasa, a tesztelésben vald részvétel és az alkalmazéasba vétel funkcionalis
szempontbol valo jovahagyasa, az érintett féosztalyok kdzremiikbdéesevel,

5. az intézkedések/belsé hivatali folyamatok végrehajtdsdhoz kapcsolodd szabalyzatok,
kézikdnyvek kidolgozéasaban val6 részvétel; ennek keretében elemzi az eljarasrendek
informatikai megvaldsithatosagat, és kezdeményezheti azok mddositasat;

6. a mezogazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes altal a
foosztaly feladatkorébe rendelt fejlesztési projektek szakmai koordinécidja az EInoki
Kabinet ala tartozo Kincstari Unios Fejlesztések Foosztalyanak kozremiikddésével;

7. a hivatali iratkezelés, illetve dokumentumkezelés fejlesztési feladatainak koordinacidja a
Jogi és Koordinacios lgazgaté ald tartozd Szabalyozasi, Koordinacios és Informacios
Foosztaly kozremitkodésével;
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8. az lUgyfél-nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos fejlesztési feladatok koordinacidja;

9. elektronikus ugyfélkapcsolati és Ugyfél-tajékoztatasi rendszerek fejlesztési feladatainak
koordinacioja;

10. a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozO szervezeti egységek vezet6i/lzleti informéacids rendszereinek fejlesztési
feladataival kapcsolatos koordinacio;

11. a mezdgazdasagi és videkfejlesztesi tamogatasokert felels elnokhelyettes iranyitasa ala
tartozd szervezeti egységek hatékony mikddéséhez sziikséges kilsé adatkapcsolatok
fejlesztéseinek koordinacidja;

12. részvétel egyéb tamogataskezelési informatikai rendszerekkel kapcsolatos feladatokban;

13. részvétel a mezogazdasagi es vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes
megvaldsitasaban;

14. részvétel a felhasznal6i csoportok és szerepkorok tipusainak kialakitasaban;

15. a fejlesztésekhez kapcsolédoan modszertanok, ajanlasok kezelése, kialakitasa, bevezetése,
elterjesztése, valamint hasznalatuk ellendrzése;

16. a feladatkorébe utalt tevékenységek kapcsan felmeril6 egyéb feladatok végrehajtasa.

6.2.4. Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly

36. § Az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Fosztaly feladatkéréhez tartozik:

(1) Az I. fejezet 7. 8-aban meghatarozott feladatokhoz kapcsoloddan a Kincstar altal, atruhazott,
illetve szakert6i kozremitkodoi feladatok ellatasara kotott megallapodasok teljesulésének
folyamatos ellenérzése és nyomon kovetése, a mezégazdasagi és vidékfejlesztési feladatokért
felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel egyuttmikodve, amelynek
keretében:

a) ellenérzi a megéallapodasokban foglalt feladatok tényleges teljesitését;

b) részt vesz a megallapodasok elékészitéseben;

c) részt vesz megallapodasok alapjan atadott feladatok teljestilésének értékelésére iranyuld
tevékenységben;

eroforras  atcsoportositasra javaslatot tesz, illetve egylttmikodik az atcsoportositasok
végrehajtasaert felel6s szervezettel.

(2) A jogorvoslati eljarasokkal dsszefuiggésben koordinacios és egyéb, nem hatdsagi feladatok
keretében:

a) nyilvantartast vezet a masodfok( hatdsdgokhoz felterjesztésre keriil6 fellebbezésekrol,
valamint keresetekrél, tovabba a masodfokd, a peres és a nemperes eljarasokat lezard
dontésekrol;

b) gondoskodik a részére eljuttatott felterjesztések megfelelé méasodfokd hatdsag részere
vald eljuttatasarél, valamint a masodfoku, a peres és a nemperes eljarasok lezarulasat
kdvetéen visszaérkezo iratok megfelelé igazgatosag részére valo eljuttatasarol;

c) gondoskodik az altala kezelt aktdk adminisztrativ ellenérzésérol.

(3) Az |I. fejezet 7. 8-dban meghatarozott feladatokhoz kapcsolodéan Ugyfélszolgalat
muikodtetése, melynek keretében:

a) kialakitja az egyseges ugyfél-tajékoztatdsi stratégiat és rendszert, melynek keretében
kapcsolodik a Széchenyi 2020 integralt tgyfélszolgalathoz, illetve Kincstar Kézponti
Ugyfélszolgalati Irodajahoz is;
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b) tajékoztatja az Ugyfeleket az intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal kapcsolatos
altalanos szabalyokrol, illetve a jogszabalyi kereteknek megfeleléen egyedi Ugyekben is
tajékoztatast ad az tigyfelek részére;

c) felelés az ugyfélkapcsolati Ugyviteli rendszer (CRM) és a mezégazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokkal kapcsolatos telefonos Ugyfélszolgalati  kozpont
mukodtetéséért, tovabba ellatja az Ugyfelek részérél az elektronikus kérdés-valasz
feluleten keresztil érkezé megkeresések és elektronikus levelek megvéalaszolasaval
kapcsolatos feladatokat.

(4) Az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Fosztaly az (1)-(3) bekezdésekben
foglaltakon tal végrehajtja a feladatkorébe utalt tevékenységek kapcsan felmerllé egyéb
feladatokat.

6.3. KIFIZETO UGYNOKSEGI EU KOORDINACIOS FOOSZTALY

37. § (1) A Kifizetds Ugynokségi EU Koordinacios Foosztaly az |. fejezet 7. §-aban foglaltakkal
Osszefliggéen ellatja az akkreditacios és egyeb kulsé ellendrzésekkel kapcsolatos koordinativ
funkciokat, tovabba a mezégazdasagi és vidékfejlesztési timogatasokért felelos elndkhelyettes
tevékenységi korébe tartozo feladatok végrehajtasat elésegité dontés-elékészitési, koordinacios,
szervezési és adminisztracios feladatokat ellatd szervezeti egység.

(2) A Kifizets Ugynokségi EU Koordinacids Fosztaly

1. osszefogja, koordinalja az akkreditacio megszerzésével és akkreditacios feltételek
folyamatos teljesitésével kapcsolatos feladatok, nyilvantartja és nyomon koveti az ezzel
kapcsolatos feladatok teljestleset;

2. 0sszehangolja a mez6gazdasagi es vidékfejlesztési thmogatasokért felelés elnokhelyettes
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, az |. fejezet 7. §-ban
foglalt feladatok ellatasaban résztvevo szervezeti egységeinek tevékenységét;

3. 0Osszefogja a mezbgazdasadgi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes
személyes intézkedési korébe vont Ugyek elokészitését, illetve kozremikddik
intézésiikben a mezoégazdasagi és vidékfejlesztési thmogatasokért felelos elndkhelyettes
utasitasa szerint;

4. a mezogazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes szamara
beszerzi és értékeli az elndkhelyettesi tevékenység ellatdsahoz sziikséges informéacidkat,
részt vesz a tervezésben;

5. a mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozd szervezeti egysegek szaméara kozvetiti a mezbégazdasdgi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelés elndkhelyettes utasitasait a szervezeti egységet iranyitd vezetd
egyideji tajékoztatasa mellett;

6. figyelemmel kiséri az I. fejezet 7. 8-aban foglalt feladatok ligyintézését a mezégazdasagi
és vidékfejlesztési timogatasokért felels elndkhelyettes iranyitasa alé tartozd szervezeti
egysegeknél,

7. elokésziti az atruhédzott vagy szakértdi kozremiikodoi feladatokat ellatd szervezetekkel
kotott megallapodasok értékelését és ellatja az ezzel 6sszefliggé szervezési feladatokat;
szakmai héattéranyagokat, dontés-elékészité dokumentumokat készit;

9. tamogatast nydjt, szervezi és nyilvantartja a mezoégazdasagi és vidékfejlesztési

tamogatasokért felelés elndkhelyettes hivatali teenddit €s szerepléseit; intézi a

programjahoz sziikséges el6készité munkalatokat;

o
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10. kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem &llami szervekkel,
hatésagokkal, intézményekkel, szervezetekkel, a Kincstar kdzponti szerv szervezeti
egysegeivel;

11.elldtja a mezoégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettesi
tgyiratforgalommal jardé feladatokat; kezeli a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokeért felelés elndkhelyettes személyéhez kdzvetlendil kapcsolodo levelezést;

12. a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokeért felelos elndkhelyettes meghizasabol
megbeszéléseket és egyeztetéseket folytat, illetve szervez,

13. dsszefogja az |. fejezet 7. §-dban foglaltakkal, valamint Gsszefliggs, akkreditacios és
egyéb vizsgalatokkal valamint kilsé ellendrzésekkel kapcsolatos tevékenysegeket, ellatja
a tajékoztatédsi, adatszolgéltatasi, véleményezési, nyomonkdvetési, nyilvantartasi és
beszamolo készitesi feladatokat;

14. kidolgozza az |. fejezet 7. §-dban foglaltakkal Osszefliggd, akkreditacios és egyéb
vizsgalatok valamint kilsé ellenérzések alapjan készitend6 intézkedési terveket, tovabba
nyomon koveti az intézkedési tervek teljesitéset;

15. dsszefogja €és biztositja a KAP reformmal kapcsolatos informéacidéaramlast;

16. kapcsolatot tart a Learning Network Kifizetd Ugynokségi Halozattal;

17. elldtja a kifizeté Ugynokségi feladatok teljesitésehez kapcsolédd operativ programok
keretében megvalositott projektek adminisztrativ koordinacidjat.

7. A TAMOGATASI IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. EU TAMOGATASI FOOSZTALY

38. § Az EU Tamogatasi Foéosztaly kozremikddik a Regionalis Fejlesztési Operativ Program (a
tovabbiakban: ROP) és a Terllet- és Telepilésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban:
TOP) megvalositasdban, a jogszabalyban és megallapodadsban meghatarozott feladatok
vegrehajtasdban, amelynek keretében:
a) gondoskodik a Nemzetgazdasagi Minisztérium ROP és TOP végrehajtasaért felelos
Irdnyité Hatdsagaval, valamint a Miniszterelndokséggel kotott kdzremikddo szervezeti
feladatokat tartalmaz6 megallapodas elkészitesérol és folyamatos fellilvizsgalatéral,
b) az Eurdpai Unio alapjaibol szarmazd pénzeszkdzok felhasznalasdhoz kapcsoldddan
kozremiikodik a TOP megvalositasdban, a jogszabalyban és megallapodasban
meghatarozott feladatok végrehajtasaban a c)-g) pontokban részletezettek szerint;
ba) kialakitja a feladatellatdshoz kapcsolédd hazai €s unids normak szerinti belsé
eljarésrendeket az alabbi teriletek vonatkozésaban: a beérkezett palydzatok iktatésa,
formai és jogosultsagi ellenérzése; a tamogatasi szerzédések megkdtése; a
megallapodasban  és  jogszabalyban  részletezett  finanszirozasi,  szakmai
nyomonkdvetesi és helyszini ellenérzési feladatok;

bb) ellatja a koveteléskezeléssel kapcsolatos feladatokat;

bc) kezeli a kifogasokat és a szabalytalansagi gyanukat;

bd) nyomon kdveti a kedvezményezettek kdzbeszerzési kotelezettségeit;

be) ellatja a Megyei lgazgatosagok kozremiikddo: szervezeti tevékenységének szakmai
iranyitasat és felligyeletét, melynek keretében biztositja az egységes eljarasrendek
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mentén torténd feladatellatast; éves ellenérzési tervet készit, melynek alapjan
koordindlja az ellenérzések lefolytatasat; szakmai képzéseket szervez,

c) miukddteti és folyamatosan fejleszti a kincstari monitoring rendszert;

d) ellatja a nem csaladtamogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megilleté potszabadsaggal
Osszefliggé  koltségei  jogosulatlan  elszdmolasa, igénybevétele miatt elrendelt
visszafizetések egyes koveteleskezelési feladatait;

e) ellatja a visszatéritési kotelezettseggel nyujtott, valamint kilonb6zo eljaras alapjan
koveteléssé valt vissza nem téritendd,hazai forrasbol, palyazatos uUton Kkihelyezett
tamogatasokbdl keletkezett kdvetelések kezelését;

f) egyedi megbizds alapjan elldtja a Kkincstari korbe tartozd intézmények altal a
munkavallal6ik részére nyujtott lakascéll timogatasok kezelésének feladatait;

g) ellatja a kincstari korbe tartozé intézmények altal a Kincstaron keresztil folyodsitott
vissza nem téritend6 lakascéli tamogatasokkal kapcsolatos adategyeztetést és a NAV
részére torténé adatszolgaltatasi feladatot;ellatja a Megyei lgazgatosagok ROP
kdzremiik0do szervezeti tevékenysegének szakmai iranyitasat és felligyeletét, melynek
keretében: kialakitja a feladatellatdshoz kapcsol6dd hazai és unids normék szerinti belsé
eljarasrendeket és biztositja az egységes feladatellatast; éves ellenérzési tervet készit,
melynek alapjan koordindlja az ellenérzések lefolytatasat, szakmai képzéseket szervez;

h) ellatja a ROP-bol kihelyezett tdmogatasokkal kapcsolatos koveteléskezelés kezelési
feladatokat;

i) kezeli a ROP-bol kihelyezett tadmogatasokkal kapcsolatos kifogasokat és a
szabalytalansagi gyanukat;

j) ellaitja a tamogatds igénylok/kedvezményezettek tajékoztatdsdval kapcsolatos
ugyfélszolgalati feladatokat.

7.2. TAMOGATASOKAT KOzVETITO FOOSZTALY

39. § A Tamogatasokat Kozvetité Foosztaly

1. elkésziti a Kincstar altal kezelt céleléiranyzatokhoz kapcsolédd megbizasi szerzodéseket,
megallapodast kot az eldiranyzatok kezelésében kozremiik6do egyéb szervezetekkel;

2. ellatja az egyes palydzatos tamogatasi céleloiranyzatok kezelésére kotott megbizasi
szerzédések és jogszabalyi felhatalmazés alapjan a tdmogatdsok lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat (szabalyozas, folydsitas, ellenérzés, adatbazis kialakitasa);

3. ellatja a szakmai feltigyeletét a Kincstar altal kezelt célelsiranyzatokkal dsszefliggésben a
tertleti szervek allampénztari irodai tevékenysegének, koordinalja a feladatok ellatasat,
kialakitja a szaktertletre vonatkozd egységes belsé szabalyozo eszkdzoket;

4. ellatja a lakossagi vezetékesgaz-fogyasztas es tavhéfelhasznalas szocialis tamogatasaval
0sszefliggo, raharuld kdzremiikddoi feladatokat, beleértve az allampénztari irodak gaz- és
tavhoszolgaltatokkal kapcsolatos ellenérzési tevékenységének koordinélasat;

5. a Kincstar altal kezelt célelsiranyzatokra és az energiatimogatasra vonatkozoan
rendszeres és eseti adatszolgaltatast teljesit, beszamolot készit;

6. ellatja a lakascélu tdmogatasok utalvanyozésaval kapcsolatos feladatokat; szakmailag
irdnyitja a hitelintézeti adatszolgaltatast, az azon alapul6 szakmai informatikai rendszerek
mukodését és fejlesztését, illetve a kincstari pénzigyi szabalyozas rendjét; informéaciokat
szolgaltat a laké&scélu tamogatésok pénzugyeirdl;

7. ellenérzi a hitelintézetek lakastamogatasok nyujtasahoz kapcsolddo tevékenységet;
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8. elvégzi a lakas-elotakarékossdghoz kapcsolodd allami tdmogatés igénylésével, és az
informacios rendszer miikodésével kapcsolatos feladatokat; nyilvantartast vezet a
megkotott szerzodésekrol, és visszautasitja a parhuzamos allami tAmogatésigenyléseket;
kérelemre tajékoztatast nydjt a lakas-elétakarékoskodok részére tigyeikben;

9. ellatja a budapesti 4-es metrovonal finanszirozésara kotott, haromoldali — Budapest
Févaros Onkormanyzata, Budapest Kozlekedési Zrt., Kincstar — szerzodésben rogzitett
pénzigyi lebonyolitasi feladatokat;

10. cégfigyelést végez a Cégkozlonyben kozzétettek alapjan, tovabba ellatja a
cegeljardsokhoz  és méas céglgyekhez kapcsolodva megfizetett illetékekrol,
koltségtéritesekrol készilo elektronikus igazolasok kikildésének szakmai koordinécidjat,
valamint intézkedik a befizetésekkel kapcsolatos megkeresések ligyében;

11.elldtja — az allampénztari irodak kodzremutikdodésével — az épittetsi fedezetkezeldi
feladatokat;

12. elldtja azon munkaltatok apakat megillet6 potszabadsag elszamoléassal kapcsolatos
ellenérzési feladatok szakmai iranyitasat; melyek nem csaladtamogatasi kifizetohelyek,
gondoskodik a poétszabadsaggal 0sszefiiggé tavolléti dij és kozterhei szamitésaval
kapcsolatos szakmai iranymutatas beszerzésérol az illetekes minisztériumtol;

13. végzi az autopalyak, autéutak és foutak hasznélatéért fizetendé megtett uttal aranyos dij
fizetését szolgald programhoz kapcsolodd kamattamogatasi igények elszamolasanak
ellendrzését, a kotelezettségvallalas-bejelentések, -megsziintetések nyilvantartasat;

14. ellatja — az allampénztari irodak kdzremitkddésével — a kdzponti dontésii teruletfejlesztesi
tamogatasokhoz kapcsolodo dontés-elokészitoi feladatokat;

15. ellatja — az Aallampénztari irodak kozremiikddesevel — az orszaggyilesi kepviselok
vélasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tételérol sz6ld  jogszabalyban eldirt
feladatokat; intézkedik a jeloltek és jel6ld szervezetek nyilvantartasdhoz szikséges
adatbézis kialakitasarol; figyelemmel kiséri az el6irt visszafizetési kotelezettség
teljesitéset, és kdzremiikddik a szdmviteli jelentés elkészitésében;

16. vezeti a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap, megsziinését
kdvetéen fennmaradd, a Magyar Allamkincstarral, mint a megsziint alap kezeléjével
megkotott es hatdlyban levo kartalanitasi szerzédesek nyilvantartasat, figyelemmel kiséri
a dijbefizetési kotelezettségek teljesitését, egyedileg lefolytatja a kéartalanitasi eljarast,
intézkedik a kérok kifizetésérol;

17. gondoskodik a megvaltozott munkaképességi munkavallalok foglalkoztataséhoz
nyujthatd koltségvetési tdmogatasban részesulé munkaltatok pénzigyi ellenérzésével
kapcsolatos feladatok lebonyolitasarol;

18. kozremiikddik a févarosi és megyei kormanyhivatal lakastamogatasokkal dsszefliggésben
alkalmazott szakmai informatikai rendszerének fejlesztéseben;

19. lakas-el6takarékossagi  allami  tamogatasok visszakdvetelésével kapcsolatos fizetési
konnyités iranti kerelmek esetében elbirdlja a kérelmezo altal a fovarosi és megyei
korméanyhivatal dontésével szemben benyujtott kifogasokat;

20. szakmailag irdnyitja a nemzeti otthonteremtési kdzosség szervezdi szamara eldirt,
Kincstar részére teljesitend6é adatszolgaltatast, az azon alapulé szakmai informatikai
rendszerek fejlesztését, illetve elkésziti a jogszabaly altal el6irt utmutatot;

21. ellatja a bankkértya-elfogadd termindlok szdménak ndveléséhez nyujtott tdmogatasrol
sz010 47/2016. (XI1. 6.) NGM rendeletben meghatarozott kezel6 szervi feladatokat.

7.3. B1zTONSAGI FOOSZTALY
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40. § A Biztonsagi Féosztaly

1. elldtja, irdnyitja és felligyeli a Kincstar biztonsagi, informaciovédelmi, tizvédelmi,

munkavédelmi és polgari védelmi feladatait, és gondoskodik az ezekhez kapcsolédd
preventiv jellegi teendék elvégzésérol,

2. kialakitja és alkalmazza a komplex biztonsaggal kapcsolatos normarendszert, és biztositja
annak folyamatos naprakészen tartasat;

kidolgozza az egységes védelmi terveket, szabalyokat;

4. szervezi és fejleszti a biztonsagtudatossagot, ellatja a biztonsagi tevékenységhez

kapcsolodo oktatast, tovabbképzést;

megvalositja a kritikus infrastruktura védelmével kapcsolatos feladatokat;

6. hataskorébe tartozé uUgyekben kapcsolatot tart a szakhatdésagokkal, a megel6zési
tevékenységet folytatd szakmai szervezetekkel, a felligyeleti szervekkel, valamint a
nemzetbiztonsagi szolgélatok Kincstart érintd védelmi tevékenysége koreben a
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal;

7. részt vesz a katasztrofavedelem és a katasztrofaelharitas tervezésében, szervezésében,
koordinalasaban, a karenyhitési, karmentési feladatok iranyitasaban és elvégzésében;

8. vizsgalja és elemzi a rendkivili eseményeket, intézkedik azok ismételt el6fordulasanak
megelézésére, megakadalyozasara;

9. megszervezi a Kincstar eléerés és technikai 6rzesvédelmét, és ellatja annak szakmai
iranyitasat, felligyeletét;

10. ellétja a Kincstar rendezvenyeinek biztositasat;

11. javaslatot tesz a biztonsagi celu fejlesztésekre, korszeriisitésekre;

12. a Kincstér altal inditott beszerzéseket biztonsagi szempontbol elézetesen véleményezi,
kdzremiikodik a biztonsagi szempontbdl jelentds beruhazasok lebonyolitasaban;

13. szervezeti javaslatot tesz a biztonsagi feladatok ellatasara;

14. koordindlja, ellenérzi és feligyeli a Kincstar biztonsagtechnikai eszkdzeinek,
berendezéseinek tervezésével, telepitésével, Uzemeltetésével, karbantartasaval és
ellenérzésével kapcsolatos miiszaki-technikai feladatokat;

15. intézkedéseket tesz a huméanpolitikai biztonsag felmérésérol, kezeleserdl,

16. ellatja a jogszabalyban meghatarozott mindsitett (elektronikus vagy papiralapu) adatok
kezelésével és védelmével kapcsolatos szakmai feladatokat;

17. ellenérzi az informéacidkezelés feladatkorébe tartozo biztonsagi elirasok megtartasat,
ellenérzéseirdl nyilvantartast vezet;

18. gondoskodik a ttzvédelmi eldirdsok betartatasarol, a ttizvédelmi feladatok idészakos
ellenérzésérol, a tizvédelmi ellenérzéseken feltart hidnyossdgok megsziintetésérol,

19. feladata a Kincstar tiizvédelmi tevékenységének szervezése, irdnyitasa és ellenérzése,
atruhéazott jogkorben a tiizvédelmi szakhatosagi eljardsokban a Kincstar képviseletének
ellatasa;

20. ellatja a jogszabalyokban meghatarozott munkavédelemmel kapcsolatos szakfeladatokat,
ellenérzi a munkavedelmi eldirdsok betartdsat, intézkedik a munkavédelmi szemléken,
bejardsokon észlelt hidnyossdgok megszintetésérdl; iranyitja, felligyeli a Kincstar
munkavédelmi feladatainak ellatasat, gondoskodik a munkavéllalok munkavedelmi
oktatasarol;

21. ellatja a polgéari védelemmel kapcsolatos feladatokat;

22.irdnyitja és ellenérzi a Kincstar terlleti szervei biztonsagi, tiz- és munkavédelmi
megbizottjainak feladatellatasat, ennek keretében részikre kozvetlendl utasitést adhat.

w

o
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8. A JOGI ES KOORDINACIOS IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. JOGI ES TORZSKONYVI FOOSZTALY

41. 8§ (1) A Jogi és Torzskonyvi Féosztaly

a) elosegiti a Kincstar mikodésének szabalyszeriiségét, kozremikodik a torvényesség
érvényre juttatasaban;

b) gondoskodik a Kincstar — tovabba torvényben meghatarozott esetekben a magyar allam —
jogi képviseletének ellatasardl birdsagok, valasztott birdsagok, mas hatdsagok elétt,
valamint harmadik személyekkel szemben;

c) szakmailag vezeti a teruleti szerveknél a jogi feladatokat ellatd jogtanacsosok, valamint
jogi referens tevekenységét, és ellenérzi a megbizasi szerzédes keretében miikddo jogi
képviseloket, tandcsadokat;

d) véleményezi a Kincstar szerzédeseinek tervezeteit, illetve sajat hatdskorben kesziti el6 a
bels6 utasitasokban foglaltaknak megfeleléen; a gazdasagi foéigazgatoval kozdsen
aktualizalja a szerzédéskotes folyamatat szabalyozo elnoki utasitast;

e) ellatja a jogszabalyokban, valamint bels utasitasokban szamara elGirt ellenjegyzési
feladatokat;

f) jogi véleményt nyilvanit a Kincstar nevében allasfoglalast igényl6 Ugyekben, tovabba a
kotelezettségvallaldsok elétt jogi véleményt ad a Kincstar tevekenységéevel kapcsolatos
dontések kialakitasahoz;

g) ellatja a minisztériumokkal egyes palyazatos tamogatasok lebonyolitdsara kotott
megbizasi szerzédések alapjan a megbizok jogi képviseletét, polgari jogi, valamint cs6d-
és felszamolasi tigyekben;

h) vezeti a torzskonyvi jogi személyek kodzhiteles és nyilvanos térzskonyvi nyilvantartasat,
és biztositja az ezzel 6sszefliggo adatszolgaltatasi es ligyfélszolgalati feladatok ellatasat;

i) ellatja a torzskonyvi nyilvantartas alanyaival kapcsolatos hatosagi bejegyzésre, torlésre,
modositasra és adatszolgaltatasra vonatkozo feladatokat;

j) Dbiztositja a teruleti szervek torzskonyvezési feladatainak szakmai felligyeletét, szakmai
tdmogatasat;

k) ellatja a nem csaladtdmogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megillet6 pétszabadsaggal
Osszefliggé koltsegei jogosulatlan elszamolasa, igénybevétele kapcsan felmerilé peres
ugyekben a jogi képviseletet.

(2) A Jogi és Torzskonyvi Féosztaly a mezégazdasagi es videkfejlesztesi tAmogatasokért felelés
elndkhelyettes irdnyitasa alé tartozo szervezeti egységek altal ellatott feladatokkal kapcsolatban:

a) a cselekményt észlel6 szervezeti egység részletes inditvanyara kezdeményezi a jogsértd
magatartasok elleni bintetéeljaras meginditasat, tovabba ellatja valamennyi bintetougy
nyilvantartasat, melyekben a Kincstart a sértett jogai illetik meg;

b) kdzremtikddik a kilsé szervektol, illetve hatosagoktol az altala kezelt peres eljarassal
érintett (gyeket érinté megkeresesekre adando vélaszok 0sszeallitasaban.

8.2. SZABALYOZASI, KOORDINACIOS ES INFORMACIOS FOOSZTALY

42. § (1) Szabalyozasi, Koordinécios és Informécios Féosztaly
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1. részt vesz a Kincstart érinté jogszabalyok megfogalmazasaban, szakmai anyagainak

elokészitésében;

javaslatot tesz a Kincstar feladatkorébe tartozo ligyekben jogszabaly megalkotasara;

képviseli a Kincstart a kdzigazgatasi egyeztetéseken;

ellatja a Kincstar ugyiratforgalmanak adminisztracios, adatszolgaltatasi és koordinacios

feladatait, beleértve az 1IER-es iratkezelési feladatokat is;

5. végzi a Kincstar dgyviteli folyamatainak iranyitasat, tdmogatasat, koordinalésat és
felligyeletét, valamint az ezzel 0&sszefliggé elektronikus nyilvantartds szakmai
tdmogatasat, koordinalasat és feligyeletét;

6. mukddteti és feligyeli a Kincstarban a nyilt iratok kezelésével, irattarolasaval dsszefiiggd

feladatokat, miikddteti és felligyeli a kozponti szerv nyilt irattarét;

elkésziti az ugyviteli tevékenység végzéséhez sziikséges belsé szabalyozo eszkbzoket;

8. gondoskodik a postai  szolgaltatdsok  igéenybevételérol, ellatja a  postai
levélkuldeményekkel kapcsolatos —érkeztetési, kildeményfeladasi és kezbesitési
feladatokat; ellatja a kdzponti szerv szervezeti egysegeinek expedialassal 0sszefuiggé
feladatait;

9. koordindlja a Kincstar miikodésével kapcsolatos kilsé és belsé eldterjesztések,
jogszabélytervezetek véleményezését;

10. elokésziti a kalfoldi ideiglenes kikildetéseket, valamint Gsszeéllitja a kilfoldi utazasi
tervet;

11. a Kincstar éves munka- és ellenérzési tervének elkészitéséhez és végrehajtasahoz, ezen
belll a terv teljestilését bemutatd beszdmold elkészitésehez kapcsolodé feladatok ellatésa,
az ezekkel kapcsolatos koordinacio elvégzése;

12. vezeti a Kincstar nevében alairasra jogosultak nyilvantartasat, a képviseleti nyilvantartast,
valamint elkészitteti, kiadja es nyilvantartja a Kincstar korbélyegzéit;

13. elldtja a Kincstar szabalyzatainak, elnoki utasitasainak, korleveleinek véglegesitésével,
Kihirdetésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

14. gondoskodik a Kincstar valamennyi szervezeti egységét érinté tajékoztatok belséd
elektronikus informacios portalon tortén6é megjelenitésérol, részt vesz a belsé elektronikus
informéacios portal fejlesztésében;

15. jogszabalyfigyelést végez;

16. engedélyezi az EIndki Kabinet altal meghatarozott ki nem adhaté e-mail cimeken tal az
igényelt funkcionalis e-mail cimek létrehozésat;

17. elldtja a Kincstar ellenérzési nyomvonalainak, Ugyrendjeinek, végrehajtasi, ellenérzesi
kézikonyveinek nyilvantartasat, az éves felllvizsgalatuk koordinaciojat.

(2) A Szabélyozési, Koordindciés és Informaciés Foosztdly feladatai adat- és

informéacidszolgaltatassal kapcsolatban:

a) tajékoztatasi és jelentések osszeallitasahoz kapcsolodd feladatok ellatasa keretében
elvégzi a Kincstar szervezeti egységei altal rendelkezésére bocsatott részjelentésekbdl,
illetve az altala kezelt adatokbol az eseti és rendszeres jelentések osszedllitasat és az
ehhez szlikséges koordinacios feladatokat, tovabba kozremikddik a Kincstar mikodéset
érint6 intézményi beszamolok koordinalt 6sszeallitasaban;

b) a jogszabalyban meghatérozott szervektdl, illetve esetekre vonatkozd — nem kozérdekd,
illetve nem kozerdekbdél nyilvanos adatokat érint6 — adatkerés esetén az erintett szervezeti
egység vagy egységek bevonasaval elékésziti az adatszolgaltatast;

c) ellatja a kozérdeki, illetve a kdzérdekbdl nyilvanos adatok Kincstar honlapjan vald
kozzétételével kapcsolatos adminisztrativ és koordinacids feladatokat — az EIndki Kabinet

o

~
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ala tartoz6 Kommunikacios és Sajtd Foéosztaly, valamint az adatvédelmi felelés
kdzremitkodésével —;

d) ellatja a NAV utolagos vallalatellendrzéssel kapcsolatos koordinécids és adatszolgéaltatasi
feladatokat;

e) a kozponti bizonylat-nyilvantartas vezetése, a hozza kapcsolédd jogcimnyilvantartas
folyamatos frissitése;

f) a Kincstar kozleményeivel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok ellatasa - a
Kommunik&cios és Sajto Féosztallyal egyittmikddve.

8.3. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI JOGI FOOSZTALY

43. § (1) A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Jogi F6osztaly ellatja az egyes, az |. fejezet 7. §-
aban meghatarozott feladatokkal 0Osszefliggé jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérésével
kapcsolatos feladatot, amelyr6l tajékoztatdst ad a Kincstar elntke, a mezégazdasagi €és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes és a Kincstar érintett szervezeti egységei
részeére.

(2) A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Jogi Féosztaly a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek feladatkdrébe
tartozo intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal dsszefuiggesben az alabbi feladatokat latja el:

a) javaslatot tesz jogszabaly megalkotasara;

b) részt vesz jogszabalyok megfogalmazasaban, szakmai anyagainak el6készitésében;

c) képviseli a Kincstart a kdzigazgatasi egyeztetéseken;

d) jogszabalytervezetek, kilsé és belso eldterjesztesek véleményezése, a véleményezési
folyamat koordinalasa;

e) palyazati felhivasok, kbzlemények, nyomtatvanyok tervezeteinek véleményezése;

f) bels6 szabalyozok (végrehajtasi kézikonyvek, utasitasok, korlevelek),
kdvetelményjegyzékek tervezeteinek véleményezése, valamint dontés-, értesités- és egyéb
iratminték elokészitése;

g) jogi vélemény, jogi allasfoglalds, tajékoztatas, tanacs adasa;

h) a Kincstéar altal els6 fokon elbiralt tigyekben eseti kdzremiikodés;

i) az atruhdzott feladatot ellato, illetve szakértéi kozremiikodé szervezetekkel kotendo
megallapodasok elokészitése, véglegesitése;

j) afeladatkorébe utalt tevekenységek kapcsan felmeril6 egyéb feladatok végrehajtasa.

9. A HUMANPOLITIKAI IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

44. 8§ A Huménpolitikai Foosztaly
a) a vonatkozd jogszabalyok alapjan ellatja a jogviszony létesitésével, fenntartdsaval és
megsziintetésével  kapcsolatos  feladatokat  (ezen  belul:  6sszeférhetetlenség
megallapitasaval kapcsolatos feladatok, fontos és bizalmas munkakort betdltok
nemzetbiztonsagi ellenérzésével kapcsolatos feladatok, vagyonnyilatkozat-tétellel

kapcsolatos feladatok stb.);
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45.

46.

b) javaslatot tesz a szervezeti egységek engedélyezett létszdmara, nyilvantartja az
engedelyezett, betoltott és Ures allashelyeket;

c) gondoskodik a sziikséges human eréforrés biztositasardl;

d) koordindlja a terileti szervek humanpolitikai tevékenységét, ellendrzi az egységes
munkaltatoi intézkedések végrehajtasat;

e) vezeti a  jogszabalyokban  meghatarozott  nyilvantartasokat  (kdzszolgalati
alapnyilvantartas), jogszabalyok, illetve eseti megkeresés alapjan adatszolgaltatast teljesit
(Magyar Kormanytisztvisel6i Kar, NGM stb.);

f) kozremikddik a Kincstar létszdm- és éves személyi juttatasok elGirdnyzatanak
tervezésében, azok betartdsanak ellenérzésében és a beszdmolasi feladatokban;

g) ellatja a kituntetések adomanyozésaval kapcsolatos huméanpolitikai feladatokat.

9.2. SZERVEZETFEJLESZTESI FOOSZTALY

8§ A Szervezetfejlesztési Féosztaly

a) kialakitja a szervezet képzési rendszerét, ellatja a kotelez6 tovabbképzéssel, képzéssel
kapcsolatos feladatokat, az egyéni képzési tervek alapjan ¢sszeallitja az intézmeény éves
képzési tervét, megszervezi és koordinélja annak végrehajtasat;

b) kialakitja és fejleszti a joléti és szocidlis juttatdsok (kamatmentes munkaltatoi kolcson,
segélyezés stb.) rendszerét, ellatja a foglalkozas-egészségugyi szolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat;

c) részt vesz a munkalgyi panaszok kivizsgalasaban, a szakszervezeti érdekegyeztetésben,
valamint a munkalgyi egyeztetésekben; kozremiikddik a Kormanytisztvisel6i
Dént6bizottsag elétti tigyekben;

d) kidolgozza a humanpolitikai targyu belsé szabalyoz6 eszkozoket, véleményezi a
féosztalyra érkezé szakmai anyagokat, eljarasrendeket;

e) mukodteti a kormanytisztviselok teljesitményertékelésenek rendszerét, kidolgozza az
ugykezel6k, a munkaszerzédés alapjan foglalkoztatottak értékelésének elveit;

f) felméri a szervezet- és a személyi allomany fejlesztésére vonatkozé igényeket, ezek
alapjan kompetencia-fejleszto tréningeket és programokat dolgoz ki és folytat le;

g) folyamatosan figyelemmel kiséri a szervezetben zajlé folyamatok huméanpolitikai hatésat,
javaslatot tesz az emberi eréforrasok optimalis felhasznalasara.

10. AZ ELLENORZESI IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

10.1. BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

§ A Belsé Ellenérzési Féosztaly

a) Osszedllitia a Kincstar hossz( tavu céljaival 6sszhangban a kockazatelemzéssel
alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, a Kincstar elndokének jovahagyasa
utan végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti megvalositasukat;

b) végrehajtja a bizonyossagot ado és tandcsado ellendrzési tevékenysegeket;

c) tajékoztatja a Kincstar elntkét az éves ellenérzési terv megvaldsitasarol, és az attol vald
eltéresekrol,
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47.

d) elldtja a bels6 ellenérzési utasitds kotelezé felllvizsgélataval és folyamatos
karbantartasaval, a bels6 ellen6rzés szakmai szinvonalanak novelése érdekében a hazai és
nemzetkozi belsé ellenérzési standardokon alapuld, szakmai-modszertani anyagok
Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokat;

e) kialakit és mikodtet - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
Utmutatok figyelembevételével - egy nyilvantartasi rendszert, amellyel az ellenérzési
jelentésben tett megallapitasok és javaslatok alapjan készilt intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasat nyomon kdveti; figyelemmel kiséri azok megvalositasat, valamint
féléves gyakorisaggal tajékoztatja a Kincstar elndkét az intézkedési tervek
megvalosulasarol;

f) elkésziti az éves ellendrzési jelentést, amelyet megkdld az irdnyito szerv részére.

10.2. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI BELSO ELLENORZESEK FOOSZTALYA

8 (1) A Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Belso Ellenorzések Foosztalyanak feladata

a) az EMGA-bdl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési feladatok
ellatdsa, beleértve az atruhdzott feladatokat ellatd és egylttmikdddé szervezetek
ellendrzéset;

b) az EMVA-bdl finanszirozott intézkedesekkel kapcsolatos belsé ellendrzési feladatok
ellatasa, beleértve az atruhazott feladatokat ellatd és egylttmikddé szervezetek
ellendrzéset;

c) az EHA-bol finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési feladatok
ellatasa;

d) az AVOP és az NDP végrehajtasanak mikddtetési id6szaka alatti belsé ellenérzések
ellatésa;

e) a tagallami koltségvetésbol finanszirozott intézkedések végrehajtasanak belso ellenérzése;

f) a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési intézkedésekkel kapcsolatos horizontalis tdmogatasi
folyamatok belsé ellenérzése;

g) a mezogazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokhoz kapcsoldédd informatikai belso
ellenérzések elvégzése;

h) a Kincstar elndke altal elrendelt és a Foosztaly tevékenységi korébe tartozd soron kivdili
belsé ellenérzések lefolytatasa;

i) a belso ellenérzési kézikonyv kotelezé felllvizsgalataval és folyamatos karbantartasaval,
a belso ellenérzés szakmai szinvonalanak ndvelése érdekében a hazai és nemzetkdzi belsé
ellenérzési  standardokon alapuld, szakmai-modszertani anyagok &sszedllitasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa a mezégazdasagi és vidékfejlesztési belsé ellenérzések
vonatkozasaban;

J) a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatésok ellenérzéséhez kapcsolddo belso
ellenérzeési politika kialakitasa és folyamatos aktualizalasa;

K) az éves és stratégiai tervezeést megalapoz6 kockazatelemzés elkészitése a foéosztaly
tevékenységére vonatkozoan;

I) a stratégiai és éves ellendrzési tervek, tovabba éves ellenérzési jelentések elkészitése a
Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Belsé Ellenérzések Foosztalya tevekenységére
vonatkozoan;

m) a belsé ellenérzések monitoring és nyilvantartasi rendszerének fejlesztése és miikddtetése
a Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Belsé Ellendrzések Foosztaly tevékenységére
vonatkozoan;
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n) a 908/2014/EU bizottsdgi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezet6ségi nyilatkozatot
alatamaszto belso ellenérzési jelentés elkészitése.

10.3. BELSO KONTROLLOK FOOSZTALYA

48. § A Belsé Kontrollok Féosztalya

a) kozremiikddik a Kincstar belsé kontrollokkal kapcsolatos modszertani Utmutatdinak a
véleményezésében és azok modositdsaban, amennyiben az a belsé kontrollok
megvalo6sulasanak szempontjabol indokolt;

b) nyomon kovetési rendszert mikodtet, a bels6 kontrollrendszer miikddésérdl, illetve a
szervezet teljesitményerdl, leterheltségérol folyamatos vezetdi tajékoztatast ad, tovabba
figyelemmel kiséri a folyamatmenedzsment mér6szdmokat és vezetdi riportot keészit;

c¢) gondoskodik az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az iranyito
szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalé Foigazgatésag unidés tamogatas kincstari  felhasznalasat
(Kincstar, mint kedvezményezett) célzé ellenérzéseinek koordinéciojardl,

d) biztositja a modszertani és technikai tudast, amely a folyamatfejlesztés végrehajtasaban,
valamint a folyamatmodellezés elvégzésehez (még nem modellezett folyamatok
felmérése, folyamatmodellek aktualizlasa), folyamatmodellek naprakészen tartadsahoz,
valamint a folyamatfejlesztési kezdeményezések megfogalmazasanak tamogatasahoz
szlikséges;

e) kialakitja és koordinalja a terileti szervek bevonasaval a Kincstar kockazatkezelési és
szabalytalansdgkezelési  rendszerét;  szabalytalansagokrél  nyilvantartast — vezet,
elemzéseket készit;

f) az integritas tandcsaddt tamogatva koordinalja az integritas keretrendszer egyes elemeit;

g) felelés az tizletmenet-folytonossagi terv kialakitasanak koordinalaséaért;

h) a Kozos Ertékelési Keretrendszer (CAF) szerinti Onértékelés megszervezése,
lebonyolitasa;

i) ellatja a belsé kontrollrendszerrel 6sszefliggo belsé szabalyozok elkészitésével, illetve
aktualizalasaval kapcsolatos feladatokat;

j) ellatja az OLAF vizsgalatokkal kapcsolatos koordinacios és adatszolgaltatasi feladatokat;

k) a jelentési kotelezettség ala tartozo szabalytalansagokrol az Eurdpai Csalas Elleni Hivatal
(a tovabbiakban: OLAF) szamara megkuldend6 szabalytalanségi jelentések ellendrzése és
rogzitése az OLAF elektronikus jelentési rendszerében, és a jelentésekrél nyilvantartas
vezetése;

I) a jelentési kotelezettség ala nem tartozo, tgyfelek altal elkdvetett szabalytalansagokrol
kifizet6 tgynokségi szintt nyilvantartas vezetése;

m) a k) és I) pont szerinti jelentések alapjan statisztikak és elemzések készitése;

n) kapcsolatot tart a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kézponti Hivatala OLAF Koordinécios
Irodaval, az FM-mel és a Miniszterelndkséggel feladatkorében eljarva.

11. A GAZDASAGI FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

11.1. INTEZMENYI GAZDALKODASI FOOSZTALY
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49. § Az Intézményi Gazdalkodasi F6osztaly
1. el6késziti az intézmeny el6zetes koltségvetesi javaslatat, elemi koltségvetési javaslatat,

elfogadasa esetén a végleges elemi koltségvetését, amelyet elndki jévahagyas utan

benyuijt a fellgyeleti szerv iranyaba;

elvégzi a Kincstar gazdalkodasahoz kapcsolodo szamlazasi feladatokat;

3. nyilvantartést vezet a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, érvenyesitésre, pénzigyi
ellenjegyzésre  és  utalvanyozésra  jogosult  kormanytisztviselokr6l,  valamint
alairasmintajukral,

4. kialakitja és mikodteti a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasanak —rendszerét,
gondoskodik a kotelezettségvallaldsok pénzigyi ellenjegyzésének biztositasarol;

5. feldolgozza a beérkezé szallitdi szamlakat, gondoskodik a szamlak kormanyrendeletben

meghatarozott teljesitésigazolasra torténé eljuttatasardl, a szamlak érvényesitésérol, ezt

kdvetéen utalvanyozasardl és kifizetéserol;

bonyolitja a napi pénzforgalmat, és mitkddteti a kdzpontban a hazipénztart;

7. elldtja az Emberi Erdforrasok  Minisztériuma ,Hozzjaruldss a  lakossagi
energiakoltségekhez” elnevezési fejezeti kezelésii elirdnyzat fokonyvi konyveléséhez
kapcsolodo pénziigyi, beszamolési feladatokat;

8. ellatja az eurdpai unids projektekhez kapcsolédé Tamogatési Szerzédésekben foglalt
pénzigyi elszamolasok készitéséhez kapcsolddo feladatokat;

9. Kkulso és belso ellenérzések lefolytatasakor adatokat szolgéaltat az ellenérzési szerveknek,
az ellenérzések megallapitasaira intézkedési tervet készit, és gondoskodik a hibak
megszuntetéserol;

10. elvégzi a Kincstar intézményére vonatkoz6 komplex és teljes korii fokonyvi
bérkdnyvelési feladatokat, vezeti a személyi juttatdsokhoz kapcsolodd analitikus
Kimutatasokat;

11.elldtja a kozponti szerv berlgyviteli feladatait, az intézmény kozterheinek és
egészségbiztositasi  ellatasainak  bevallasaval, pénzigyi  elszdmolasaval  és
nyilvantartasaval, valamint a cafetéria-juttatasok elszamolasaval kapcsolatos kozponti
feladatokat; biztositja az intézmeny addfolydszamlajanak ellendrzését, egyeztetését a
hiteles és valos egyenlegek kimutatasa érdekében;

12. elldtja a pénzigyi tranzakciés illeték bevallasaval, pénzigyi elszamolasaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos munkalatokat;

13. elkésziti és a felligyeleti szerv felé benyujtja az éves intézményi koltségvetési beszamoldt,
negyedeévente a mérlegjelentéseket, havonta az idokozi koltségvetési jelentéseket,
valamint a zarszamadasi korirat alapjan elkésziti a Kincstar szdveges és szamszaki
beszamolojat;

14. kialakitja a Kincstar intezményi szamviteli politikajat, es elkésziti a hozza tartozd belsé
szabalyoz0 eszkozoket, ezeknek megfeleléen elvegzi a kapcsolodd konyvelési
feladatokat;

15.a Leétesitmény Gazdalkodasi Foosztallyal kozdsen elkésziti az intézményi szinti
selejtezési és leltarozasi bels6 szabalyozé eszkozt, és elvégzik a szabalyozok Altal
meghatérozott feladatokat;

16. figyelemmel Kiséri az el6irdanyzatok felhasznalasanak alakulasat, elvegzi azok sajat
hataskorit modositasat;

17. nyilvantartja és konyveli a kamatmentesen nyujtott lakasceli munkaltatoi kolcsonoket;

no

o
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18. mikddteti a szamviteli informacids rendszert, 6sszefogja a kiils6 és belsé adatszolgaltatasi
feladatokat;

19. elvégzi a Kincstar kezelésében 1évé elkilonitett allami pénzalap, a Wesselényi Miklds Ar-
és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap miikodtetésével kapcsolatos pénzigyi, fokonyvi
kdnyvelési feladatokat, valamint eleget tesz szamviteli beszamolasi kotelezettségeinek.

11.2. LETESITMENYGAZDALKODASI FOOSZTALY

50. § A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly

1. elkésziti a Kincstar létesitménygazdalkodasaval kapcsolatosan a kozponti szerv
koltségvetésében szereplé dologi, felhalmozasi (kivéve: biztonsagi és informatikai)
kiadasok tervet;

2. ellenérzi a hataskorébe tartozd, kils6 személyek munkavégzésével kapcsolatos
munkabiztonsagi el6irasok betartasat, intézkedik a szemléken, bejarasokon tapasztalt
hianyossagok megszuntetéserol;
javaslatot tesz a létesitménygazdalkodassal 6sszefuiggo fejlesztésekre, korszeriisitésekre;
4. elvégzi a Kincstar vagyonkezelésében allo éplletek karbantartdsahoz és felujitasahoz

kapcsolodo épitési beruhdzasok teljes kora, koltséghatékony lebonyolitasat;

5. elvégzi, tovabba a terlleti szervek tekintetében koordindlja a Kincstar ingatlanainak,
gépészeti berendezéseinek Uzemeltetésével és gondnoki tevékenységével 0Osszefliggéd
feladatokat, méri azok min6ségét, igazolja a teljesitést;

6. felmeri és nyilvantartja a Kincstar vagyonkezelésében lévo épiletek, valamint a Kincstar
altal bérelt vagy bérbe adott épuletrészek miszaki paramétereit, aktualizalja az
Uzemeltetés soran tortént valtoztatasokat;

7. gondoskodik  valamennyi  Uzemeltetési és  kdzmiiszolgéltatas  beszerzésérol,
lebonyolitasarol;

8. intézkedik az lizemeltetés és karbantartas soran feltart hianyossagok megsziintetésérol;

9. elvégzi a szabvanyokban es jogszabalyokban el6irt idészakos felllvizsgélatokat;

10. gondoskodik a Kincstar feladataihoz szlikséges tavkozlési szolgaltatasokrol, és vezeti az
azokkal 6sszefuggé nyilvantartisokat, a kozponti szervnél kezeli a telefonkdzpontot;

11. intézkedik a telefonkdzpontok szakmai Uzemeltetésérol, a bovitések, karbantartasok,
fejlesztések, a mobiltelefonokkal kapcsolatos szakmai tevékenységek, az adatatviteli
megoldasok megrendelésérol és az ezzel kapcsolatos pénzlgyi, szamlaellenérzési és
nyilvantartasi feladatokrol;

12.az informatikai szakterulet igényeinek megfeleléen intézkedik az adatatviteli
Osszekottetesek megrendelésérol, athelyezésérol, atviteli jellemzéinek megvaltoztatasardl,

13. teljesiti a kdzponti szervnél jelentkez6 sokszorositasi, iratfiizési igenyeket;

14. gondoskodik a Kincstar vagyonkataszterének naprakész vezetésérol,

15. gondoskodik a Kincstar vagyonanak biztositasarol;

16. megszervezi a terileti szervek kodzremiikddésével a Kincstar éplleteinek takaritasat,
gondoskodik a takaritasi szolgaltatas beszerzésének kezdeményezésérél, lebonyolitasarol;

17.a kozponti szervnél elvégzi, a terileti szervek tekintetében koordinélja a gépjarmivek
Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, a gépjarmi-nyilvantartast folyamatosan vezeti,
egyuttmikodve az Uzemeltetést végzo tertleti szervekkel;

18. gépjarmiivet, sziikség esetén gépjarmiivezetot biztosit az igénylé szervezeti egységek
részére, gondoskodik a gépjarmivek, illetve a benzinkartyak beszerzéserdl;

w
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19. elvégzi, a terileti szervek kozremiikodésével koordinalja a targyi eszk6zok és készletek
leltarozasaval és selejtezésevel kapcsolatos feladatokat;

20. végrehajtja a jovahagyott targyieszkdz- és anyagbeszerzéseket, gondoskodik azok
tarolasarol, nyilvantartasardl, izembe helyezésérol és aktivalasarol,

21. az eszkozoket és immaterialis javakat egységes analitikus nyilvantartd rendszerbe veszi,
leltari szdmos matricaval latja el, valamint nyilvantarté kartonokat vezet;

22. mikodteti a kdzponti szerv nyomtatvanyraktarat, ir6- és irodaszerraktarat, valamint az
informatikai kellékanyag-raktarat;

23. biztositja a kozponti rendezvényekhez a helyszint, gondoskodik a helyiség
berendezésérsl, megrendeli a rendezvény lebonyolitdsdhoz szikséges ellatési, technikai
feltételeket;

24. intézkedik a rakodashoz, koltdztetéshez sziikséges munkaerd és eszkdzok beszerzésérol, a
kdzponti szerv vonatkozésaban koordinélja azokat.
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3. fliggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR
TERULETI SZERVEINEK FELADATAI

1. K&zPoNTI UGYFELSZOLGALATI IRODA

1. 8 (1) A Kozponti Ugyfélszolgalati Iroda a Heves Megyei Igazgatdsagon miikadik, illetékességi
terllete Magyarorszag teljes terlete.
(2) A Kézponti Ugyfélszolgalati Iroda az alabbi feladatokat latja el:

a) telefonos, elektronikus és irasbeli tajékoztatast nyujt az Ugyfelek részére az allampapir
forgalmazas intézményi szamlavezetés teriletén;

b) telefonos, elektronikus és irasbeli tajékoztatast nyUjt az Ugyfelek részére elektronikus
cégeljarasi illeték és koltségtéritési igazolas kiallitdsdval kapcsolatban, valamint az gyfél
kérésére az elektronikusan hitelesitett befizetési igazolasokat ismételten megkdildi;

c) az értékpapir kereskedési rendszeren keresztul allampapir-forgalmazasi szolgaltatast nyujt
a vele telefonos kapcsolatba kerult tgyfelek részére.

d) telefonos és irasbeli tajékoztatast nyujt az tgyfelek részére az elektronikus kapcsolattartas
polgari perben targykorében.

2. ALLAMHAZTARTASI IRODA
(VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

2. § (1) Az Allamhaztartasi Iroda koltségvetési feladatok tekintetében:

a) elvégzi a helyi onkorméanyzatok, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, a jogi
személyiségu tarsulasok, a térségi fejlesztési tanacsok és koltségvetési szerveik elemi
koltségvetéseinek, éves koltségvetési beszamoloinak, id6kozi koltsegvetési  és
mérlegjelentéseinek tartalmi és szdmszaki felulvizsgalatat és a K11 rendszerben torténd
jovahagyasat, tovabba az ezekhez kapcsolodd birsagokkal 0sszefiiggd, a terileti szervek
altal ellatando feladatokat;

b) elvégzi a kozponti koltségvetésb6l a helyi 6nkormanyzatokat megilletd, altalanos
mukodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolddd tamogatasok, tovabbd koltségvetési
tdmogatasok igénylesével, évkdzi modositasaival, elszamolasaval, visszafizetésével
kamatfizetési kotelezettségével, részletfizetési kérelmével kapcsolatos felllvizsgalati és
feldolgozasi feladatokat, a feltilvizsgalat soran a tamogatasra val6 jogosultsag feltételeit a
helyszinen is ellenérzi;

c) ellatja a humanszolgaltatasokat nyujté egyhazi és nem allami, nem helyi 6nkormanyzati
intézmények fenntartdit megilleté allami tdmogatdsok megallapitasaval, folydsitasaval,
koztartozdsainak nyomon kovetésével, adatszolgéltatasaval, elszdmoléasaval és
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

d) ellatja a tamogatési, illetve finanszirozasi szerzédés alapjan szocialis és gyermekjoléti
szolgaltatast nyujtd, valamint szocialis foglalkoztatast szervezo fenntartok részére nydjtott
tamogatasok folydsitasaval, kdztartozasainak nyomon kovetésével, adatszolgaltatasaval és
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;



6944 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

e) figyelemmel kiséri a helyi ©6nkormanyzatok tamogatési eldirdnyzatainak és azok
modositasanak, valamint teljesitésének valtozasait, az el6irdnyzat valtozasokrol
tajékoztatja a helyi dnkorméanyzatokat;

f) vezeti a kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast az dnkormanyzati alrendszerbe tartozé
torzskonyvi jogi szemelyek tekintetében, kérelemre igazolast, kivonatot ad ki;

g) részt vesz a helyi dnkormanyzatok nettd finanszirozasanak lebonyolitasaban, beszerzi a
tdmogatasok folyositasahoz a helyi és helyi nemzetiségi dnkorményzatok felhatalmazo
leveleit és azokat eredeti példanyban tovabbitja a kozponti szerv részére, tovabbitja a
helyi 6nkormanyzatok fizetési szamlajaval szemben benydjtott beszedési megbizés
visszavonasa iranti kérelmeket a kdzponti szerv részére;

h) részt vesz a helyi és helyi nemzetiségi ©nkorményzatok, valamint a 100%-0s
odnkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok adossagot keletkezteté tgyleteihez
torténé kormanyzati hozzajarulas engedélyeztetésének folyamataban.

(2) Az Allamhaztartasi Iroda ellatja a telepiilési énkormanyzatok hataskorébe tartozo adokkal és
adok mddjara behajtand6 koztartozasokkal, az ipartizési addval kapcsolatos adatszolgaltatas
Osszesitését. Ellenérzi a telepulési onkormanyzatok altal szolgaltatott adatok alapjan a
gépjarmtiadd kozponti koltségvetés és telepllési onkorméanyzatok kozotti megosztasat.
Tovébbitja a helyi és gépjarmtadé informatikai rendszer kozpontilag kiadott
programmodositasait, dokumentacioit, szlkség esetén segitséget nydjt a program
mukodtetésében. Szakmai tandcsadast nyujt a teleptilési 6nkormanyzatok adoiigyi munkajéhoz.
(3) Az Allamhaztartasi Iroda a helyi és helyi nemzetiségi onkormanyzatokkal val6 szakmai
kapcsolatai tekintetében:

a) az Onkormanyzati ingatlanvagyon-kataszterre vonatkozé adatszolgéltatast feldolgozza és
tovabbitja;

b) részt vesz a helyi dnkormanyzatok addssagrendezési eljarasaval kapcsolatos feladatokban;

c) tovabbitja a koOzponti szerv A&ltal biztositott fokonyvi és analitikus programok
programmaodositasait, dokumentacidit, tajekoztatast ad a programverziok elérhetésegérdl,
szlikség esetén segitséget nydijt a programok szakmai miikddtetésében;

d) szakmai tandcsadast nyujt a helyi és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok és koltségvetési
szervek munkdjahoz, a szakmai ismeretek bovitése érdekében értekezleteket,
tovabbképzeseket, oktatdsokat szervez.

(4) Az Allamhaztartasi Iroda ellatja az Aht.-ban meghatarozott, a helyi 6nkormanyzat,
nemzetiségi onkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs és az altaluk iranyitott koltségvetési
szerv konyvvezetési kotelezettségének szabalyszeriiségére, az A&ltaluk készitett idékozi
koltségvetesi jelentések, idokozi mérlegjelentések szabalyszerii teljesitésének vizsgalatara,
valamint az éves koltségvetési beszamol6 készitésekor a megbizhat6 és valds 6sszképet biztosito
kdnyvvezetés ervényesulésének vizsgalatara irdnyulo kincstari ellendrzési feladatokat.

(5) Az Allamhaztartasi Iroda részt vesz az 6nkormanyzati ASP rendszerhez kapcsolddd feladatok
ellatasaban.

(6) A Budapesti és Pest Megyei Allamhaztartasi Iroda az (1)-(5) bekezdésben foglaltakon kiviil
figyelemmel Kiséri az allamhdaztartas informaciés rendszerében az orszagos nemzetiségi
onkorméanyzatok adatszolgaltatési kotelezettségenek hataridon tali vagy nemteljesitését s kilon
eljarasrendben meghatéarozottak szerint hatosagi eljarasi cselekményeket végez.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6945

3. ALLAMPENZTARI IRODA
(VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

3. § (1) Az Allampénztari Iroda az intézményi szamlavezetéssel kapcsolatban:

a) vezeti a kincstari korbe tartozd intézmények és pénzforgalmi szdmlatulajdonosok
szamlait, lebonyolitja a belsé és kilsé kori forgalmat, ellatja a kapcsolédd pénziigyi
szolgéltatasokat;

b) ellatja a szamlaforgalomhoz kapcsolodo készpénzforgalmi feladatokat;

(2) Az Allampénztari Iroda az allampapir-forgalmazassal, bankkartya-elfogadassal kapcsolatban:

a) részt vesz a magyar allam altal kibocsatott értékpapirok elsédleges, illetve mésodlagos
forgalmazasaban, vezeti az ugyfelek értékpapir-nyilvantartasi szamlait, ellatja a
kifizetohelyi feladatokat;

b) teljesiti az el6irt adatszolgaltatési és jelentésadasi kotelezettsegeket.

(3) Az Allampénztari Iroda a pénztarszolgalattal kapcsolatban:

a) ellatja a pénztarszolgalati feladatokat, a készpénzallomanyok feldolgozasat és kezelését;

b) fizikai értéekpapirokat es letéteket kezel, valamint azok, tovabba a keészpenzallomanyok
tekintetében értéktarat kezel,

c) teruleti szervenként valutapénztarat mikodtet.

(4) A hazai palyazatos, illetve vis maior tdmogatasok pénzigyi lebonyolitasaval és
koveteléskezelésével kapcsolatban az Allampénztari Iroda:

a) ellatja a decentralizalt helyi ©onkorményzati fejlesztési programokhoz kapcsolodo
szerzédésmodositasi és ellenérzési feladatokat;

b) tajékoztatja a timogatottat a timogatas igénylésével kapcsolatos eljarasrél és eléirasokral,
konzultaciot biztosit a tamogatottaknak (Ugyfél-tajékoztatas, Ugyfélfogadas);

c) befogadja a tamogatas igényléséhez sziikséges elszamolasokat, pénzlgyileg és
szamszakilag ellenérzi a finanszirozési feltételek teljestilését, és kezdeményezi a
tdmogatas lehivasat;

d) az egyes megbizési szerzédesekben foglaltaknak megfeleléen elézetes, kdzbenso, utd-,
kotelezettségvallalds- és zaro ellenérzést végez;

e) egyes céleldirdnyzatok esetében elkésziti a szerzédeéseket és azok modositésait,
gondoskodik a palyazo, illetve a dontéshozd altal torténé alairasarol;

f) egyes céleldiranyzatok esetében kapcsolatot tart a dontéshozéval, illetve terileti
szerveivel;

g) egyes celeléiranyzatoknal nyilvantartja a dontéshozd rendelkezésére &ll6 tdmogatési
keretet, keretmaradvanyt egyeztet;

h) kdzremukodik az eléiranyzat-gazdak, megbizok, kdzremikddok altal igényelt rendszeres
vagy eseti adatszolgéltatasok teljesitéseben.

(5) Az Allampénztari Iroda a fentieken tul

a) ellatja a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését
kdvetden fennmaradd, a Magyar Allamkincstarral, mint a megsziint Alap kezeléjével
megkotott es hatalyban levé kartalanitasi szerzodésekkel kapcsolatos feladatokat;

b) elvégzi a lakosséagi vezetékesgaz-fogyasztas és tdvhoéfelhasznalas szocialis tamogatésaval
kapcsolatos dokumentum alapu és helyszini ellenérzést;

c) ellatja a fedezetkezelésbol adodo feladatokat;

d) ellatja a megvéltozott munkaképességi munkavéllalok foglalkoztatasahoz nyujthatd
koltségvetesi thmogatasban részesiilé munkaltatok ellenérzéset;
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e) ellatja a munka torvénykonyvérdl szold torvény hatalya ald tartozd munkaltatok apéat
megilleté potszabadsaggal 0sszefliggo koltsegei megtéritésével kapcsolatos ellenérzési és
egyeb feladatokat;

f) egyedi megallapodasok alapjan ellatja a kincstari korbe tartozé intézmények altal a
munkavallalok részére nyujtott lakascéli timogatasok kezelésének feladatait;

g) ellatja az orszaggydulesi képviselok valasztasa kampanykdltségeinek atlathatova tételérol
sz016 jogszabalyban eléirt feladatokat;

h) cégfigyelést végez a tadmogatott atalakuldsara, valamint cséd-, felszamolasi vagy
vegelszamolasi eljarasara vonatkozoan és a koztartozasa teriletén.

(6) A Budapesti és Pest Megyei Igazgatdsag Allampénztari Irodaja kivételével, az Allampénztari
Iroda ellatja a Terllet- és Telepulésfejlesztés Operativ Program lebonyolitasaval kapcsolatos, az
Iranyit6 Hatdsaggal kotott egyidttmikodési megallapodasban rogzitett megyei  szinti
kdzremiikddo szervezeti feladatokat.

(7) A Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag Allampénztari Irodaja kivételével, az Allampénztari
Iroda ellatja a Regionalis Operativ Programok lebonyolitasaval kapcsolatban a jogszabalyban
meghatarozott és az lranyitd6 Hatosaggal kotott egylttmiikddési megallapodasban rogzitett
megyei szintti kdzrem(ikddo szervezeti feladatokat.

4. § A Budapesti és Pest Megyei lgazgatosag Allampénztari Irodaja a 3. § rendelkezésein kiviil:

a) vezeti a nemzetgazdasagi szamlakat;

b) devizaszamlat vezet a nemzetkozi szerzédések alapjan a magyar allam, illetve a kincstari
tgyfelek részére nyujtott tamogatasokhoz, palyazatokhoz, épittet6i fedezetkezeléshez
kapcsolodoan, és lebonyolitja a devizaforgalmat;

c) ellatja a hatdsagi letétek fogadasaval, feldolgozasaval, 6rzésével kapcsolatos feladatokat,
valamint valuta- és forintkifizetést teljesit, gondoskodik annak pénziigyi rendezéserdl;

d) ellatja tovabbd a Kincstar valutaforgalmazési tevékenysegének lebonyolitdsdhoz
szlikséges valuta beszerzésével, valamint a valutafelesleg eladasaval kapcsolatos
Uzletkotoi feladatokat.

4. |LLETMENY-SZAMFEJTESI IRODA
(VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

5. 8 Az llletmény-szamfejtési Iroda a kozpontositott illetményszamfejtés keretében a
jogszabalyokban és bels6 szabalyoz6 eszkozokben foglaltak szerint, a koltsegvetési szervek és a
Kincstarral kétott megallapodas alapjan egyéb szervek, intézmények tekintetében:

a) kozremiikddik a személyi juttatasok szamfejtésében, az adok és jarulékok
megallapitasaban;

b) ellatja a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat;

c) teljesiti a foglalkoztatd, ad6zas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. térvény 16. § (4)
bekezdése szerinti bejelentésével kapcsolatos kotelezettségét (biztositotti bejelentés);

d) érvényesiti a személyi juttatdsokat terhelé letiltasokat, levonasokat, kdzvetlen birdsagi
felhivasokat, ellatja az dnkéntes kdlcsonds biztositd pénztari szamlékat érinté fizetési
kotelezettségek megallapitasaval kapcsolatos feladatokat;

e) ellatja a személyi jovedelemaddzassal osszefiggd, a személyi jovedelemadd
megallapitasaval és elszamoldsdval kapcsolatos foglalkoztatdi, kifizet6i feladatokat,
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gondoskodik a havi ado- és jarulékbevallas javitasarol, a havi szdmfejtés adataival vald
egyez6ségrol;

f) adatot szolgéltat a koltségvetési szervek bér- és munkaligyi, statisztikai
adatszolgaltatdsahoz, valamint a létszdm- és bérgazdalkodasi informacids rendszer
mikddtetéséhez;

g) ellatja a kozpontositott illetményszamfejté programot hasznald szervek, intézmények
szakmai koordinalasat az Illetmény-szamfejtési Foosztaly iranyitasaval.

5. PENZUGYI ES KOORDINACIOS IRODA
(A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG KIVETELEVEL
VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

6. 8§ (1) A Pénziigyi es Koordinacios Iroda a teruleti szerv mikddtetésével kapcsolatos feladatok
vonatkozasaban:

a) a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés keszitéséhez és a koltségvetés
végrehajtasahoz igénybejelentést, javaslattételt nyljt be a Kdzpont részére;

b) ellatja az illetményszamfejtéshez kapcsolddd jelentofelelési és cafetéria-nyilvantartasi
feladatokat;

c) a teruleti szerv kincstari kértyafedezeti szdmlajaval 0sszefliggé pénziigyi elszamolasokat
elkésziti és tovabbitja a Kdzpont részére;

d) gondoskodik a terlleti szerv gazdalkodasi hataskorébe tartozd pénziigyi feladatok
ellatasarol;

e) ellatja a terlleti szerv hasznalatdban lévé éplletek és gépjarmiivek Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat; ellatja az épiiletgondnoki feladatokat;

f) vezeti a targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat; ellatja a targyi eszkdzok leltarozasaval
és selejtezeésevel kapcsolatos feladatokat;

g) a terlleti szerv mitkddéséhez sziikséges beszerzési igényeket 0sszegytjti és tovabbitja a
Kdzpont részére.

(2) A Peénzugyi és Koordinacios Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénzigyi

lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a lebonyolitasi szdmlakkal kapcsolatos analitikai vezetése feladatokat;

b) ellatja az 6nkorményzatok és intézmenyeik nettd finanszirozasdhoz kapcsolodé forgotoke
megallapitasaval és a fedezet biztositasaval jaro feladatokat;

c) ellatja az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattdrak karbantartasat
(kivéve a kedvezményezett adattarat), vezeti a valtozasokat;

d) konyvelés zéarasa utan egyezteti a kdnyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi
kdnyvelésfinanszirozas adatait a bérszamfejtés kiilonb6zé munkafolyamataiban készlilt
Osszesité kimutatasokkal,

e) a havi 08-as adodbevalldsokat egyezteti a konyvelési-finanszirozéasi 6sszesitokkel
valamennyi szamfejtési kdrbe tartoz6 adészamra vonatkozéan;

f) a javitott adobevallasokat tovabbitja a kdzponti koltségvetési szervek, illetve az egyhazi
intézmenyek, tovabba a nemzetisegi 6nkormanyzatok felé;

g) ellatja a kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozaséhoz kapcsolodo
adatszolgaltatasi tevékenységet;

h) az dnkorméanyzati és OEP-korre, a kdzponti koltségvetési szervek vonatkozasaban, azok
meghatalmazottjaként az adohatdség felé elektronikusan tovabbithaté 08-as bevallasokat
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benyuijtja az add- és jarulékkotelezettségekrol, illetve a nemzetiségi dnkorményzatoknak,
térségi fejlesztési tanacsoknak, valamint a kdzpontositott illetményszamfejtéshez
megallapodas alapjan csatlakozd, allamhaztartasba nem tartozo szervnek, szervezetnek
elkésziti és részikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benyujtand6 bevallasokat;

i) Vvégzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok atutalasat
az Elektra-program segitségével; valamint végzi az énkéntes kdlcsonds biztositd pénztari
munkaltatoi hozzajarulasok atutalasat;

j) egyezteti a konyvelésfinanszirozas adatait az dnkormanyzatok és a kdzponti koltségvetési
szervek nettd finanszirozasi adataival;

k) havonta feladast készit az Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly részére a szakmai és egyéb
megallapodasok alapjan a szamlazandé tételekrol;

I) egyezteti a terileti szerv meghatalmazottjaként az Onkormanyzati és az OEP-kor
tekintetében az ad6folydszamlakat.

(3) A Pénzugyi és Koordinacios Iroda a gyermek sziletése esetén az apat megilleté
potszabadsaggal kapcsolatos pénzigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban:

a) nyilvantartast vezet a gyermek szlletése esetén az apat megilleté potszabadsaggal
Osszefliggd koltségek megtéritése irant kérelmet benydjtdé munkaltatokrol; formai,
jogszabalyban eléirt tartalmi és 0sszegszert ellendrzést végez a benydjtott munkaltatdi
igények befogadésakor; ellatja a folyositassal kapcsolatos feladatokat; havonta adatot
szolgaltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara
vonatkozoan, valamint negyedévente jelentest készit a kifizetett tavolléti dijakrél és azok
kozterheirdl;

b) ellatja a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté poétszabadsaggal kapcsolatos
pénzlgyi és konyvelési feladatokat;

c) ellatja a csaladtdmogatas, a fogyatékossagi tdmogatas és a vakok személyi jaradéka
pénzlgyi teljesitésével kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-jét megel6z6 idészakra vonatkozd
adatszolgaltatasok, kiilsé szervek altali megkeresések teljesitését.

(4) A Pénzlgyi és Koordinacios Iroda a koordinacios jellegt feladatok vonatkozasaban:

a) szervezi és ellenérzi a jogszabalyokban, jelen Szabalyzatban, a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzokben, mas jogi eszkdzOkben és a belsé szabalyozo
eszkdzokben meghatarozott feladatok pontos, szakszerii és jogszerti végrehajtasat;

b) figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozésokat, szabalyozast igényl6 esetekben gondoskodik
a szlikséges igazgatdi utasitas elokészitésérdl, egyeztetésérol, modositasardl, alairasra
torténo felterjesztésérol,

c) gondoskodik a teriilleti szerv (gyrendjével kapcsolatos koordinécids feladatok
szervezésérol és végrehajtasarol;

d) gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek @sszehivasardl és lebonyolitasanak
megszervezésérol, igény szerint az emlékeztetok elkészitésérol,

e) ellatja a terileti szerv titkarsagi feladatait;

f) ellatja a teriileti szerv jogi képviseleti és jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

g) ellatja a teruleti szerv adatvédelmi feladatait;

h) ellétja a tertileti szerv oktatasi, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevekenységet;

i) gondoskodik a kiadmanyozasi jogosultsagok és  korbélyegzok, valamint a
munkabélyegz6k naprakész nyilvantartasarol;

J) kozremiikodik a teriileti szervet erinté munkavédelmi, ttizvédelmi és biztonsagi feladatok
ellatasaban;

k) koordinalja a szabalytalansagok kezelésével 6sszefuiggé feladatokat.
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(5) A Pénzligyi és Koordinacids Iroda a humanpolitikai feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a teruleti szerv kormanytisztvisel6i, kormanyzati tgykezel6i és munkavallaloi
vonatkozasaban a jogviszony létesitesével, megsziintetésével, valamint a jogviszonnyal
Osszefliggé egyéb - vagyonnyilatkozattal, ©6sszeférhetetlenséggel, szocialis és joléti
juttatdsokkal, mindsitéssel, beiskolazassal kapcsolatos elékészitéi, szervezéi és
vegrehajtasi - feladatokat;

b) folyamatosan figyelemmel Kiséri a teruleti szerv létszamgazdalkodasat, ezen belil
gondoskodik a tertleti szerven belili allashelyek naprakész nyilvantartasrél, a sziikséges
munkaeré-atcsoportositasokrdl, a szikséges munkaltatoi intézkedések hatéaridére torténd
elokészitésérol, a létszamgazdalkodasra vonatkozd mindenkori szabalyok betartasat
ellendrzi;

C) részt vesz a személyi juttatdsok tervezésében, a koltségvetési év soran a kozponti
szabalyok betartasa mellett javaslatot tesz személyi 0Osztonzésre szolgald keretek
felhasznélasara.

(6) A Pénzligyi és Koordinacios Iroda az iratkezelési feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a teruleti szerv iratkezelési feladatait a vonatkoz6 jogszabdlyi, valamint belsé
szabalyoz0 eszkdzok rendelkezései alapjan;

b) megszervezi az iratok, mas postai kildemények érkeztetésének, atvételének, iktatdsanak,
az irattarak kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

c) kezeli a panaszigyeket, gondoskodik azok igazgat6i titkarsagon torténé iktatasarol,
érdemi kivizsgalasarol, a megfelels, pontos valaszok megadasarol.

(7) A bels6é kontrollrendszer részeként a Pénziigyi és Koordinacids Iroda terlleti szinten
muikodteti az altalanos monitoring rendszert, amely feladat ellatasa keretében:

a) adatgyijtést végez;

b) egyezteti az adatszolgaltatasokat és az indokolasokat az irodakkal;

c) elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentalésat;

d) javaslatot tesz a monitoring rendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

(8) A Pénziigyi és Koordinacios Iroda gondoskodik a kilsé ellenérzé szervek altal a terileti
szervnél lefolytatott kilsé ellendrzések Kincstart érint6 megallapitasainak, javaslatainak,
valamint ennek alapjan készult intézkedeési terveinek nyilvantartasarol.

(9) A Pénzigyi es Koordinacios Iroda — az illetményszamfejt6 hellyel egyuttmiikddve — részt
vesz a terlleti szerv kormanytisztvisel6i, kormanyzati (gykezel6i €és munkavallaléi
vonatkozasdban — a kdzpontositott illetményszamfejtés keretében — a személyi juttatdsok
szamfejtésében.

(10) A Pénzigyi és Koordindcids Iroda ellatja a lakossagi vezetékes gazfogyasztas és
tdvhofelhasznalds szocialis tamogatésarol szolo 289/2007. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan
jogosulatlanul igénybe vett tAmogatasok vonatkozéasaban az allami addhatdsagnal folyamatban
lévo végrehajtasi eljaradsokkal kapcsolatban felmerdil6 feladatokat.

6. PENZUGYI, GAZDALKODASI IRODA
(A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)

7. 8 (1) A Pénzlgyi, Gazdalkodasi Iroda a teriileti szerv miikodtetésével kapcsolatos feladatok
vonatkozéasaban:
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a) a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés készitéséhez és a koltségvetés
vegrehajtasahoz igénybejelentést, javaslattételt nyujt be a Kozpont részére;

b) ellatja az illetményszdmfejtéshez kapcsolddd jelentofelelési és cafetéria-nyilvantartasi
feladatokat;

c) a teruleti szerv Kincstari kértyafedezeti szamlajaval 0sszefliggé pénziigyi elszamolasokat
elkésziti, és tovabbitja a Kdzpont részére;

d) gondoskodik a terlleti szerv gazdalkodasi hataskorébe tartozd pénziigyi feladatok
ellatasaral;

e) ellatja a terileti szerv hasznélatdban lévé éplletek és gépjarmiivek Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat; ellatja az épiletgondnoki feladatokat;

f) vezeti a targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat; ellatja a targyi eszkdzok leltarozasaval
és selejtezésével kapcsolatos feladatokat, valamint a készletgazdalkodasi feladatokat;

g) a teruleti szerv mikodéséhez sziikséges beszerzési igényeket 6sszegyjti €s tovabbitja a
Kodzpont részére.

(2) A Pénzlgyi, Gazdalkodasi Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos penzigyi lebonyolitasi
feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;

b) ellatja az 6nkorméanyzatok és intézményeik nettd finanszirozasahoz kapcsolddo forgotéke
megallapitasaval és a fedezet biztositasaval jaro feladatokat;

c) ellatja az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattarak karbantartasat
(kivéve a kedvezményezett adattarat), vezeti a valtozasokat;

d) konyvelés zarasa utan egyezteti a kdnyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi
konyvelésfinanszirozas adatait a bérszamfejtés kiilonb6zé munkafolyamataiban készdilt
Osszesité kimutatasokkal,

e) a havi 08-as adoObevallasokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi 06sszesitokkel
valamennyi szamfejtési korbe tartoz6 adészamra vonatkozéan;

f) a javitott adobevallasokat tovabbitja a kdzponti koltségvetési szervek, illetve az egyhazi
intézmenyek, tovabba a nemzetisegi 6nkormanyzatok felé;

g) az dnkormanyzati és OEP-korre, a kdzponti koltségvetési szervek vonatkozéasaban, azok
meghatalmazottjaként az adohatdség felé elektronikusan tovabbithaté 08-as bevallasokat
benyujtja az ado- és jarulékkotelezettségekrol, illetve a nemzetiségi énkormanyzatoknak,
térségi fejlesztési tanacsoknak, valamint a kdzpontositott illetményszamfejtéshez
megallapodas alapjan csatlakozd, allamhaztartasba nem tartozo szervnek, szervezetnek
elkésziti és résziikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benyujtandé bevallasokat;

h) elldtia a kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozéséhoz kapcsolodo
adatszolgaltatasi tevékenységet;

i) Vvégzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok atutalasat
az Elektra-program segitségevel; valamint végzi az énkéntes kdlcsonds biztositd pénztari
munkaltatoi hozzajarulasok atutalasat;

j) egyezteti a konyvelésfinanszirozas adatait az dnkormanyzatok és a kdzponti koltségvetési
szervek nett6 finanszirozasi adataival;

k) havonta feladast készit az Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly részére a szakmai és egyéb
megallapodasok alapjan a szamlazandé tételekrol;

I) egyezteti a terlleti szerv meghatalmazottjaként az Onkormanyzati és az OEP-kor
tekintetében az adofolydszamlakat.

(3) A Pénzlgyi, Gazdalkodasi Iroda a gyermek szlletése esetén az apat megilleté
potszabadsaggal kapcsolatos pénzigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban:
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a) nyilvantartast vezet a gyermek szlletése esetén az apat megilleté potszabadsaggal
Osszefiiggé koltségek megtéritése irant kérelmet benyujté munkaéltatokrol; formai,
jogszabalyban el6irt tartalmi és 0sszegszert ellendrzést végez a benydjtott munkaltatdi
igények befogadasakor; ellatja a folydsitassal kapcsolatos feladatokat; havonta adatot
szolgaltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara
vonatkozosan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrol és azok
kozterheirdl;

b) ellatja a gyermek sziletése esetén az apat megilletd potszabadsaggal kapcsolatos
pénzlgyi és konyvelési feladatokat;

c) ellatja a csalddtdmogatas, a fogyatékossagi tdmogatas és a vakok személyi jaradéeka
pénzlgyi teljesitésével kapcsolatosan a 2015. &prilis 1-jét megel6z6 idészakra vonatkozd
adatszolgaltatasok, kiilsé szervek altali megkeresések teljesitéseét.

7. KOORDINACIOS IRODA
(A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)

8. 8 (1) A Koordinacios Iroda a koordinacids jellegt feladatok vonatkozasaban:

a) szervezi és ellenérzi a jogszabalyokban, jelen Szabalyzatban, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzokben, mas jogi eszkozOkben és a belsé szabalyozd
eszkdzokben meghatéarozott feladatok pontos, szakszerii €s jogszert végrehajtasat;

b) figyelemmel Kiséri a jogszabalyvaltozasokat, szabalyozast igénylé esetekben gondoskodik
a szlikséges igazgatdi utasitas elokészitésérdl, egyeztetésérol, modositasarol, alairdsra
torténé felterjesztésérol,

c) gondoskodik a tertilleti szerv (gyrendjével kapcsolatos koordinacios feladatok
szervezésérol és végrehajtasarol;

d) gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek 6sszehivasardl és lebonyolitasanak
megszervezésérol, igeny szerint az emlékeztetok elkészitéserdl;

e) ellatja a teruleti szerv titkarsagi feladatait;

f) ellatja a terileti szerv jogi képviseleti és jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

g) ellatja a teruleti szerv adatvédelmi feladatait;

h) ellatja a teruleti szerv oktatasi, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységet;

i) gondoskodik a kiadmanyozasi jogosultsagok és korbélyegzok naprakész nyilvantartasarol;

J) kozremiikodik a terdileti szervet érinté munkavédelmi, tiizvédelmi és biztonsagi feladatok
ellatasaban.

(2) A Koordinacios Iroda a humanpolitikai feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a teruleti szerv kormanytisztvisel6i, kormanyzati tgykezeli és munkavallaloi
vonatkozasaban a jogviszony létesitésével, megsziintetésével, valamint a jogviszonnyal
Osszefliggé egyéb — vagyonnyilatkozattal, Osszeférhetetlenséggel, szocialis és joléti
juttatdsokkal, mindésitéssel, beiskolazassal kapcsolatos elékészitéi, szervezéi  és
vegrehajtasi — feladatokat;

b) folyamatosan figyelemmel Kiséri a teruleti szerv létszamgazdalkodasat, ezen belil
gondoskodik a tertleti szerven belili allashelyek naprakész nyilvantartasrél, a sziikséges
munkaeré-atcsoportositasokrol, a szikséges munkaltatoi intézkedések hatéaridére torténd
elokészitésérol, a létszamgazdalkodasra vonatkozd mindenkori szabalyok betartasat
ellendrzi;
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c) részt vesz a személyi juttatasok tervezésében, a koltségvetési év soran a kozponti
szabalyok betartdsa mellett javaslatot tesz személyi 0Osztonzésre szolgald keretek
felhasznélasara.

(3) A Koordinéaciés Iroda az iratkezelési és tugyfélszolgalati feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a terleti szerv iratkezelési feladatait a vonatkoz6 jogszabalyi, valamint belsé
szabalyoz0 eszkdzok rendelkezései alapjan;

b) megszervezi az iratok, mas postai kildemények éerkeztetésének, atvételének, iktatasanak,
az irattarak kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

c) kezeli a panaszugyeket, gondoskodik azok igazgatoi titkarsagon torténé iktatasarol,
érdemi kivizsgalasarol, a megfelels, pontos valaszok megadasarol.

(4) A belsé kontrollrendszer részeként a Koordindcids Iroda terileti szinten mukddteti az
altalanos monitoring rendszert, amely feladatellatasa keretében:

a) azellenérzési igazgato altal kozzétett modszertani Gtmutatok alapjan adatgyujtést végez;

b) egyezteti az adatszolgaltatasokat és az indokolasokat a szakmai irodakkal;

c) elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentalasat;

d) javaslatot tesz a monitoring rendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

(5) A Koordinaciés Iroda gondoskodik a kilsé ellenérz szervek altal a teruleti szervnél
lefolytatott kiilsé ellenérzések Kincstart érinté megallapitasainak, javaslatainak, valamint ennek
alapjan készult intézkedési terveinek nyilvantartasarol.

(6) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda — az illetményszamfejté hellyel egylttmiikddve — részt
vesz a teruleti szerv korménytisztvisel6i, kormanyzati Ugykezel6i és munkavallaldi
vonatkozasadban — a kdzpontositott illetményszamfejtés keretében — a személyi juttatasok
szamfejtésében.
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4. fliggelék

A TERULETI SZERVEK SZERVEZETI FELEPITESE
(a Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag és a Heves Megyei lgazgatdsag
Kivételével)

Igazgatd
I
| | | |
llletmény-
Aot | | Myt || s | | Pt
5. fuggelék
A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGAT()SAG SZERVEZETI
FELEPITESE
Igazgatd
l
I l l l l
Allamhaztartasi Allampénztari llletmény- Koordinacios Pénziigyi,
Iroda Iroda szamfejtési Irodak Iroda Gazdalkodasi Iroda
6. fuggelék

A HEVES MEGYEI IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE

Igazgato
: . . : . Illetmény- . . Koézponti
Allamhaztartasi Allampénztari szémiejtési Peplugyies Ugyfélszolgalati
Iroda Iroda Iroda Koordinaciés Iroda Iroda
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7. figgelék

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYAI
A MAGYAR ALLAMKINCSTARBAN

1. § Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLII. torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3. 8 (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a
korménytisztviselé, aki o©néalloan vagy testllet tagjakent javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult

(1) kbzigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértesi tigyben:
a) az Onkormanyzati Féosztaly hataskorébe tartozd masodfoki eljarasokkal, birdsagi
ugyekkel kapcsolatos dontés-el6készitésre jogosult kormanytisztviseldi,
b) a Jogi és Torzskdnyvi Féosztaly a torzskdnyvi jogi személyek kozhiteles és nyilvanos
torzskonyvi nyilvantartasat végzo kormanytisztviseloi;

(2) kozbeszerzési eljaras soran:
a) aJogi és Torzskonyvi Foosztaly kdzbeszerzési eljarasban részt vevé jogtanacsosai,
b) az EIndki Kabinet koOzbeszerzési eljardsban  kdzremiikédé valamennyi
kormanytisztvisel6je,
c) akozbeszerzeési eljarasokban kdzremiikodo tovabbi kormanytisztvisel6k;

(3) feladatai ellatasa soran a koltsegvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagy oOnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint az elkulonitett allami
pénzalapok, a fejezeti kezelést elbiranyzatok az dnkorményzati pénzligyi tamogatési
pénzkeretek tekintetében:

a) az ellendrzési igazgatd iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeken dolgozé belsé
ellenér, informatikai belsé ellenér kormanytisztvisel6i,

b) az Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly azon kormanytisztvisel6i, akik a bankszamlak
felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkeznek,

c) az llletmény-szamfejtési Foosztaly hataskorébe tartozo feladatok ellatasat végzo
kormanytisztviseloi,

d) az Allamhaztartasi Iroda helyi 6nkormanyzatok kozponti koltségvetési kapcsolatokbol
szarmazd forrasai megallapitasaval, adatszolgaltatasaval, folyositasaval megbizott,
valamint a forrasok igénybevételének és elszamoldsénak szabalyszeriiségét
fellilvizsgal6 kormanytisztviseléi,

e) az Allamhéztartasi lroda humanszolgéltatast nydjté nem allami intézmények allami
tdmogatasaval  kapcsolatos ~ folyositasi  €s  ellenérzési  feladatokat — ellatd
kormanytisztviseloi,

f) agazdalkodas ellenérzésere jogosult kormanytisztviseldk,

g) Jaradékokat és Viszontgaranciakat Kezel6 F6osztaly azon kormanytisztvisel6i, akik a
bankszamlak felett rendelkezesi jogosultsaggal rendelkeznek;

h) A Helyszini Ellenérzési Féosztaly ellendrzési szakreferens, vezeté ellenérzesi
szakreferens munkakdrben dolgoz6 kormanytisztviseléi.
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(4) egyedi allami vagy 6nkorméanyzati tamogatasrol valo dontésre iranyul6 eljaras lefolytatasa
sorén:
a) a Tamogatasokat Kozvetito Foosztaly palydzatos tdmogatasok felhasznalasanak
elszamolasat, illetve ellendrzését végzé kormanytisztviseloi,
b) az  Allampénztari  lroda  pélyazatos tdmogatasi  tevékenységet  végzo
kormanytisztviseloi;

(5) allami vagy Onkormanyzati tdmogatasok felhasznaldsanak vizsgéalata vagy a
felhasznalassal valo elszamoltatas soran:
a) a Tamogatasokat Kozvetito Foosztaly lakascélu allami tdmogatasok hitelintézeti
elszamolésat ellen6rzé kormanytisztviseloi,
b) az Allamhaztartasi Iroda tamogatasok jogszertiségét, szabalyszertiségét, az adatok
valddisagat ellenérzé kormanytisztvisel6i;

2. § Vezetdi munkakorrel rendelkezé kormanytisztviselé: a Magyar Allamkincstar elnoke,
elndkhelyettesei és gazdasagi féigazgatdja, a Magyar Allamkincstar Kozpontjaban és teriileti
szerveinél foglalkoztatott valamennyi igazgatoi, foosztalyvezetdi, irodavezetéi, féosztalyvezets-
helyettesi, irodavezet6-helyettesi és osztalyvezetéi munkakorrel rendelkezé korméanytisztviselé.

3. 8 Az egyéb vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek a Vnytv. 3. 8 (2)-(3) bekezdésén
alapulnak.
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A nemzetgazdasagi miniszter 26/2016. (XII. 30.) NGM utasitasa
a lakas-el6takarékossagi allami tamogatas és jarulékai visszafizetésére kotelezettek fizetési konnyités iranti
kérelmeire vonatkozé eljarasrendrél sz6l6 10/2015. (lll. 31.) NGM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérdl szolé 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 90. § 14. pontjdban meghatérozott feladatkéromben eljarva
a kovetkez6 utasitast adom ki:

2.§

3.8

A lakas-el6takarékossagi allami tdmogatas és jarulékai visszafizetésére kotelezettek fizetési konnyités iranti kérelmeire
vonatkozé eljardsrendrél szélé 10/2015. (lll. 31.) NGM utasitds (a tovébbiakban: NGM utasitds) 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

Hatalyat veszti az NGM utasitds 1. §-dban az,és (6¢)” szovegrész.

Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 26/2016. (XIl. 30.) NGM utasitdshoz

1. Az NGM utasitas 1. melléklet 1. és 2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

,1. A lakdstakarékpénztarakrol szolé 1996. évi CXIll. térvény (a tovabbiakban: Ltp.) 24. § (6b) bekezdése és
a lakdsel6takarékossag allami tdmogatasarol sz616 215/1996. (XII. 23.) Korm. rendelet 7/B. §-a alapjan 2017. januar
1-jétél a févarosi és megyei korményhivatal 2. pontban meghatarozott illetékes jarasi hivatala az allami tdmogatas és
jarulékai visszafizetésére kotelezett részére fizetési konnyitést (részletfizetést, a kdvetelés részben vagy egészben
torténd elengedést) engedélyezhet. Az illetékes jarasi hivatal a fizetési kdnnyitéssel kapcsolatos tigyekben az Ltp.
felhatalmazasa alapjan és nem a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolé 2004. évi
CXL. torvény szerint jar el.

2. Fizetési konnyités iranti kérelmek elbiraldsaban a kérelmezé lakéhelye szerint illetékes megyei korményhivatal
megyeszékhely szerinti jarasi hivatala, Pest megyei és févarosi lakdhely esetén Budapest Févaros Kormanyhivatala
XIIl. Kerileti Hivatala (a tovabbiakban: jarasi hivatal) az illetékes.”

. AzNGM utasitds 1. melléklet 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

4. A kotelezett kizadrolag kérelemben kezdeményezheti a fizetési konnyités engedélyezését a jarasi hivatalnal.
A kérelem benyujtasdra postai uton, valamint a jarasi hivatal lgyfélszolgélati iroddjaban személyesen vagy
meghatalmazott képvisel6 Utjan van lehetéség. A fizetési konnyités iranti kérelem adatlapjat (a tovabbiakban:
adatlap) az 1. fliggelék tartalmazza. Az adatlap kitoltése nem kotelezé, azonban ennek hidnyaban a jarasi hivatal
a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan birdlja el a kérelmet. A kérelem benyujtasa illetékmentes.”





