
[bookmark: _Toc368067415]KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ a G1010-05 jelű, „Nyilvántartásba vétel iránti kérelem természetes személyek számára” elnevezésű nyomtatványhoz

Kérjük, olvassa el az „Általános tájékoztató az Egységes Mezőgazdasági Ügyfél-nyilvántartási Rendszerben (a továbbiakban: ügyfél-nyilvántartási rendszer) használt nyomtatványokhoz” című útmutatót is, amely valamennyi nyomtatvány kitöltésénél betartandó szabályokat és tudnivalókat tartalmaz. A nyomtatványt postai úton vagy személyesen kell benyújtani a lakóhely/székhely szerint illetékes kormányhivatal agrár- és vidékfejlesztést támogató főosztályához. (A kormányhivatalok címe az alábbi helyen megtalálható: https://www. mvh.allamkincstar.gov.hu/az-ugyfelszolgalat-adatai).

A G1010-05 jelű nyomtatványt az alábbi célra használhatja:

Amennyiben a természetes személy még nem „kérelemre nyilvántartásba vett” besorolású ügyfele a Magyar Államkincstár mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási szervének (a továbbiakban: Kincstár), a G1010-05 jelű nyomtatvány kitöltésével kérheti nyilvántartásba vételét a Kincstár ügyfél-nyilvántartási rendszerében. 

I. rész: Alapadatok

(1) Ügyfél azonosító adatok 

Nem egyéni vállalkozó természetes személy esetén az 1-9. és a 12. számú, egyéni vállalkozó esetén az 1-12. számú mezők kitöltése kötelező.

1. Neve előtagja: például: dr., prof., özv., ifj,. id.
2. Családi neve: vezetéknév
3. Utóneve(i): keresztnév/keresztnevek
4-5. Születési családi neve és utóneve(i): a születési anyakönyvi kivonat szerinti vezetéknév és keresztnév/keresztnevek
6. Születési helye: születési helyének helységneve
7. Születési ideje: a születési év (pl. 1980), hónap (01- 12) és nap (01-31)
8. Anyja születési családi- és utóneve: édesanyja születési anyakönyvi kivonat szerinti családi neve és utóneve(i)
9. Adóazonosító jele: a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (NAV) által a magánszemély részére megállapított tíz számjegyű azonosító, amely az adóigazolványon (adókártyán) található.
10. Adószám: adószáma, azaz a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (NAV) által megállapított tizenegy számjegyű adóazonosító szám (abban az esetben töltse ki, ha magánszemélyként vagy egyéni vállalkozóként adószámot kíván bejelenteni; egyéni vállalkozó esetén kötelezően bejelentendő adat).
11. Statisztikai számjel: statisztikai számjele, azaz a Központi Statisztikai Hivatal (KSH) által kiadott azonosító (abban az esetben töltse ki, ha magánszemélyként vagy egyéni vállalkozóként adószámot jelent be).
12. Állampolgársága: kitöltése kötelező. Amennyiben Ön nem magyar állampolgár, és Magyarországon nem rendelkezik a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló törvényben meghatározott, a személyiadat- és lakcímnyilvántartásba bejelentett lakóhellyel, úgy kérjük, töltse ki a G1003-04 jelű, „Betétlapkülföldi azonosító adatok, címadatok és külföldi fizetési számlaszám bejelentésére” elnevezésű nyomtatványt. Abban az esetben, ha Ön kettős állampolgár, és állampolgárságainak egyike sem magyar, vagy nem a magyar állampolgársága szerint kéri ügyei elbírálását, és Magyarországon nem rendelkezik a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló törvényben meghatározott, a személyiadat- és lakcímnyilvántartásba bejelentett lakóhellyel, szintén kötelező kitöltenie és benyújtania a G1003-04 jelű betétlapot.

(2) Elérhetőségi adatok

Felhívjuk a figyelmét, hogy az 1-4. pontokban bejelenthető elérhetőségi adatok megadása nem kötelező, ugyanakkor ajánlott. 
 
1. Értesítési telefonszáma: jelenleg használt telefonszám (pl. +36-00-000-000)..
2. Szöveges üzenet (SMS) fogadására alkalmas telefonszáma: jelenleg használt mobiltelefon szám (pl. +36-00-000-0000).
3. Fax száma: jelenleg használt faxszám (pl. +36/00/000-000).
4. Elektronikus levélcíme: jelenleg használt e-mail cím.

II. rész: Természetes személy adatközlése

A „Természetes személy adatközlése” című II. részt minden esetben kötelező kitölteni. 

(3) Címadatok

A lakóhelyre vonatkozó adatokat minden esetben kötelező megadni, míg a levelezési címre és az iratőrzési helyre vonatkozó mezőket csak abban az esetben kell kitölteni, ha azok nem azonosak az ügyfél lakóhelyével.
Külföldi állampolgár is megadhat magyarországi lakóhelyet abban az esetben, ha Magyarországon rendelkezik a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló törvényben meghatározott, a személyiadat- és lakcímnyilvántartásba bejelentett lakóhellyel.

Felhívjuk a figyelmét, hogy a személyiadat- és lakcímnyilvántartásba bejelentett magyarországi lakóhellyel rendelkező magánszemély a G1010-05 jelű nyomtatvány betétlapjaként nem nyújthat be G1003-04 jelű, Betétlap külföldi azonosító adatok, címadatok és külföldi fizetési számlaszám bejelentésére" elnevezésű betétlapot.

1. Lakóhely: a lakcímkártyán szereplő lakóhely.
· Irányítószám: belföldi lakóhely postai irányítószáma.
· Helység: belföldi lakóhely postai irányítószámok jegyzéke szerinti helységneve.
· Közterület neve: az utca, út, tér, köz, stb. teljes neve (pl.: Kossuth L helyesen: Kossuth Lajos).
· Közterület jellege: utca, út, tér, köz, stb. rövidítés nélkül (azaz nem használható az „u.” rövidítés az „utca” helyett).
· Hsz, emelet, ajtó: belföldi lakóhely házszáma, emeletszáma és ajtószáma.
· Hrsz: belföldi lakóhely helyrajzi száma. Ha a belföldi lakcíme csak helyrajzi számmal határozható meg, akkor nem kell kitölteni a közterület neve, közterület jellege, hsz, emelet és ajtó rovatokat.

2. Levelezési címe: 
· Levelezési név: a levelezési címen található természetes vagy nem természetes személy neve, akinek részére a postai kézbesítést kéri. 
· Irányítószám: belföldi levelezési cím postai irányítószáma.
· Helység: belföldi levelezési cím postai irányítószámok jegyzéke szerinti helységneve.
· Közterület neve: az utca, út, tér, köz, stb. teljes neve (pl. Kossuth L helyesen: Kossuth Lajos).
· Közterület jellege: utca, út, tér, köz, stb. rövidítés nélkül (azaz nem használható az „u.” rövidítés az „utca” helyett).
· Hsz, emelet, ajtó: belföldi levelezési cím házszáma, emeletszáma és ajtószáma.
· Postafiók: belföldi levelezési cím postafiók száma. 
· Hrsz: belföldi levelezési cím helyrajzi száma.
Ha a levelezési címe csak helyrajzi számmal határozható meg, akkor nem kell kitölteni a közterület neve, közterület jellege, hsz., emelet és ajtó rovatokat.
Felhívjuk a figyelmét, hogy amennyiben levelezési címet ad meg, a Kincstár valamennyi postai küldeményét a megadott levelezési címre küldi, ezért a levelezési címe megváltozása esetén a változást haladéktalanul jelentse be a Kincstár részére! 
Felhívjuk továbbá a figyelmét arra, hogy ha az ügyfél nevében meghatalmazottja jár el, és az ügyfél eltérően nem rendelkezik, az iratokat a mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási szerv a meghatalmazott részére küldi meg. Ha az ügyfél az iratok saját részére történő kézbesítését kérte, akkor részére kézbesítendő az irat, kivéve, ha kötelező elektronikus kapcsolattartás esetén nem ő volt az utolsó iratot benyújtó személy. Kötelező elektronikus kapcsolattartás esetén az iratokat az utolsó iratot benyújtó személynek kell kézbesíteni.
3. Iratai őrzésének helye: 
· Irányítószám: belföldi iratőrzési cím postai irányítószáma.
· Helység: belföldi iratőrzési cím postai irányítószámok jegyzéke szerinti helységneve.
· Közterület neve: az utca, út, tér, köz, stb. teljes neve (pl. Kossuth L helyesen: Kossuth Lajos).
· Közterület jellege: utca, út, tér, köz, stb. rövidítés nélkül (azaz nem használható az „u.” rövidítés az „utca” helyett).
· Hsz., emelet, ajtó: belföldi iratőrzési cím házszáma, emeletszáma és ajtószáma.
· Hrsz.: belföldi iratőrzési cím helyrajzi száma.
Ha az iratőrzési címe csak helyrajzi számmal határozható meg, akkor nem kell kitölteni a közterület neve, közterület jellege, hsz., emelet és ajtó rovatokat.

III. rész: Őstermelő adatközlése 

Az „Őstermelő adatközlése” című III. részt azon természetes személyeknek kötelező kitölteniük, akik csak őstermelőként, vagy őstermelőként is részt kívánnak venni a Kincstár előtti mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási eljárásokban (például: őstermelőként és egyéni vállalkozóként is). 

(4) Őstermelő nyilatkozata

Nyilatkozat - „Őstermelői tevékenységet folytatok”: Kérjük, írjon „X” jelet a négyzetbe, amennyiben őstermelőként, vagy őstermelőként is részt kíván venni a Kincstár előtti mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási eljárásokban.

IV. rész: Egyéni vállalkozó adatközlése 

Az „Egyéni vállalkozó adatközlése” című IV. részt azon természetes személyeknek kötelező kitölteni, akik a Kincstár előtti mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási eljárásokban egyéni vállalkozóként is (például: őstermelőként és egyéni vállalkozóként is) részt kívánnak venni. 

(5)  Egyéni vállalkozó azonosító adata

1. Vállalkozói nyilvántartási szám: az egyéni vállalkozók nyilvántartásába bejegyzett nyilvántartási számát kell beírnia.

(6) Egyéni vállalkozó címadatok

A székhelyre vonatkozó adatokat kötelező megadni, míg az iratőrzési helyre vonatkozó mezőket csak abban az esetben kell kitölteni, ha az nem azonos az egyéni vállalkozó székhelyével!

1. Székhelye: az egyéni vállalkozók nyilvántartásában szereplő székhely.
 Irányítószám: belföldi székhely postai irányítószáma.
· Helység: belföldi székhely postai irányítószámok jegyzéke szerinti helységneve.
· Közterület neve: az utca, út, tér, köz, stb. teljes neve (pl. Kossuth L helyesen: Kossuth Lajos).
· Közterület jellege: utca, út, tér, köz, stb. rövidítés nélkül (azaz nem használható az „u.” rövidítés az „utca” helyett).
· Hsz, emelet, ajtó: belföldi székhely házszáma, emeletszáma és ajtószáma.
· Hrsz: belföldi székhely helyrajzi száma.
Ha a belföldi székhelyének címe csak helyrajzi számmal határozható meg, akkor nem kell kitölteni a közterület neve, közterület jellege, hsz, emelet és ajtó rovatokat.

2. Iratőrzési helye: 
· Irányítószám: belföldi iratőrzési hely postai irányítószáma.
· Helység: belföldi iratőrzési hely postai irányítószámok jegyzéke szerinti helységneve.
· Közterület neve: az utca, út, tér, köz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos, nem helyesen: Kossuth L.).
· Közterület jellege: utca, út, tér, köz, stb.) rövidítés nélkül (azaz nem használható az „u.” rövidítés az „utca” helyett).
· Hsz., emelet, ajtó: belföldi iratőrzési cím házszáma, emeletszáma és ajtószáma.
· Hrsz.: belföldi iratőrzési cím helyrajzi száma.
Ha az iratőrzési címe csak helyrajzi számmal határozható meg, akkor nem kell kitölteni a közterület neve, közterület jellege, hsz, emelet és ajtó rovatokat.

V. rész: KKV minősítés és fizetési számla adatok 

(7) KKV minősítés

Csak abban az esetben töltse ki a KKV minősítésre vonatkozó adatblokkot, ha vállalkozása a kis- és középvállalkozásokról szóló 2004. évi XXXIV. törvény (a továbbiakban: 2004. évi XXXIV. törvény.) hatálya alá tartozó kis- vagy középvállalkozásnak minősül.

A KKV minősítésének megfelelő négyzetbe kell „X” jelet tenni. A KKV minősítés a 2004. évi XXXIV. törvény alapján határozható meg. A vállalkozás az alábbi három minősítés egyikébe tartozhat:

· mikrovállalkozás
· kisvállalkozás
· középvállalkozás

Felhívjuk a figyelmét, hogy a mezőgazdasági, agrár-vidékfejlesztési, valamint halászati támogatásokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolódó eljárás egyes kérdéseiről szóló 2007. évi XVII. törvény 28/A. § (1) bekezdésben előírt bejelentési kötelezettség alapján a mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási szerv hatáskörébe tartozó, pénzügyi következményekkel járó intézkedésben való részvétel során a 2004. évi XXXIV. törvény hatálya alá tartozó vállalkozás köteles bejelenteni vállalkozása 2004. évi XXXIV. törvény szerinti minősítését. 

Felhívjuk figyelmét továbbá, hogy amennyiben nem jelöl be KKV minősítést, azt a Magyar Államkincstár úgy értelmezi, hogy nem tartozik a 2004. évi XXXIV. törvény hatálya alá.

(8) Fizetési számla adatok

 Felhívjuk a figyelmét, hogy a mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási szerv hatáskörébe tartozó,  pénzügyi következményekkel járó intézkedésben vonatkozásában kifizetésre csak az az ügyfél jogosult, aki bejelentette a fizetési számlaszámát, valamint annak devizanemét. 
Fizetési számlaszám bejelentése esetén a nyilvántartásba vétel iránti kérelemhez csatolni kell az ügyfél nevére szóló fizetési számla létezését igazoló, két hónapnál nem régebbi fizetésiszámla-kivonat másolatot, vagy két hónapnál nem régebbi fizetésiszámla-szerződés másolatát, vagy a számlát vezető pénzforgalmi szolgáltatónak a kérelem benyújtási időpontját megelőző két hónapnál nem régebbi nyilatkozatának másolatát, mely tartalmazza az ügyfél azonosításához szükséges adatokat, valamint az ügyfél nevére szóló fizetési számlaszámot.

1.	Devizaneme: a fizetési számla devizanemének három karakteres rövidítése (forint 
esetén HUF)
2. Belföldi fizetési számlaszáma: a belföldi bankszámla 16 vagy 24 karakterből álló száma.
· Felhívjuk a figyelmet arra, hogy kiskorú ügyfél esetén is a kiskorú nevére szóló számlát kell bejelenteni. 
· Amennyiben a kiskorú gyámság alatt áll, és a gyámhivatal határozatában elkülönített számlaszámot jelöl meg a részére, abban az esetben a gyámhivatal által megjelölt elkülönített számlaszámot kell bejelenteni. A gyámhivatal határozatát csatolni kell a kérelemhez.
· Gondnokság alá vont nagykorú ügyfél esetén azt a számlaszámot kell rögzíteni (ez szólhat a gondnok nevére is), mely a gyámhivatali határozatban feltüntetésre került. A gyámhivatal határozatát csatolni kell a kérelemhez.
· Az ügyfél-nyilvántartási rendszerbe nem jelenthető be takarékszámla, mivel az nem minősül fizetési számlaszámnak.
· Alszámla bejelentése esetén a kérelemhez olyan, a fizetési számlaszám létezését igazoló dokumentumot kell csatolni, mely az ügyfél azonosításához szükséges adatokon kívül az alszámla és a hozzá tartozó főszámla száma is szerepel. 

VI. rész: Egyéb adatok

(9) Betétlapok

Felhívjuk a figyelmét, hogy kötelező feltüntetni a csatolt betétlapok darabszámát, amennyiben betétlapon további adatokat jelent be. Amennyiben nem csatol betétlapot, írjon „0”-t valamennyi négyzetbe.

1. Képviseletre jogosultat a G1001-05 jelű betétlapon kell bejelenteni.
2.Telephelyeket, fióktelepeket a G1002-04 jelű betétlapon kell bejelenteni,
3. A külföldi azonosító adatokat, címadatokat és külföldi fizetési számlaszámot a G1003-04 jelű betétlapon kell bejelenteni,

(10) 
Mellékletek

Kitöltése kötelező, amennyiben mellékletet csatol.

Kérjük, tegyen „X” jelet abba a négyzetbe, amely arra a dokumentumra vonatkozik, amelyet a kérelemhez csatolt.

(11)  Hozzájárulás

Tegyen „X” jelet a négyzetbe, amennyiben hozzájárul ahhoz, hogy a Kincstár az Ön által megadott elérhetőségein keresztül tájékoztassa az aktuális ügyintézési lehetőségekről és határidőkről.

(13) Kitöltési dátum és aláírás

Kitöltése kötelező.

A nyomtatvány (12) „Nyilatkozatok” pontjában szereplő nyilatkozatokban foglaltakkal való egyetértés esetén a Helység, Dátum, Kérelmező neve nyomtatott betűvel rovatokat ki kell tölteni. 

A Kérelmező képviselőjének neve nyomtatott betűvel rovatot abban az esetben kell kitölteni, amennyiben a kérelmet a kérelmező eseti meghatalmazottja nyújtja be.

Amennyiben a kérelmet a kérelmező nyújtja be, az Aláírás rovatban saját aláírásával kell ellátnia a kérelmet. Ha a kérelem benyújtója a kérelmező eseti meghatalmazottja, akkor az Aláírás rovatban az eseti meghatalmazott aláírásának kell szerepelnie. Amennyiben az eseti meghatalmazott nem természetes személy, abban az esetben a kérelmet az eseti meghatalmazottnak is cégszerűen (a saját aláírási címpéldányával megegyezően) kell aláírnia a kérelmet.



